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Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jestviadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszeza dokczania przesytek oraz
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw potrzeby Urgdu Miasta Kalwarii
Zebrzydowskiej, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztawnia 23 listopada 2012 r. ( Dz.
U.z2012r., poz. 1529).

2. Zamawiajcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonaniaugstpolegajca na
przyjeciu, przemieszczeniu i dgizeniu, a w razie niemaosci dorczenia - zwrotu
Zamawiajcemu przesytek w kraju i zagraajov rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 roku ( Dz. U. z 2012 r.,.A&29).

3. Przez przesytki pocztowegtiace przedmiotem zamowienia rozumie przesyiki listowe
0 wadze do 2000 g (gabaryt A i B) oraz zwrot prigsypoleconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dokczenia:

a) zwykle — przesyika nie rejestrowana niglica przesyti najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesytka nie rejestrowaistoliva najszybszej kategorii,

c) polecone — przesylka rejestrowanaddra przesylly listowa, przemieszczan
i doreczara w sposOb zabezpieczay ja przed utraf, ubytkiem zawartxi lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesyika rejestrowanazyagzej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym Bwiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka petsj za

potwierdzeniem nadania i da@zona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym §oadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika
najszybszej kategorii pratp za potwierdzeniem nadania | eorona za
pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowan wartcscia — przesylka rejestrowana, za ktoérej utratibytek
zawartdci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzi&rdo wysokdci wartaci
przesyiki podanej przez nadawc

Gabaryt A —to przesytka o wymiarach:
— minimum — wymiary strony adresowej nie mdxy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,
— maksimum —zaden z wymiarow nie nmie przekroczy wysokaci 20 mm, diugéci
325 mm, szerokaei 230 mm.



Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
— minimum — j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysdk@®0 mm lub dlugéc
325 mm lub szerokd 230 mm,
— maksimum — suma dtugad, szerokeéci i wysokaci nie mae by wieksza ni 900
mm, przy czym najwekszy z tych wymiarow nie ni@ przekroczg 600 mm.

4. Przez paczki pocztowegtiace przedmiotem zamowienia rozumie paczki: przesytka
rejestrowana niefalaca przesyik listowa o wadze do 10000 g (gabaryt A i B) oraz zwrot
paczek pocztowych po wyczerpaniuiiwosci ich dokczenia:

a) zwykte — paczki rejestrowane niedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszejda@ie

c) z zadeklarowapwartcscia — przesyiki rejestrowane niedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarogvamrtccia,

d) ze zwrotnym péwiadczeniem odbioru.
Gabaryt A —to paczka o wymiarach:
— minimum — wymiary strony adresowej nie mdxy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,
- maksimum —zaden z wymiaréw nie me przekrocz§ wysokaci 300 mm,
dtugasci 600mm, szerokai 500 mm.
Gabaryt B — to paczka o wymiarach:
— minimum - jéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysdka300 mm, diugéc
600 mm, szerokd 500 mm,

— maksimum — suma dtuga i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz diugaé nie mae by wigksza nk 3000 mm, przy czym najekszy wymiar nie
mze przekroczy 1500 mm,

5. Wykonawca zobowzany jest do przyjmowania przesytek w wyznaczonejcgwvce
Wykonawcy zlokalizowanej w miejscoda Kalwaria Zebrzydowska oraz dostarczania
ewentualnych zwrotow do Ugdu Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej.

6. Zamawiajcy zobowazuje s¢ do umieszczenia na przesyice listowej lub paczaavg
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednétizew pocztowe] kazce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet @&/ zwrotnym péwiadczeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresd&azdej nadawane] przesyiki
nadruku (piecatki) okreslajacej petra nazwe | adres Zamawiagego a take umieszczeniu
oznhaczenia potwierdzgjego wniesienie optaty za ustug postaci napisu, nadruku lub

odcisku piecgci w sposéb uzgodniony z Wykonaavc



7. Zamawiajcy nie dopuszcza sytuacji w ktérej na opakowanimepytek (na kopercie
stronie adresowe] przesytek) nadawanych przez Zaapgego i na dowodzie nadania
przesytek Zamawiagego oraz na zwrotnym fwiadczeniu/potwierdzeniu odbioru byty
inne dane i dane adresowe Zamawjeggo, a zamieszczone by byly dane adresowe
innego podmiotu nadgego w imieniu i na rzecz Zamawjeggo.

8. Zamawiajcy zobowazuje s¢ do wiaciwego przygotowania przesytek oraz spozania
zestawi@ dla przesytek.

9. Zamawiajcy zobowazuje s¢ do nadawania przesytek w stanie updkowanym, przez
co naley rozumie:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisaniezdej przesyiki do pocztowe] kgiki
nadawczej w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryglealzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia startolddzie dla Zamawiagego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — zestawienie siiiowe przesytlek wg poszczegolnych
kategorii wagowych spo#dzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginaidzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanoévbedzie dla Zamawiagego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

10.Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek wgtth i paczek w stanie
umazliwiajacym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
adresem przeznaczenia.

11.0Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zarmpmcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opak®@wvag@czki powinno stanowi
zabezpieczenie przed dgstm do zawarkei oraz aby uniemdiwialo uszkodzenie
przesyiki w czasie przemieszczania.

12.Wykonawca musi zapewhi mazliwos¢ nieodptatnego odbioru przesytek od
Zamawiajcego przez gt dni w tygodniu, od poniedziatku doatku, w godzinach od
7.30 do 17.00. W przypadku, gdy placowka (oddaéykonawcy uprawniona do odbioru
przesytek bhdzie migcita sk w odlegiagci nie wigkszej ni jeden kilometr od siedziby
Urzedu Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej, miesacego st w Kalwarii Zebrzydowskiej —
Zamawiajcy bedzie osohicie dostarczat przesyiki do placéwki (oddziatu) Wgkwcy
poprzez swoich pracownikow. zii ww. odlegtéé bedzie przekraczajeden kilometr
Wykonawca hdzie zobowizany do odbioru przesytek bezpednio z Urzdu Miasta

Kalwarii Zebrzydowskiej poprzez wiasnych pracowniké w takim przypadku odbiér



przesytek musi nagbowa: co najmniej dwa razy dziennie: pierwszy raz w godzh od
10.00 do 11.00 oraz drugi raz w godzinach od 1d®@6.00.

13.Do przesytek #ywane lgda koperty Zamawiajcego oraz potwierdzenia odbioru
Wykonawcy (dostarczane bezptatnie przez Wykoramwdosciach wg. Zapotrzebowania
Zamawiajcego). Zamawiary dopuszcza stosowanie drukéw zwrotnego potwierdze
odbioru dla przesytek nadanych w trybie Kodeksut¢gumsvania administracyjnego
z wiasnego naktadu. Waga przesytki gkvea lzdzie w stanie zamketiym. Zamawiajcy
nie dopuszcza stosowania przez Wykonawikasnych opakowana listy i przesyiki.

14.Z tytulu niewykonania lub nienatgtego wykonania ustugi pocztowej przystuguje
odszkodowanie na zasadach délaeych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe ( Dz. U z 2012 r. poz. 1529)

15.Nadanie przesytek offlych przedmiotem zamowienia ngsbwa bedzie w dniu ich
dostarczenia przez Zamawieggo do wyznaczonej placowki Wykonawcy
zlokalizowanej w miejscowdai Kalwaria Zebrzydowska.

16.Wykonawca hdzie doeczatl Zamawiajcemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu @oeenia przesyiki, nie gdiej jednak nt w ciagu
7 dni roboczych od dnia dgizenia.

17.Pokwitowanie odbioru przesyiki rejestrowanej powanrzawierg czytelny podpis
odbiorcy i da¢ odbioru.

18.Zamawiajcy wymaga, aby dat wiazaca dla przesytek pocztowych byta data nadania
przesytki w siedzibie Wykonawcy. W przypadku odhbioprzesylek bezpgoednio
z Urzedu Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej Zamawiay wymaga, aby przesyiki zostaty
nadane w siedzibie Wykonawcy jeszcze tego sameigo dn

19. Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wedanzez Wykonawgcmusi mi€ moc
dokumentu urgdowego. Zamawiafy wymaga, aby potwierdzenie nadania
jednoznacznie okktato dat przyjecia przesyiki oraz miejsce/jednostlorganizacyja
Wykonawcy, ktora nadata przesyik

20.W przypadku nieobecsoi adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostaragnizesyiki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat miae odebré list lub przesylk. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od draatpnego po dniu pozostawienia
pierwszego awiza, w tym terminie przesytka jest izpwana” dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawenu wraz z podaniem przyczyny nie

odebrania przez adresata.



21.Zamawiajcy wymaga, aby placowki pocztowe a co najmniej purdgwizowe odbioru
niedoeczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdpwiatna terenie gminy do
ktorej beda dorgczane przesyiki.

22.Zamawiajcy informuje,ze ustugi dot. przesytek rejestrowanych do ktérytwsige s¢
doreczenie w rozumieniu przepisOw o gozeniu: ustawy z dnia 29.08.1997r. ordynacji
podatkowej (tj. Dz. U. z 2012 r., poz.749 ze zmstawy z dnia 06.06.1997 r. Kodeksu
Postpowania Karnego (Dz. U. z 1997 r. nr 89 poz. 555zme), ustawy z dnia
17.11.1964 r. Kodeksu Pgpbwania Cywilnego ( Dz. U z 1964 r. Nr 43 poz. 286
zm.), ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeksu Bumsivania Administracyjnego (tj. Dz. U.

z 2013 r. poz. 267) stanaywB0 % zakresu przedmiotu zamédwienia.



