Kalwaria Zebrzydowska 12 lutego 2014r.

Burmistrz Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej
oglasza nabor na kandydatow na stanowisko urzednicze- inspektora ds. drogowych
w Referacie Inwestycji i Drogownictwa.

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze na kierunku budownictwo, specjalnosé drogi lub mosty,

3) minimum 3 - letni staz pracy na stanowisku zwiazanym z drogownictwem, w tym co
najmniej 2 — letni w administracji publiczne;j,

4) pelna zdolnos¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw obywatelskich,

5) niekaralnos¢ za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe,

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ przepisdw ustawy o samorzadzie gminnym, o drogach publicznych , prawo
budowlane, prawo zaméwien publicznych, kodeks postepowania administracyjnego.

2) prawo jazdy kat. B, mozliwosci wykorzystywania wlasnego samochodu do celow
stuzbowych.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja robdt drogowo - mostowych:

—  zlecanie dokumentacji projektowych oraz dokumentacji przetargowych zwiazanych
z udzielaniem zaméwien publicznych,

— prowadzenie nadzoru nad robotami wedlug odrebnych postanowien, np. umow,
egzekwowanie i sprawdzanie dokumentéw budowy, dokonywanie odbioréw robdt
czesciowych, ostatecznych, eksploatacyjnych, pogwarancyjnych itp., zwalnianie
kaueji gwarancyjnych,

— rozliczanie robdt, sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym,
sporzadzanie dokumentow OT, PT,

—  dziatania w zakresie zglaszania robét zgodnie z prawem budowlanym, uzyskiwania
decyzji na uzytkowanie itp.,

2) Prowadzenie spraw zwiazanych z planowaniem robét drogowo-mostowych,

3) Prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw zewnetrznych na roboty
drogowo-mostowe, a w szczegdlnosci wspélpraca w tym zakresie z innymi
referatami,

4) Prowadzentu sprawozdawczosci dotyczacej realizacji robot,

5) Przygotowywanie korespondencji w zwigzkn z prowadzonymi sprawami zgodnie
z instrukcja kancelaryjng i kpa,

6) Prowadzeniu spraw zwigzanych z:

— uzgadnianiem lokalizacji budynkoéw, ogrodzen, reklam, sieci i urzadzen
technicznych w pasie drogowym,

— udzieleniem zezwolen na lokalizacjg zjazdow, zezwolen na zajecie pasa drogowego
wraz znaliczaniem oplat oraz naliczaniem kar za nielegalne zajecie pasa
drogowego,

- wydawaniem os$wiadczen o dostepie nieruchomosei do drogi publicznej,
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- ewidencjg drog, obiekiow mostowych, letnim i zimowym utrzymaniem drég,
drogowych obiektow inzynierskich itp.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1} miejsce pracy: praca w budynku Urzedu Miasta w Kalwarii Zebrzydowskiej
w referacie Inwestycji i Drogownictwa ~ parter pok. 1a/ praca w terenie

2) stanowisko pracy - zwiazane z pracg przy komputerze i przemieszczaniem sig
W terenie,

3) wymiar czasu pracy - pelny etat, przecietnie 40 godzin tygodniowo.

5. Wymagane dokumenty i oSwiadezenia:

1) podpisane odrecznie CV oraz list motywacyjny,

2) kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

3) kopie Swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy,

4) oryginal kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

5) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

6) oswiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnoscei prawnych oraz korzystania z pelni praw
obywatelskich,

7) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é - w  przypadku
kandydata, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnien, o ktérych mowa w art.13a ust.2
ustawy z 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U Nr 223, poz.
1438 z 2008 z pézn. zm.),

8) podpisana odrecznie klauzula o tresei: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w tej ofercie dla potrzeb rekrutacji, zgodnie
z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U nr 101, poz.926 z
2002r. pézn. zm.).

Dokumenty aplikacyjne w formie pisemnej nalezy skiadaé osobiscie w siedzibie Urzedu
Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej ul. Mickiewicza 7, 34 -130 Kalwaria Zebrzydowska lub
za posrednictwem poczty na adres Urzedu, w terminie do dnia 24 lutego 2014 roku.
Kopert¢ zawierajacg aplikacje nalezy opisa¢ ,,Dotyeczy naboru na stanowisko
inspektora ds. drogowych”,

Aplikacja musi by¢ podpisana, a kazda kserokopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginalem.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po ww. terminie, za pomocg poczty elektronicznej lub
niekompletne, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz tablicy
informacyjnej w siedzibie Urzedu Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana dostarczy¢ zaswiadczenie
o niekarainosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz do wgladu oryginaly $wiadectw
pracy 1 dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Pracodawca na kazdym etapie moze bez podania przyczyny uniewaznié nabér
kandydatdw na wolne stanowisko urzednicze.
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