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Uzyte pojecia i skroty

Uzyte pojecia oznaczaja:

1.

10.

11.

administrator lokalny ePUAP — administrator zarzgdzajgcy kontem ePUAP podmiotu posiadajgcego
uprawnienia punktu potwierdzajgcego profile zaufane ePUAP ;

identyfikator profilu zaufanego ePUAP — unikatowy cigg znakéw alfanumerycznych jednoznacznie
identyfikujgcych profil zaufany ePUAP;

identyfikator uzytkownika — identyfikator uzytkownika w rozumieniu przepiséw wydanych na podstawie
art. 19a ust. 3 ustawy;,

konto uzytkownika — profil uzytkownika wraz z zasobami ePUAP przyporzadkowanymi uzytkownikowi;
minister — ministra wtasciwego do spraw informatyzaciji;

osoba wnioskujgca — osobe fizyczng, posiadajgcg konto uzytkownika, wystepujgcg z wnioskiem
o0 potwierdzenie, przedtuzenie waznosci lub uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP;

potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP — proces weryfikacji zgodnosci danych zawartych w profilu
uzytkownika ze stanem faktycznym, potagczony z nadaniem uprawnien wynikajgcych z posiadania profilu

zaufanego ePUAP;

profil uzytkownika — dane opisujgce osobe fizyczng posiadajacg konto na ePUAP;

profil zaufany ePUAP — zestaw informacji identyfikujgcych i opisujgcych podmiot lub osobe bedaca
uzytkownikiem konta na ePUAP, ktory zostat w wiarygodny sposob potwierdzony przez organ podmiotu
okreslonego w art. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow

realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114)

rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie
zasad potwierdzania, przedtuzania waznos$ci, uniewazniania oraz wykorzystania i uniewazniania profilu

zaufanego elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U. 2014r. poz. 778)

ustawa — Ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujagcych zadania
publiczne ( Dz.U.2014r., poz. 1114)

Uzyte skroty oznaczaja:

1.
2.
3.

ePUAP - elektroniczna platforma ustug administracji publicznej;
PZ — Profil Zaufany;

PP — Punkt Potwierdzajgcy.
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Podstawa prawna

Podstawe prawng stanowig:

1. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1114)

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67);

3. Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie zasad
potwierdzania, przedtuzania waznosci, uniewazniania oraz wykorzystania i uniewazniania profilu

zaufanego elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U. z 2014r. poz. 778)

Strona 5z 61



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA * Rk

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Wprowadzenie

Procedura Zarzadzania Profilami Zaufanymi elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej jest
przeznaczona dla pracownikow Punktéw Potwierdzajgcych profile zaufane ePUAP w Urzedzie Miejskim w
Radfowie. Zawiera opis zadan pracownika Punktu Potwierdzajgcego podczas potwierdzania, przedtuzania i

uniewazniania profilu zaufanego ePUAP.

Punkt Potwierdzajgcy tworzy sie w podmiocie, ktéremu nadano w systemie ePUAP wilasciwe

uprawnienia.

Pracownik Punktu Potwierdzania realizuje nastepujgce zadania:
— Potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP;
—  Przedtuzanie waznos¢ profilu zaufanego ePUAP;
— Uniewaznianie profilu zaufanego ePUAP.

Kazde z powyzszych zadan jest realizowane po ztozeniu wniosku przez osobe fizyczng (uzytkownika
systemu ePUAP), oraz osobistym stawiennictwie w Punkcie Potwierdzania.

Whniosek o potwierdzenie i przediuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP posiada jedynie postac
elektroniczng. Wnioski elektroniczne muszg by¢é zlozone za pomocg ustugi systemu ePUAP.
W przypadku uniewazniania profilu zaufanego ePUAP osoba fizyczna posiadajgca profil zaufany ePUAP moze
wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP lub dokona¢ na ePUAP samodzielnie

uniewaznienia profilu zaufanego ePUAP .

1. Potwierdzanie Profilu Zaufanego ePUAP

Realizacja zadania ,Potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP” wymaga wykonania nastepujgcych

podstawowych czynnosci:

— Stwierdzenia tozsamos$¢ osoby zgtaszajgcej sie w Punkcie Potwierdzania, a wnioskujacej o

potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP;

— W przypadku zgodnosci tozsamosci i odrecznym podpisaniu przez tg osobe wniosku w postaci

papierowej nastepuje potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP.

Szczegdtowy opis realizacji tego zadania zostat przedstawiony za pomocg schematu procesu
potwierdzania profilu zaufanego ePUAP, jego uszczegdtowieniem jest tabela zawierajgca opisy poszczegélnych
czynnosci i odwotania do ekranéw za pomoca, ktérych dokonuje sie potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w
systemie ePUAP.
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1.1. Schemat procesu potwierdzania profilu zaufanego ePUAP

* X ok

POTWIERDZANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca
0 potwierdzenie Profilu Zaufanego

Pracownik
Punktu Potwierdzajgcego

Poczatek

1. Zgtoszenie sie w PP

i legitymowanie si¢ dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodnosci

NIE

2. Czy tozsamos¢ osoby

danych

6. Otrzymanie informacji o koniecznosci

zgodna z dokumentem?

4. Wyszukiwanie elektronicznego Wniosku

NIE 5. Czy istnieje

ztozenia elektronicznego Wniosku

9. Otrzymanie informacji o koniecznosci

przynajmniej jeden Wniosek?

7. Wybranie z listy pierwszego
lub kolejnego Wniosku

TAK

8. Czy wszystkie

ztozenia poprawnego Wniosku

11. Otrzymanie informacji o niezgodnosci

Whioski sprawdzone?

NIE

NIE 10. Czy dane

danych z dokumentu i z Wniosku

16. Podpisanie Wnioskéw

z dokumentu zgodne z danymi
we Whniosku?

12. Nadawanie Znaku sprawy

13. Czy automatyczna
weryfikacja pozytywna?

TAK

14. Drukowanie dwdch
egzemplarzy Wniosku

v

15. Przedtozenie do podpisu Wnioskéw

w postaci papierowej

W postaci papierowej

17. Czy Whnioski

21. Otrzymanie jednego egzemplarza

\ 4

zostaty podpisane?

18. Potwierdzenie Profilu Zaufanego

19. Niepotwierdzenie Profilu Zaufanego

v

20. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowej

le—

Whiosku w postaci papierowej
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1.2. Opis schematu procesu potwierdzania profilu zaufanego

Czynnos¢

Osoba wnioskujaca

o potwierdzenie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynnosci

Nr ekranu

1. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie sie

dokumentem

Osoba wnioskujgca po wystaniu wniosku
elektronicznego o potwierdzenie PZ zgtasza sie do

dowolnego PP;

Osoba wnioskujgca legitymuje si¢ Dowodem

Osobistym lub Paszportem.

2. Czy tozsamos$¢ osoby

zgodna z dokumentem?

Pracowni PP dokonuje sprawdzenia tozsamosci
osoby wnioskujacej na podstawie okazanego

dokumentu Dowodu Osobistego lub Paszportu;
Sprawdzenie tozsamosci polega na:
- identyfikacji osoby z dokumentem tozsamosci;

Podmiot we wlasnym zakresie przeszkoli

Pracownika PP w zakresie sprawdzania tozsamosci.

W przypadku zgodnosci:

Przej$¢ do punktu 4.

3. Otrzymanie informacji o

niezgodnosci danych

KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niezgodnosci tozsamosci
osoby lub postugiwania sie¢ ztym dokumentem
Pracownik PP postepuje zgodnie z procedurg

obowigzujgcg w podmiocie publicznym.

4. Wyszukiwanie
elektronicznego

Whniosku

Pracownik PP:

- po wyborze ,Listy wnioskéw uzytkownikow” —
Ekran 1.1;

- wyborze funkcji wyszukiwania — Ekran 1.2;

- wyborze sposobu wyszukiwania — Ekran 1.3;

- wprowadza dane stuzgcych do wyszukiwania
i naciska przycisk ,Wyszukaj” — Ekran 1.4;

- otrzymuije liste Wnioskow, lista moze by¢ pusta —
Ekran 1.5.

1.1,
1.2,
1.3,
1.4,
15

5. Czy istnieje przynajmniej

jeden Wniosek?

Whioskodawca do momentu potwierdzenia profilu
zaufanego moze ztozy¢ wiele wnioskow

0 potwierdzenie PZ.
Jesli istnieje przynajmniej jeden wniosek to:

Przejs¢ do punktu 7.

15
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Czynnos¢

Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu

0 potwierdzenie PZ Punktu Potwierdzania

6. Otrzymanie informacji o W przypadku pustej listy Pracownik PP informuje 15
koniecznosci ztozenia osobe o koniecznosci ztozenia wniosku za pomocg
elektronicznego ePUAP.

Whiosku
KONIEC PROCESU

7. Wybranie z listy Wybranie Wniosku przez nacisnigcie przycisku 15
pierwszego lub ,SzCzegoty wniosku”.
kolejnego Wniosku

8. Czy wszystkie Wnioski Jesli zostat pobrany Wniosek do sprawdzenia to 15
sprawdzone? nalezy:

Przejs¢ do punktu 10.

9. Otrzymanie informacji o W przypadku sprawdzenia wszystkich Wnioskow 15
koniecznosci ztozenia i wszystkie byly btedne nalezy poinformowaé osobe
poprawnego Whniosek o koniecznosci ztozenia poprawnego Whniosku.
lub koniecznosci W przypadku negatywnej weryfikacji numeru PESEL
Zgtoszenia sig do nalezy poinformowaé osobe wnioskujgcg o
wiasciwego Urzedu koniecznosci zgtoszenia sie do wiasciwego Organu
Gminy w celu ztozenia Gminy w celu ztozenia wniosku o aktualizacje
wniosku o aktualizacje numeru PESEL w bazie danych PESEL.
numeru PESEL w bazie
danych PESEL.

KONIEC PROCESU

10. Czy dane Nastepuje sprawdzenie danych z dokumentu osoby | 1.6
z dokumentu zgodne wnioskujgcej z danymi we Whniosku.
z danymi we Wniosku? | jegii dane sie zgadzajg to nalezy:
Przejs¢ do punktu 12.
11. Otrzymanie informacji W przypadku niezgodnos$ci danych nalezy 1.6
0 niezgodnosci danych poinformowa¢ o tym osobe wnioskujgca oraz o tym,
z dokumentu ze nalezy ztozy¢ poprawny Wniosek.
i z Wniosku
KONIEC PROCESU
12. Nadawanie Znaku Nalezy nada¢ Znak sprawy zgodnie z zasadg 1.6

sprawy

opisang powyze;.

Strona 9 z 61




KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY
Czynnos¢
Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
0 potwierdzenie PZ Punktu Potwierdzania
13. Czy automatyczna ePUAP automatycznie sprawdzenie zgodno$c¢ 1.7
weryfikacja pozytywna? danych z wniosku z danymi w profilu konta osoby
whnioskujgcej oraz z danymi wystepujacymi w bazie
danych systemu PESEL.
W przypadku niezgodno$ci, wprowadza sie do
elektronicznego Wniosku powdd odrzucenia
whiosku i naciska przycisk ,Odrzu¢ wniosek” oraz
przechodzi do wyboru kolejnego Wniosku:
Przejs¢ do punktu 7.
14. Drukowanie dwoch Pracownik PP naciskajgc przycisk ,Drukuj wniosek” 1.7
egzemplarzy Wniosku drukuje dwa egzemplarze wniosku, po poprawnym
wydrukowaniu wnioskow akceptuje zakonczenie
drukowania.
15. Przedtozenie do Pracownik PP przedktada osobie wnioskujgce 1.7
podpisu Wnioskow Whioski w postaci papierowej do podpisu.
W postaci papierowej
16. Podpisanie Wnioskow Osoba wnioskujgca moze w tym momencie sig 18
W postaci papierowej rozmysli¢ i nie podpisaé Wniosku.
17. Czy Whnioski zostaty Jesli osoba wnioskujgca nie podpisata wnioskow w 1.8
podpisane? postaci papierowej lub Pracownik PP stwierdzit brak
autentycznosci podpisu to:
Przej$¢ do punktu 19.
18. Potwierdzenie PZ Pracownik PP na wniosku o postaci papierowej 1.8,1.9,
w miejscu potwierdzania profilu zaufanego wpisuje 1.10, 1.11,
czas, miejsce i date potwierdzenia i sktada podpis 1.12,1.13,
oraz podpisuje elektroniczny Wniosek. 1.14,1.15

W przypadku posiadania przez osobe wnioskujacg
profil zaufany, przyktad ekran 1.16, profil zaufany
nie jest utworzony w systemie ePUAP, a Pracownik
PP na wniosku o postaci papierowej w miejscu
niepotwierdzania profilu zaufanego wpisuje czas,
przyczyne, miejsce i date niepotwierdzenia, i sktada
podpis. W tym przypadku na wniosku o postaci
papierowej bedag wypetnione w polu C, Informacje
dotyczace potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP i
Informacje o niepotwierdzeniu profilu zaufanego
ePUAP.

Przejs¢ do punktu 20.
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Czynnos¢
Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
0 potwierdzenie PZ Punktu Potwierdzania
19. Niepotwierdzenie PZ Pracownik PP na wniosku o postaci papierowej 1.8
w miejscu niepotwierdzania profilu zaufanego
wpisuje czas, przyczyne, miejsce i date
niepotwierdzenia,
i sktada podpis oraz wprowadza do elektronicznego
Whiosku powdd niepotwierdzenia wniosku i naciska
przycisk ,Odrzu¢ wniosek”.

20. Archiwowanie jednego Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci
egzemplarza Wniosku w | papierowej zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
postaci papierowej w podmiocie publicznym.

21. Otrzymanie jednego Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w postaci
egzemplarza Wniosku papierowej osobie wnioskujacej o potwierdzenie
W postaci papierowe;j, profilu zaufanego ePUAP i informacje, ze na poczte
ewentualnie informaciji elektroniczng otrzyma o potwierdzeniu PZ.
0 uniewaznieniu W przypadku pozostania na liscie wnioskéw, ktore
pozostatych na liscie nie zostaty rozpatrzone, nalezy poinformowa¢ osobe
wnioskow. wnioskujgcg, ze wnioski te zostang uniewaznione
KONIEC PROCESU po 14 dniach od daty ich ztozenia i otrzyma na
poczte elektroniczng informacje tym fakcie, ale to
nie wptywa na waznos¢ PZ.

1.3. Proces potwierdzania profilu zaufanego ePUAP przedstawiony za pomoca

ekranow ePUAP

Osoba wnioskujgca o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP zgtasza sie w Punkcie Potwierdzania i
legitymuje sie Dowodem Osobistym lub Paszportem.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tozsamos¢ osoby wnioskujacej:

— w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem tozsamosci,
autentycznosci podpisu odmawia potwierdzenia Pz, przekazuje informacje o niezgodnosci osobie
wnioskujacej, nastepnie postepuje zgodnie z procedurami obowigzujagcymi w danym podmiocie
publicznym w przypadku stwierdzenia, ze osoba legitymuje sie niewlasciwym dokumentem i konczy

proces potwierdzania;

— w przeciwnym przypadku wyszukuje wniosek z listy wnioskéw uzytkownikow na podstawie Dowodu
Osobistego lub Paszportu, do tego stuzg ekrany od 1.1 do 1.5. Lista wnioskow uzytkownikéw zawiera

wszystkie wnioski o potwierdzenie profilu zaufanego ztozone na ePUAP.

Ponizej zostaly przedstawione podstawowe ekrany umozliwiajgce potwierdzenie PZ peiny opis narzedzie

ePUAP umozliwiajgcego zarzadzanie PZ znajduje sie w ,Instrukcji uzytkownika — Profil Zaufany”.
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.1. Wybor listy wnioskéw uzytkownikow

Moje Konto | Weloguj
e punp elektroniczna platforma .

ustug administracji publicznej

Organizaga: WSIAP (
EE—

Nowe: dokurnenty (

Szukaj w portalu ePUAP l zdarzenie w

rawa, dokt

Tibr

Lista spraw Moje konto

O ePUAP Podmioty Publiczne

Pormoc
Podsystern Kormnunikacyiny

Kontakt Konfiguracja «
Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona gldwna > ]

ie profili f:

Polityka prywatnosci

Bezpieczernstwo danych Mota prawna

Mapa Dostepnosé Pomoc Kontakt
@ Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administragi. Wszystkie prawa zastrzezone, Przy wykorzystywaniu materiatéw wymagane jest podanie zrddia.
’ INNOWACYINA

VA DA PRSI RIORCZY UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA

EUROPE 15K FUNDUSZ
ROZWOR] REGIONALNGGO

Na ,Stronie gtéwnej” ePUAP nalezy wybra¢ w zaktadce ,Konfiguracja”, zaktadke ,Potwierdzenie profili zaufanych”,
a nastepnie nalezy wybrac:

,Lista wnioskéw uzytkownikow”.
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.2. Wybér funkcji wyszukiwania

Lista spraw Maoje konto O ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja v

Podsystern Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jested wi Strona gtdéwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskéw uzytkownikdw

Lista wnioskow uzytkownikow

Aby wyszukaé wniosek o
nadanie profilu zaufanego
uzytkownika, nacisnij przycisk

Wyszakivramne:

Jesli cheesz dodaé nowy
wniosek, nacisnij przycisk
Dodaj nowy wniosek.

ntyfikator uzytkowni Nazwisko PESEL Stan wniosku Datazlozenia Akcje

K €€ € > » 2

0 wnioskdw, wyswietlam 0 wnioskdéw, od 0 do 0. Strona 0/0.

Nalezy przejs¢ do funkcji wyszukiwania wnioskow:

@ Wybra¢ przycisk ,Wyszukiwanie”.
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KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

FUNDUSZ SPOLECZNY

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

Ekran 1.3. Wybér sposobu wprowadzania danych stuzgcych do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania

wniosku oraz okresla Stan wniosku i Typ wniosku, w przypadku potwierdzania PZ Stan wniosku jest ,Oczekujgcy”,

a Typ wniosku ,0 nowy PZ".

Lista spraw Moje konto O ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt

Podsystern Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jeste$ w: Strona gfdwna > Potwierdzanie profili zaufanych = Lista wnioskéw uzytkownikéw

Konfiguracja v

Lista wnioskow uzytkownikow
e ————

Szukaj po

s

nzwisku inr PEEL

imieniu,

Wrhierz jeden z dostepnych
sposobdw wyszukiwania:

* po identyfikatorze
uzytkownika,

Identyfikator uzytkowni 0gin)

T Iznaku Sprawy /
Nazwisko

PESEL

Znak sprawy

Stan wniosku

PO Tz

numerze PESEL,

a nastepnie podaj szukane
dane. System przeszukuje
whioski na podstawie danych
doktadnie w takiej postaci, w
jakiej zostaty wpisane.

Typ wniosku

Data utworzenia

Wyszukaj

PESEL Stan wniosku

Identyfikator uzytkownika Imie Nazwisko Data zlozenia Akcje

el ¢l i) ) o 2l

0 wnioskdw, wyswietlam 0 wnioskéw, od 0 do 0. Strona 0/0.

Nalezy:
Wybra¢ zestaw wprowadzanych danych stuzgcych do wyszukania, mozna wyszukiwa¢ wedtug:
sidentyfikatorze uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i nr PESEL” lub ,znaku sprawy”;
2. Woybra¢ Stan wniosku ,Oczekujagcy” oraz Typ wniosku ,0 nowy PZ”.

O
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KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.4. Wprowadzanie danych stuzgcych do wyszukania wniosku

Po wyborze zestawu wprowadzanych danych stuzgcych do wyszukania, nalezy wprowadzi¢ te dane, np.

identyfikator uzytkownika.

Moje konto O ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt

Lista spraw

Podsystern Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona atéwna > Potwierdzanie profili zaufanuch > Lista wnioskéw uzytkownikéw

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI

Konfiguracja »

Lista wnioskow uzytkownikow

szukaj po identyfikatorze uzytkow ¥
Gain)  |kbronik|

Identyfikator uzytkownj

Wybierz jeden z dostepnych
sposobdw wyszukiwania:

« po identyfikatorze
uzytkownika,

Imie

Nazwisko

PESEL ‘

Znak sprawy [

Oczekujacy v

Typ wniosku ‘ o howy PZ v

Stan wniosku

Data utworzenia

* po Iienid, nazwiska 1|
numerze PESEL,

a nastepnie podaj szukane
dane. Systemn przeszukuje
wnioski na podstawie danych
doktadnie w takiej postaci, w
jakiej zostaty wpisane.

Identyfikator uzyt

Akcje

ISl X< € 2 23 2

0 wnioskéw, wyswietlam 0 wnioskdw, od 0 do 0. Strona 0/0.

Nalezy:
@ Whprowadzi¢ Identyfikator uzytkownika (login), np. ,kbronik”;

@ Wybraé przycisk ,Wyszukaj”.
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KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ekran 1.5. Lista wnioskoéw uzytkownika i wybranie wniosku

Do momentu potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP

o0 potwierdzenie PZ mozna ztozy¢ wiecej niz jeden.

Lista spraw Moje konto O ePUAP Podrmioty Publiczne Pomoc

Podsystern Kormunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

przez osobe potwierdzajgcg wnioskow

Kontakt Konfiguracja «

Jestes w: Strona gléwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskéw uzytkownikow

Lista wnioskow uzytkownikow

Identyfikator
uzytkownika

Stan Data

Imie Nazwisko PESEL alaelas lodenia

Akcje

Oto lista wnioskdw
wybranego uzytkownika, W
celu przeprowadzenia
dalszych operacji na
wniosku, kliknij Szczegoty
wniosku.

kbronik Karal  Bronik 75031610531 Oczekujacy 29ui50827  EETICERTMRUILEINH

kbronik Karol Bronik 75031610531 Oczekujacy igl 35_27 Szczegotly wniosku

2011-04-27

kbronik Karol Bronik 75031610531 Oczekujacy 12:18:23

K %€ €1 > 22

3 wnioskdw, wyswietlam 3 wnioskdéw, od 1 do 3. Strona 1/1.

Wybér wniosku:

@ Nacisng¢ przycisk ,Szczegoéty wniosku”.

Szczegéty wniosku

W przypadku pustej listy wnioskéw lub braku poprawnego wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

osoba zgtaszajgca sie w Punkcie

Potwierdzania jest informowana

o koniecznosci ztozenia elektronicznego Wniosku na ePUAP i kohczy sig proces potwierdzania.
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.6. Szczegoty wniosku — wprowadzenie znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgodno$¢ danych z dokumentu osoby wnioskujgcej z danymi

znajdujgcymi we wniosku.

Lista spraw Maje konto O ePUAP Podmioty Publiczne Pormoc Kontakt Konfiguracja v
Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych
Jested w: Strona gléwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uzvtkownikdw > Szc 6ty wniosku o profil zaufany uzyt k

Szczegoty wniosku o profil zaufany uzytkownika

a 55 Aby mozliwe byto nadanie profilu
l_ea(tv _akbor . kbronik zaufanego, konieczna jest
uzytkownika (login) prukuj wniosek zgodnosé danych z profilem
Imi Karol konta uzytkownika na ePUAP i 2

e rejestrem referencyjnym, jak
Nazwisko Bronik Potwierdz wydruk réwniez z dostarczonym
dokumentem tozsamosci.
Zweryfikuj zgodnosé danych, W
PESEL 75031610531 Pokaz inne wnioski uzytkownika przypa_dku ,-_gzhiez'nng_;ci !‘a'ez'Y
Adres e-mail rmarek.gaza@rmswia.gov.pl ;:::;g'z;:z::?:nﬁé WL?ZIsaL;JéIQanieni
to bedzie wido
i €00,

Znak sprawy

Znak sprawy w Punkcie Potwierdzaj Ustal znak sprawy

o [XYZ.1234.6.2011

Nalezy:
@ Wprowadzi¢ znak sprawy, znak sprawy nadaje sie zgodnie z zasadg opisang powyzej;

@ Nacisng¢ przycisk ,Ustal znak sprawy”.

Po ustaleniu znaku sprawy i nacisnieciu przycisku ,Ustal znak sprawy”, po czym nastepuje automatyczna

weryfikacja danych wystepujgcych we wniosku.
Nastepny ekran zawiera informacje:

— Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z kontem uzytkownika (nastgpito

automatyczne poréwnanie danych z wniosku z danymi wystepujgcymi w profilu ePUAP);

—  Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami (nastgpito automatyczne poréwnanie Numeru
PESEL, Imienia i Nazwiska z danymi wystepujgcymi w bazie danych systemu PESEL).
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.7. Szczegoty wniosku — weryfikacja

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik weryfikacji automatycznej, w przypadku pozytywnej weryfikacji
drukuje dwa wnioski.

- - =l Yoonpes Konliqumacia =

Potwierdzanse pralik Zaulanyet

Szczegoly wniasku o praftd zaufany uzytkownika

Szcregbly wniosku o profil zaufany uzytkownika

0 Wniosek przypisany.

——

¥ Moz iwe byvo nad

Identylikator oy

uytkownika (laqin) ) Druluf wnloselk

Lmue o e —
Nazwisko > .

PESEL 316 Pola2 Inne wnloskd utyticowniia

10531
Adres e-mail T e, QAZSIMS W &.Qv. D

Dodz e widoczne da wnicsuuaceo,

R !T'—:“{:}‘ — m

Znak sprawy w Pkt
Potwierdzajacym

Nazwa Punklu Fotw.

Wyniki weryfikacji wprowadzonych danych z kontem u2ytkownika

Nazwa pola Dane z wiiasku Dane abecne w koncie ePUAP Wynik werylkacy

Wyniki weryfikacli wprowadzonych danych z rejestrami

Nazwa pola Dane z wniosku Wynik werylikacy

M5031610531

E |

Nalezy wydrukowa¢ wniosek w dwdch egzemplarzach, podpisac i zaakceptowacé wydruk:
@ Nacisnag¢ przycisk ,Drukuj wniosek”;

@ Nacisng¢ przycisk ,PotwierdZ wydruk”.
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KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.8. Szczegoty wniosku — podpisanie profilu zaufanego ePUAP

Szcregdty wrvonhu o profdl zacd any

ub ythownis

Szcregdily wnldosku o profil zaufany udyticownika

o Viydrua potwicrdeony, motne rozpmrzye wnos o

:
i

ISemytiator

Ut ythowmiag (logm)

Loy are
Nazawoano

reseL

Adres ¢ ma A1l Wil gu

Ina sprawy w s,
Potwoerdz agecym

Nezwa Puntu PAw

Wynikl weryfikacil wprowadzonych danych z kontem udyticownika

sdoiuie

puwed Sia L
W bydne wicccew dia

Wit GskL ReNGe

Danc obetne w ot e

Dame 2 wroos CPURD

Nazwa pola

Wyri
weryfiuc)

Wynikd weryfikacil wprowadzonych danych z rejestraml

Nazwae pola Dane 2 wreca by Wyma werylinacy

.

Podpisanie profilu zaufanego ePUAP:

@ Nacisng¢ przycisk ,,Podpisz profil zaufany”.
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.9. Decyzja sposobu podpisania profilu zaufanego ePUAP

EUROPEJSKI

Nalezy:

@ Wybra¢ przycisk ,Podpisz profilem zaufanym”.

Ekran 1.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego

Decyzja

’anddadim'la'n'lm-u‘ Odrrot wniosck

'Mazz jedan profll zauTany

|
|

1 — 1

s )

! ' m“ﬂ‘ﬂf""’““ Jerzy Kol s Uzy] tege profiic do podpisy !

1 - T

! 2011-02-37 '

' Dafta ubwarzenia 7.0 0 ,

| |

' '

1

|

|

|

1

Il;l,.s‘- =11 k= chessy podplsss wnlasku przy uEyoiu profilu Zauisnsgn, uiy] prevoksiu powyie]. 1

Nalezy:

@ Wybra¢ przycisk ,Uzyj tego profilu zaufanego”.
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.11. Potwierdzenie podpisu kodem weryfikujgcym

Na adres poczty pracownika punktu potwierdzajgcego wystany jest kod weryfikacyjny, ktéry nalezy skopiowac i

wklei¢ do okna ,Kod weryfikacyjny:”.

Na skrzynce odbiorczej poczty wiadomos¢ jest opisana, jako: nadeszta od ,powiadomienie.epuap@mac.gov.pl’, a

temat to ,Autoryzacja PZ".

Powdd odrzucenia wniosku

Musisz potwierdzic¢ podpis

i Podpisanie wniosku wymaga dodatkowej autoryzacji. Na adres e-mail, ktdry zostat wystany
podczas rejestracji profilu zostata whasnie wystana wiadomos¢ zawierajaca kod potwierdzenia,
SprawdZ wiadomosé a nastepnie wpisz ten kod

Kod weryfikacyiny: :"IUIMiZqu04049ka eF

Zatwierdz

) Nie otrzymates kodu? Sprawdz co zrobic

Nalezy:

@ Wybra¢ przycisk ,Zatwierdz”.
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.12. Utworzenie profilu zaufanego ePUAP

powad Od"ucenia wniOSku

Utworz profil
zaufan

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,,Utworz profil zaufany”.

Ekran 1.13. Akceptacja utworzenia profilu zaufanego ePUAP

Potwierdzenie utworzenia profilu zaufanego

Czy jestes pewien/pewna, 2e chcesz stworzyd profil zaufany?

. Akceptuj - Anuluj
A

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,Akceptu;j”.
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.14. Utworzony profil zaufany ePUAP

L Pam K t Konfiguracja ¥

& Kom viny Hejs arz6 Polwierdzanie prolill zautanych

~ Szezegoly wniosku o profil zaufany uzytkownika

Szczegotly wniosku o profil zaufany uzytkownika

0 Whniosek zaskceplowany.

Dane wniosku

Identyfikator

uzytkownika (login) oy
Drukuj wniosek

Imie Kar
Wydruk
Nazwisko Bronik potwierdzony sits ik
aglly, na £ przy s
—— Przejdz do zoufanego profilu.
PESEL 5031610531 Poka? inne wniosid ™
Adres e-mail \arek. gaza@meya.gov.p

Znak sprawy w Pkt.

Potwierdzajacym L il

Nazwa Punktu Potw. VISLAF

Informacje o potwierdzeniu

Imie Dsoby Poltw. lerzy
Nazwisko Osoby Polw. <owaews

Data akceptacji 2011-04-28 15:15:5

Profil zaufany Przejd? do profilu zaufanego

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,Przejdz do profilu zaufanego”.
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ekran 1.15. Prezentacja profilu zaufanego ePUAP

1oty Publicens 2om

Potwierdzanie profili zaufanych

Szczegotly profilu zaufanego uzytkownika Karol Bronik

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Konfiguracjs ¥

Szczegoly profilu zeufanego dla uzytkownika

Dane profilu zaufanego Szczegoty profilu
Stotus o ¢ 6

Dats utworzenia 2011-04-28 15:12:54
Dats uniewainienia

Data wygadniecia 2011-10-28 15

XYZ.123

Whniosek

Znak sprawy 1.6.2011
Metoda sutoryzacii =-ma

Parametr
sutoryzacji

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jeden Whniosek w postaci papierowej

obowigzujgcymi

w podmiocie publicznym oraz przekazuje drugi

&+ Przediuz
wakinosc/zmien ustawienis
autoryzacji.

Zwerylikuj.

Whniosek w postaci papierowej

wnioskujacej o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP i konczy sie proces potwierdzania PZ.

zgodnie z zasadami

osobie

Nastepnie moze przej$¢ do obstugi nastepnej osoby poprzez wybranie zaktadki ,Potwierdzanie profili zaufanych”.
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 1.16. Przyktad btedu — profil zaufany ePUAP o podanych danych juz istnieje

Lista spraw Moje konto O _ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc ° Kontakt Konfiguracja ¥
Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych
Jestes w: Strona qtdwna > Potwierdzanie profili zaufanvch > Lista wnioskdw uivtkownikéw > Szczegdly wniosku o profil zaufany uzytkownika

Szczegoly wniosku o profil zaufany uzytkownika

° Profil Zaufany o podanych danych juz istnieje

Aby moilive bylo nadanie
Identyfikator kbronik profilu zaufanego, konieczna

Prukuj wniosek jest 'zgodnos'é daljych z
Imi vl profilemn konta uzytkownika
e Ao . na ePUAP i z rejestrem
S R Wydruk referencyinym, jak réwniez z
Nazwisko Bronik potwierdzon dostarczonym dokumentem

tozsarosci. Zweryfikuj
Pokaz inne wnioski uzytkownika zgodnosé danych, W
przypadku rozbieznosci
nalezy odrzucié wniosek,
wpisujac powdd odrzucenia.
Uzasadnienie to bedzie

widoczne dla wnioskujacego.
Znak sprawy

Znak sprawy w Pkt
Potwierdzajacym

uzytkownika (login)

PESEL 75031610531

Adres e-mail marek.gaza@mswia.gov.pl

®¥Z2.1234.7.2011

Nazwa Punktu Potw. WSIAP
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1.4. Postaé papierowa Wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

Marwa punkty potwierdzajgcego

<wypeinia system no podstowie identyfikotorg podmiotus=

Dyta zioZenia winiosku

znak sprowy w Pe* <wypeinio systems

= obligotoryinie wypsinio w systemie procownik punkiu potwierdzajgrego wediug zosod instrukgi Koncelaryine PP=

WNIOSEK
o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

A. Informacje dotyczace osoby wnioskujacej:

1. Dane osobowe:

imig narwisko numer PESEL

<wypeinia system ng podstawie profilu uythownika <wypefnia system na podstawie profity uZytkownika <wypefnio system ng podstawie profily ufytkownika
skiodajgeego wnioseks skfadajgrego wniosek= skindajgeege wninsek:=

2. Dane o koncie ePUAP:

identyfikator uzythownika adres poczty elektroniczne]

<wypeinia system ng podstawie profilu ufythownike skiodajgrego wniosek= <wypefnia system na podstawie profilu vitkowniko skfodajgoego wniosek=

3. Sposob autoryzacji:

<wypeinia system na podstawie dekiorogi uZytkownika skiodajgcego wninssk=

4. Oswiadczenie osoby wnioskujgcej:

Whnioskodawca oswiadcza, fe:

1) dane zawarte we wniosku s3 prawdziwe i aktualne;

2) zapewni poufnosc danych, ktore mogtyby byc wykorzystane do ztozenia podpisu potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP przez osoby trzecie;

3) nie udostepni konta osobom trzecim;

4) niezwtocznie uniewazni profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;

5) wyraia zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do potwierdzenia profilu zaufanego

ePUAP.
miejscowost, dota ** || podpis**
<wypsinio odrecznie skfodajgoy wniossk po wydrukowaniv= <wypefnia odrecznie skfodaigoy wnigsek po wydrukowaniu=

B. Informacje dotyczgce osoby upowainionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajgcego:

imig narwisko
<wypeinia system ng podstawie profilu ufytkownika wystepujgcege w roli osoby <wypefnia system na podstawie profily wEtkowniko wystepujgeege w roli osoby
potwisrdzajgref> potwierdzajgrej=

C. Informacje dotyczace potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP":

zas dokonania potwierdzenia
<wypeinia edrecznie osoba potwierdzajgog ng
podstowie danych z systemus

miejscowost, data podpis osoby upowaznionef do potwierdzanio profilu zoufonego ePUAP

<wypeinia odrecznie osoba potwierdzaigog po

irukowaniy <wypefnia odrecznie osobo potwisrdzofgon po wydrukowaniy =
wyd -

albo Informacja o niepotwierdzeniu profilu zaufanego ePUAP:

Zas nigpotwierdzenio

|
<wypeinia odrecznie osoba patwierdzajgoa = I|

prIyczyny niepotwierdzenio

=wypeinia odrecznie osoba potwierdzaigon =~

migjscowosc, data Il podpis osoby upowaZnionef do potwierdzania profilu zoufonego ePUAP

<wypeinia odrecznie osoba potwierdzaigog po

irukowaniy <wypefnia odrecznie osobo potwisrdzofgon po wydrukowaniy =
wyd =

Strona 26 z 61



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA * Rk

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

2. Przedtuzanie waznos¢ Profilu Zaufanego ePUAP

Realizacja zadania ,Przediuzenie waznosci Profilu Zaufanego ePUAP” wymaga wykonania
nastepujacych podstawowych czynnosci:
—  Stwierdzenia tozsamos¢ osoby zgtaszajacej sie w Punkcie Potwierdzania, a wnioskujgcej o przedtuzenie
waznosci Profilu Zaufanego;
— W przypadku zgodnosci tozsamosci i odrecznym podpisaniu przez osobe wniosku w postaci papierowej

nastepuje przedtuzenie waznosci PZ.

Szczegdtowy opis realizacji tego zadania zostat przedstawiony za pomocg schematu procesu
przedtuzania waznosci PZ, jego uszczegotowieniem jest tabela zawierajgca opisy poszczegdlnych czynnosci i
odwotania do ekranéw za pomoca, ktérych dokonuje sie przedtuzenie waznosci profilu zaufanego w systemie
ePUAP.

Strona 27 z 61



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

2.1. Schemat procesu przedtuzania waznosci profilu zaufanego ePUAP

PRZEDLUZENIE WAZNOSCI PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca Pracownik
o przediuzenie waznosci Profilu Zaufanego Punktu Potwierdzajgcego

Poczatek

1. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie sie dokumentem

NIE

3. Otrzymanie informacji o niezgodnosci 2. Czy tozsamo$¢ osoby

danych zgodna z dokumentem?
4. Wyszukiwanie elektronicznego Wniosku
6. Otrzymanie informaciji o koniecznosci NIE 5. Czy istnieje

przynajmniej jeden Wniosek?

ztozenia elektronicznego Wniosku

7. Wybranie z listy pierwszego
lub kolejnego Whniosku

TAK

8. Czy wszystkie
Whioski sprawdzone?

9. Otrzymanie informacji o koniecznosci
ztozenia poprawnego Whniosku

NIE

NIE 10. Czy dane
z dokumentu zgodne z danymi

we Wniosku?

11. Otrzymanie informacji o niezgodnosci
danych z dokumentu i z Wniosku

A

12. Nadawanie Znaku sprawy

13. Czy automatyczna
weryfikacja pozytywna?

TAK

14. Drukowanie dwéch
egzemplarzy Wniosku
v
16. Podpisanie Wnioskow 15. Przedtozenie do podpisu Wnioskéw
W postaci papierowej W postaci papierowej

17. Czy Whnioski
zostaty podpisane?

A 4

18. Przedtuzenie waznosci
Profilu Zaufanego

19. Nieprzedtuzenie waznosci
Profilu Zaufanego
v
20. Archiwowanie jednego egzemplarza

— Whiosku w postaci papierowej
21. Otrzymanie jednego egzemplarza P ‘

Whiosku w postaci papierowej

le—|
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2.2. Opis schematu procesu przedtuzania waznosci profilu zaufanego ePUAP

Czynnos¢

Osoba wnioskujaca
o przedtuzenie waznosci
Pz

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynnosci

Nr ekranu

1. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie sie

dokumentem

Osoba

elektronicznego o przedtuzenie waznosci profilu

wnioskujgca po  wystaniu  wniosku

zaufanego zgtasza sie do dowolnego PP;
Osoba wnioskujgca legitymuje sie Dowodem

Osobistym lub Paszportem.

2. Czy tozsamos$¢ osoby

zgodna z dokumentem?

Pracowni PP dokonuje sprawdzenia tozsamosci
osoby wnioskujgcej na podstawie okazanego

dokumentu Dowodu Osobistego lub Paszportu;
Sprawdzenie tozsamosci polega na:

- identyfikacji osoby z dokumentem tozsamosci;
zakresie

Podmiot we wilasnym

PP w

przeszkoli

Pracownika zakresie  sprawdzania

tozsamosci.
W przypadku zgodno$ci:

Przejs¢ do punktu 4.

3. Otrzymanie informacji o

niezgodnosci danych

KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niezgodnosci

tozsamosci osoby lub postugiwania sie ztym
dokumentem Pracownik PP postepuje zgodnie z

procedurg obowigzujgcg w podmiocie publicznym.

4. Wyszukiwanie
elektronicznego

Whiosku

Pracownik PP:

- po wyborze ,Listy wnioskéw uzytkownikéw” —
Ekran 2.1;

- wyborze funkcji wyszukiwania — Ekran 2.2;

- wyborze sposobu wyszukiwania — Ekran 2.3;

- wprowadza dane stuzgcych do wyszukiwania
i naciska przycisk ,Wyszukaj” — Ekran 2.4,

- otrzymuje liste Wnioskow, lista moze by¢ pusta —
Ekran 2.5.

2.1,
2.2,
2.3,
2.4,
2.5

5. Czy istnieje przynajmniej

jeden Whniosek?

Whnioskodawca do momentu potwierdzenia profilu

zaufanego moze ziozy¢ wiele  wnioskéw

o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego.
Jesdli istnieje przynajmniej jeden wniosek to:

Przejs¢ do punktu 7.

2.5
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Czynnosc¢
Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
o przedtuzenie waznosci ) )
Punktu Potwierdzania
Pz

6. Otrzymanie informacji o W przypadku pustej listy Pracownik PP informuje 25
koniecznosci ztozenia osobe o koniecznosci ziozenia wniosku za
elektronicznego pomocg ePUAP.

Whiosku
KONIEC PROCESU

7. Wybranie z listy Wybranie Whniosku przez nacisniecie przycisku 25
pierwszego lub ,Szczegoty wniosku”.
kolejnego Wniosku

8. Czy wszystkie Wnioski Jesli zostat pobrany Wniosek do sprawdzenia to 25
sprawdzone? nalezy:

Przej$¢ do punktu 10.

9. Otrzymanie informacji o W przypadku sprawdzenia wszystkich Wnioskow 2.5
koniecznosci ztozenia i wszystkie byly btedne nalezy poinformowaé
poprawnego Whniosek osobe o koniecznosci zlozenia poprawnego
lub koniecznosci Whniosku.
zgtoszenia sig do W przypadku negatywnej weryfikacji numeru
wiasciwego Urzedu PESEL nalezy poinformowaé osobe wnioskujgcg
Gminy w celu zozenia o koniecznosci zgtoszenia sie do wiasciwego
wniosku o aktualizacje Organu Gminy w celu zilozenia wniosku o
numeru PESEL w bazie aktualizacje numeru PESEL w bazie danych

KONIEC PROCESU

10. Czy dane Nastepuje sprawdzenie danych z dokumentu 2.6
z dokumentu zgodne osoby wnioskujgcej z danymi we Whniosku.
z danymi we Wniosku? | jegi dane sie zgadzaja to nalezy:
Przejs¢ do punktu 12.

11. Otrzymanie informacji W przypadku niezgodnosci danych nalezy 2.6
0 niezgodnosci danych poinformowaé o tym osobe wnioskujgcg oraz o
z dokumentu tym, ze nalezy ztozy¢ poprawny Whniosek.

i z Wniosku
KONIEC PROCESU
12. Nadawanie Znaku Nalezy nada¢ Znak sprawy zgodnie z zasadg 2.6

sprawy

opisang powyzej.
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Czynnosc¢
Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
o przedtuzenie waznosci ) )
Punktu Potwierdzania
Pz
13. Czy automatyczna ePUAP automatycznie sprawdzenie zgodnosc 2.7
weryfikacja pozytywna? danych z wniosku z danymi w profilu konta osoby
wnioskujgcej oraz z danymi wystepujgcymi w
bazie danych systemu PESEL.
W przypadku niezgodnosci, wprowadza sie do
elektronicznego Whniosku powdd  odrzucenia
wniosku i naciska przycisk ,Odrzu¢ wniosek” oraz
przechodzi do wyboru kolejnego Wniosku:
Przej$¢ do punktu 7.
14. Drukowanie dwoch Pracownik PP naciskajgc przycisk ,Drukuj 2.7
egzemplarzy Wniosku wniosek” drukuje dwa egzemplarze wniosku, po
poprawnym wydrukowaniu wnioskéw akceptuje
zakonczenie drukowania.
15. Przedtozenie do Pracownik PP przedkiada osobie wnioskujgce 2.7
podpisu Wnioskow Whioski w postaci papierowej do podpisu.
w postaci papierowej
16. Podpisanie Wnioskow Osoba wnioskujagca moze w tym momencie sie 2.8
W postaci papierowej rozmysli¢ i nie podpisa¢ Wniosku.
17. Czy Whnioski zostaty Jesli osoba wnioskujgca nie podpisata wnioskéw 2.8
podpisane? w postaci papierowej lub Pracownik PP stwierdzit
brak autentycznosci podpisu to:
Przejs¢ do punktu 19.
18. Przediuzenie waznosci | Pracownik PP na wniosku o postaci papierowej 2.8,2.9,
PZ w miejscu przedtuzania waznosci profilu 2.10, 2.11,
zaufanego ePUAP wpisuje czas, miejsce i date 2.12,2.13,
potwierdzenia i sktada podpis oraz podpisuje 2.14,2.15
elektroniczny Whniosek.
Na wniosku o postaci papierowej bedg wypetnione
w polu C, Informacje dotyczgce przedtuzenia
waznosci profilu zaufanego.
Przejs¢ do punktu 20.
19. Nieprzedtuzenie Pracownik PP na wniosku o postaci papierowej 2.8

waznosci PZ

w miejscu nieprzediuzenia waznosci PZ wpisuje
czas, przyczyne, miejsce i date nieprzedtuzenia
waznosci i sktada podpis oraz wprowadza do
elektronicznego Whniosku powdd nieprzedtuzenia

waznosci PZ i naciska przycisk ,,Odrzu¢ wniosek”.
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Czynnosc¢

Osoba wnioskujaca
o przedtuzenie waznosci
Pz

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynnosci

Nr ekranu

20. Archiwowanie jednego
egzemplarza Wniosku w

postaci papierowej

Pracownik PP archiwizuje jeden Whniosek w
postaci papierowej zgodnie z  zasadami

obowigzujgcymi w podmiocie publicznym.

21. Otrzymanie jednego
egzemplarza Wniosku
W postaci papierowej,
ewentualnie informaciji
0 uniewaznieniu
pozostatych na liscie

wnioskow.

KONIEC PROCESU

Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w
postaci papierowej osobie wnioskujgcej o

potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP.

W przypadku pozostania na liscie wnioskow, ktére
nie zostaly rozpatrzone, nalezy poinformowac
osobe wnioskujgcg, ze wnioski te zostang
uniewaznione po 14 dniach od daty ich zlozenia i
otrzyma na poczte elektroniczng informacje tym
fakcie, ale to nie wplywa na waznos$¢ Profilu

Zaufanego.

2.3. Proces przedtuzania waznosci profilu zaufanego przedstawiony za pomoca

ekranéw ePUAP

Osoba wnioskujgca o przedtuzenie profilu zaufanego ePUAP zgtasza sie w Punkcie Potwierdzania i legitymuje sie

Dowodem Osobistym lub Paszportem.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tozsamos$¢ osoby wnioskujacej:

— w przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem, odmawia
potwierdzenia PZ, przekazuje informacje o niezgodno$ci osobie wnioskujgcej, postepuje zgodnie z

procedurami obowigzujgcymi w danym podmiocie publicznym dotyczacymi postepowania z osobami

legitymujgcymi sie niewtasciwym dokumentem i korczy proces potwierdzania;

— w przeciwnym przypadku wyszukuje wniosek z listy wnioskdw uzytkownikow na podstawie Dowodu

Osobistego lub Paszportu, do tego stuzg ekrany od 2.1 do 2.5.

Lista wnioskow uzytkownikdw zawiera wszystkie wnioski o przedtuzenie waznosci PZ.

Ponizej zostaly przedstawione podstawowe ekrany umozliwiajgce przedtuzenie waznosci Profilu

Zaufanego petny opis narzedzie ePUAP umozliwiajgcego zarzadzanie profilami zaufanymi ePUAP znajduje sie w

Jnstrukcji uzytkownika — Profil Zaufany”.
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Ekran 2.1. Wybor listy wnioskow uzytkownikow

Moje Konto | Wyloguj Pomoc < EN

elektroniczna platforma \ & Zalogowany: Jerzy Kowalewski (mgaza)
e ustug administracji publicznej p H

Organizacja: WSIAP (wsiap)

Nowe: dokumenty (0), powiadomienia (0)

— YW
“ Dostepnos¢ | Czcionki
Szukaj w portalu ePUAP | zdarzenie w Zyciu, S ent lub nazw lu | Szukaj
Lista spraw Moie konto O ePUAP Podmioty Publiczne Pomeoc Kontakt Konfiguracja ¥
Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona glownz > Potwi

ie profili zaufanych

¢ Lista wnioskéw uzytkownikéw \ 1
o Lista profili zaufanych ui!tkowy

Polityka pryvatnosci Bezpieczenstwo danych

Nota pravna Mapa Dostepnosc Pomoc Kontakt

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji. Wszystkie prawa zastrzezone, Przy wykorzystywaniu materialéw wymagane jest podanie Zrodia.

INNOWACYINA T T MAA SRR IR
55 e O oL

Na ,Stronie gtéwnej” ePUAP nalezy wybra¢ w zaktadce ,Konfiguracja”, zaktadke ,Potwierdzenie profili zaufanych”,
a nastepnie nalezy wybrac:

,Lista wnioskow uzytkownikow”.
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Ekran 2.2. Wybor funkcji wyszukiwania

Lista spraw Moje konto O =PUAE Podmioty Publiczne Pomoc Kontalt Konfiguracja =
Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona ghldwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uzytkownikdw

Lista wnioskow uzytkownikow

e e

Aby wyszukad wniosek o
nadanie profilu zaufanego
uzytkownika, nacignij
praye i WALy L o 1
Mazwiske PESEL Stan wniosku Data zloienia Akcje Jesli cheasz dodad nowy
wniosek, nacisnij przycisk
Dodaj nowy wniosek.

Identyfikator uiytkownika Imi

0 wnioskow, wyswistlam 0 wnioskdw, od 0 do 0. Strena 0/0.

Nalezy przej$¢ do funkcji wyszukiwania profili zaufanych:

@ Wybra¢ przycisk ,Wyszukiwanie”.
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UNIA EUROPEJSKA

FUNDUSZ SPOLECZNY

EUROPEJSKI

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych stuzgcych do wyszukania

wniosku oraz okresla stan wniosku, w przypadku przedtuzania waznosci profilu zaufanego Stan wniosku jest

~0czekujacy”, a Typ wniosku ,0 przedtuzenie”.

Lists spraw Moje konto O =PUAP Bodmioty Publiczne
Podsystem Komunikacyiny Bejestr Fdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strena gfdwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uiytkownikdw

Konfiguracja ~

Lista wnioskdw uZzytkownikow
——

=TTy a0 e LTyt
identyfikatorze uzytkownika
imigniu, nazwisku i nr PESEL

Szukaj po

Identyfikator uzytkoyfika [legin}

Wybiarz jeden z dostepnych
sposobow wyszukiwania:

* po identyfikatorze
sl il

Imig
Mazwiska
PESEL
Znak sprawy

Stan wniosku

Typ wniosku

* po imieniu, nazwisku
i numerza PESEL,

a nastepnie podaj szukane
dane. System przeszukuje
wnioski na podstawie danych
dokladnie wtakiej postaci, w

jakiej zostaly wpisane.

Diata utworzenia

Identyfikator uzytkownika Imie Mazwisko PESEL Stan wniosku

18 4% %) 3 3% 0

0 wnioskdw, wyswietlam O wnieskéw, od 0 do O, Strena 0/0.

Nalezy:

Data ztozenia Akcje

Wybra¢ zestaw wprowadzanych danych stuzacych do wyszukania, mozna wyszukiwaé wedtug:

sidentyfikatorze uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i nr PESEL” lub ,znaku sprawy”;

2. Woybraé Stan wniosku ,,Oczekujgcy” oraz Typ wniosku ,0 przedtuzenie”.

O
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Ekran 2.4. Wprowadzanie danych stuzgcych do wyszukania wniosku

Po wyborze zestawu wprowadzanych danych stuzgcych do wyszukania, nalezy wprowadzi¢ te dane, np.

identyfikator uzytkownika.

Lista spraw Maoje konto O ePUAP Podmicty Publiczne Pomoc Kontalkt Konfiguracja =
Podsystem Komunikacyijny Bejestr Zdarzen Patwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona gidwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw wiytkownikdw

Lista wnioskow uZzytkownikow

T —————| [T —]

Wybierz jeden = dostepnych

Szukaj po identyfikatorze uzyticd = sposobdw wyszukivania:

# po identyfikatorze

Identyfikator uzytkowni il milem 1
Imieg * po imieniu, nazwisku
i numerze PESEL.
Mazwisks
PESEL a nastepnie podaj szukane

dane. System przeszukuje
Znak sprawy wnioski na podstawie danych
doktadnie wtakiej postaci, w

Stan wniosku COczekujgcy : jakiej zostaly wpisane.

Typ wniosku o przediuzenis

Diata utwarzenia Ell'

Identyfikator uiytkownika Imie Nazwisl PESEL Stan wniosku Data zloZenia Akcje

18 %€ @) 3 3% 30

0 wnioskdéw, wyswietlam 0 wnioskéw, od 0 do 0. Stronz 0/0.

Nalezy:
@ Woprowadzi¢ Identyfikator uzytkownika (login), np. ,kbronik”;

@ Wybraé przycisk ,Wyszukaj”.
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Ekran 2.5. Lista wnioskéw uzytkownika i wybranie wniosku

Mozna ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP.

Lista spraw Moje konto O ePUAR Podmicty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja =
Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona gléwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uzytkownikdw

Lista wnioskow uzytkownikow

Lista wnioskow

Oto lista wnioskow

n n wybranego
Wyszukiwanie uzytkownika. W celu

przeprowadzenia

Identyfikator - - Stan Data R dalszych operagi na

uiytkownika 1Mie Nazwisko PESEL wniosku zlozenia Akcje wniosku, kliknij
Szczregoly wniosku.

kbranilk Karol | Bronik 75031610531 Oczekujacy 29ty o7

kbranik Karal Bronik 75021610521 Oczekujgey 2011-038 Szcregoly wniosky

20:29;,

160 1481 €1 (3 3%

2 wnioskow, wyswietlam 2 wnioskow, od 1 do 2, Strona 11,

Wybér wniosku:

@ Nacisng¢ przycisk ,Szczegoéty wniosku”.

W przypadku pustej listy wnioskéw lub braku poprawnego wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP
osoba zgtaszajgca sie w Punkcie Potwierdzania jest informowana
o koniecznosci ztozenia elektronicznego Wniosku na ePUAP i konfczy sie proces przediuzania waznosci profilu

zaufanego.

Strona 37 z 61



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ekran 2.6. Szczegoty wniosku — wprowadzenie znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgodno$¢ danych z dokumentu osoby wnioskujacej z danymi
znajdujgcymi we wniosku.

Lista spraw Moje konto o ePUAP Podmicty Publiczne Pomoc Kontaldt Konfiguracja =
Podsystem Komunikacwiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Stronz gfdwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uzvtkownikdw > Szczegdly wnioskw o przediuienie wainosci PZ

Szczegoty wniosku o przediuzenie waznosci profilu zaufanego

. Aby mozliwe bylo nadanie
Ic'h:lntzf::?lfau'[hgin} kbranik ProFiIu ZEUFE'I'lIEgC‘r konieczna
= Karol profilemn konta ugytkownika
mie aro

na ePUAF i = rejestrem

. . PotwierdZ wydruk referencyjnym, jak réwniez =
Nazwisko Bronik dostarczonym dokumentem
toFsamodc. Zweryfikuj
zgodnosc danych. W
przypadku rozbieznosci
nalezy odrzucié wniosek,
wpisujgc powdd od
Uz ¢ o bedzie
widoczne dla wnioskujacego.

PESEL 73031610531 Pokaz inne wnioski uzytkownika

Adres e-mail marek.gaza@mswia.gov.pl

Znak sprawy

Znak sprawy w Punkcie Potwierdzaj Ustal znak sprawy

Nalezy:
@ Wprowadzi¢ znak sprawy, znak sprawy nadaje sie zgodnie z zasadg opisang powyzej;

@ Nacisna¢ przycisk ,Ustal znak sprawy”.

Po ustaleniu znaku sprawy i nacisnieciu przycisku ,Ustal znak sprawy”, po czym nastepuje automatyczna
weryfikacja danych wystepujgcych we wniosku.

Nastepny ekran zawiera informacje:

— Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z kontem uzytkownika (nastgpito

automatyczne poréwnanie danych z wniosku z danymi wystepujgcymi w profilu ePUAP);

—  Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami (nastgpito automatyczne poréwnanie Numeru

PESEL, Imienia i Nazwiska z danymi wystepujacymi w bazie danych systemu PESEL).
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Ekran 2.7. Szczegoty wniosku — weryfikacja
Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik weryfikacji automatycznej, w przypadku pozytywnej weryfikacji

drukuje dwa wnioski.

- - =l Yoonpes Konliqumacia =

Potwierdzanse pralik Zaulanyet

Szczegoly wniasku o praftd zaufany uzytkownika

Szcregbly wniosku o profil zaufany uzytkownika

0 Wniosek przypisany.

——

Identylkator G e eipygtchil e ! et :',J-,"‘
uzytkownika (lagqun) ovulag , r | - s oy TS
Lmue o e — rONCyY iy m S POV o2 3
Nazwisko 2 . Potwierds wydruk - — ..,A - = e
PESEL Pokaz inne wiloskd utytkovniia ‘ g ‘

10531
Adres e-mail T e, QAZSIMS W &.Qv. D

Znak sprawy w Pkt
Potwierdzajacym

Nazwa Punklu Fotw.

Wyniki weryfikacji wprowadzonych danych z kontem u2ytkownika

Nazwa pola Dane z wiiasku Dane abecne w koncie ePUAP Wynik werylkacy

Wyniki weryfikacli wprowadzonych danych z rejestrami

Nazwa pola Dane z wniosku Wynik werylikacy

5091610591

E |

Nalezy wydrukowa¢ wniosek w dwdch egzemplarzach, podpisac¢ i zaakceptowaé wydruk:
@ Nacisngé przycisk ,Drukuj wniosek”;

@ Nacisng¢ przycisk ,Potwierdz wydruk”.
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Ekran 2.8. Szczegoty wniosku — podpisanie profilu zaufanego ePUAP

Szczegity wraen u o profdl zaad any

ub ytiownis

|
;i
a
|
|

0 Wiydrua petwicrdzony, matne rozpalrzye wrnon ol

Dane wnloshou

Idemytdaton

wtythoaniu {logm)

Ly '
Nazaoano

e

Adtres « M e g e Wil g

Lnaa sprawy w s,
Potwierdz apcym

Nazwa Punitu PAw

W LyChe wiccce'w dia
Wit skl Beuge

Wynikl weryfikacil wprowadzonych danych z kontem wutyticownika

Danc obec e w Lond e

5
Dame 2 wrocs o CPUAP

Nazwa pola

Wyrik
weryfiuc)

Wyniki weryfikacili wprowadzonych danych z rejestraml

Nazwa pola Dane 2 wrecs by Wyma werglinecy

-

Podpisanie profilu zaufanego:

@ Nacisng¢ przycisk ,Podpisz profil zaufany”.
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Ekran 2.9. Decyzja sposoby podpisania profilu zaufanego

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,Podpisz profilem zaufanym”.

Ekran 2.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego

Decyzja

Porvdd adrzucents wnkesiou

Odrrud wnlosok

:Maz jeden profll zaufany *
1

;“g‘nfﬂ-l'ﬂﬂ Jarry o sl Uy Tego g vo po-Opsy ,

. 1

2011-04-27 !

i Data utwarzenks 11amaa '
1

1

Ill.l: J=£il mil= chesz podplsad wnlasiou przy wkychu profilu zauiansga, why] prevclsiu powyze]. 1

...................................................................

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,Uzyj tego profilu zaufanego”.
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Ekran 2.11. Potwierdzenie podpisu kodem weryfikujgcym

Na adres poczty pracownika punktu potwierdzajgcego wystany jest kod weryfikacyjny, ktéry nalezy skopiowac i

wklei¢ do okna ,Kod weryfikacyjny:”.

Na skrzynce odbiorczej poczty wiadomos¢ jest opisana, jako: nadeszta od ,powiadomienie.epuap@mac.gov.pl’, a

temat to ,Autoryzacja PZ".

Decyzja

Powdd adrzucenia wnlkasku Odrzut wnlosek

Musisz potwierdzié podpis

Padplsanks Wik wymags dodatows] sutaryzacil. Ma sdres =-maill, kbdry zosts wystamy podcrss
rejestracyl profilu zostads wisinls wysisne wisdamos rawilarajgca kod poteilendzanis. Sprawds
wiadomass a nastapnis wpksz ten kod w pals Do

8
E 3
)

5

H

-
)

Nalezy:

@ Wybra¢ przycisk ,Zatwierdz”.
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Ekran 2.12. Przedituzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP

Powdd odrzucenia wniosku Odrzuc wniosek
Utwéorz profil
zaufan 1

Nalezy:

@ Wybra¢ przycisk ,Utwérz profil zaufany”.

Ekran 2.13. Akceptacja przedtuzenia wazno$¢ profilu zaufanego

Potwierdzenie utworzenia profilu zaufanego
Czy jestes pewien/pewna, z& chcesz przedhuzyc waznosc profilu zaufanege?

Akceptuj

Nalezy:

@ Wybra¢ przycisk ,Akceptuj”.
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Ekran 2.14. Przediuzona waznos$¢ profilu zaufanego ePUAP

Lista SOraw Hais konta O =PUAP Bodmiaty Publiczns Pomac ortait Konfiguracia
Epgvster Eomunicasedne Baimstr Fomrzad Potwierdzanie profill zaufanych
Jmgtef i Strons oMwns > Botwlsrcraois oro®ll zmitwmesh > Llgts whlspkdw urvtkownledie > Szozegddy wnlosku o przedhciente wainoéol P

Szezegity wniosku o preedivienie wainodei profilu zaufanego

o Wniosek zaakoeptowany.

Wnlosai:, kbdnags sTozegdty
¥ = whranili: ogigidasy TRty TESKoSDoWaTyY, OO

ENBCTA, I UTAOrZand W
adpowrkadz] na ten wnkesal profil
zautany. Aly absjrzef Jaga

, nalery naclongt orrycisk
PrzejdE do zautanego profiiu.

Imig Kara

- srome -—
PESEL 75031510531 Pokat inne wileskl uiytkownika

Adres 2-mall marsi. gazamewla. gov. o

Znak spranary

Znak sprawy w PKt.
Potwierdzalacym

Drukou] wnilosek
Wiy dinu
O TNy

ZXY.21.2011

Nazwa Punktu Potw. Wslas

Informacje o pobwierdzeniu

Imikg Dsoby Potw. Jmrzy
Mazwisko Osoby Potw.  Covwabsmsi

Data akcaptac)l 2011-05-07 21:34:18

Frofll zauTany PrzejdE do profiiu ZauTanego

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,Przejdz do profilu zaufanego”.
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ctn cormw Haoi kot O =Pyap Bodmioty Publicrne Eomac Eormiakg
Podgwstem Eomunlaoyiny Fajmgtr Fomrred Potwierdzanie proflll zaufanych
Jagtef wi: Sirons pdeng > Bobwlerdrans profill zautsnech sim wnkaskdw whvikownivdew > Sooee

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Konflguracia =

gidy profilu zautanego dia utytkownilka

Szezegity profilu zaufanego uiytkownika Karol Bronik

Dane profilu zaufanego Szezegity profilu

Status

Data uvtworzenla

2011-05-07 21:21:40
Data unlkewaznienia

Data wygasnigola  2011-11-07 21:21:40

Wnilosok PrzejdE do wnlosku
Znak sprawy ZHV.21.2011

Matoda autoryzacl =-ma

Parametr

a o marei. gaza Tmswla. gov. o

D= weimoiche] profily wnbas s
a przsdhuchenis gkresy warnagol Jsga
profiiu zaufanaga lub zmians
ustaals autoryzac), nacknl
arzycisk Proedhc
wadnodl f zmikef ustawienila
autoryzacl.

3=t wkmdoiohsl profily wnlasuls o
uni=vranizniz j=ga prafily
Zautmnaga, nacknl prrycisk
Undawainl].

=il wekmtoiohal profily wnkasikuls o
Tweryfikowanis joga prafil
Zautmnaga, nackEnl prrycisk
TwraryTikou].

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jeden Wniosek w postaci papierowej zgodnie z zasadami

obowigzujgcymi w podmiocie publicznym oraz przekazuje drugi

Whniosek w postaci papierowej osobie

wnioskujacej o przedtuzenie wazno$ci profilu zaufanego ePUAP i kohczy sie proces przediuzania waznoséci PZ.

Nastepnie moze przej$¢ do obstugi nastepnej osoby poprzez wybranie zaktadki ,Potwierdzanie profili zaufanych”.
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1.4. Postac¢ papierowa Wniosku o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP

Norwa punkiu potwierdzajgee go

peinia system na pod: ie identyfikatorg podmiotus

Dt zéodenia wmioskuy

| znak sprawy w PP* <wypeinia systems
< obligatoryjnie wypeinia w systemie pracownik punktu potwierdzajgoego wediug zaosod instrukcfi Kancelaryjnej PP=

WNIOSEK
o przediuienie wainosci profilu zaufanego ePUAP
Whnioskuje o przediuienie wainosci profilu zaufanego ePUAP

A. Informacje dotyczace osoby wnioskujgcej:

1. Dane osobowe:

imig narwisko numer PESEL

<wypetnio system no podstowie profilu uiytkownika <wypeinia system no podstowie profily ufytkownika <wypetnio system na podstawie profily udytkownika
skfodojgego wnigsek> skfodajgrego whniosek= skindajgrego wninsek=

2. Dane o koncie ePUAP:

identyfikator uZytkownika adres poczty elektroniczne]

<wypeinio system no podstowie profilu ufytkowniko skindojgoege wniosek= <wypelnia system na podstowie profilu uZytkowniko skfodajgoego wnicsek=

3. Sposab autoryzacji:

<wypetnio system no podstowie dekiarogi uZytkownika skiodgjgrego wniossk=

4. Oswiadczenie osoby wnioskujacej:

Whioskodawca oswiadcza, ze:
1) dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i aktualne;
2)  zapewni poufnosc danych, ktore moghyby byc wykorzystane do ztozenia podpisu potwierdzonego profilem
zaufanym ePUAP przez osoby trzecie;
3) nie udostepni konta osobom trzecim;
4)  niezwlocznie uniewazni profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;

5) wyraia zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do potwierdzenia profilu zaufanego

ePUAP,
miejscowost, dota ** || podpis**
<wypetnio odrecznie skiodajgoy wniczek po wydrukowaniu> <wypetnia odrecznie skfodajgey wnicsek po wydrukowaniv>

B. Informacje dotyczgce osoby upowainionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajgcego:

imig narwisko
<wypelnia system na podstawie profilu uZytkowniko wystepujgoego w roli osoby =wypetnia system na podstowie profill uZytkowniko wistepufgoego w roli osoby
potwierdzajgosj> potwierdzajgref

C. Informacje dotyczgce przediuzeniu wainosci profilu zaufanego ePUAP":

czas dokonania przedfuienia wainosd
<wypeinio odrecznie osoba przedfuiaigon wainosd
na podstowie danych z systemus

migjscowost, dota podpis osoby upowainionef do potwierdzanio profife zoufanego ePUAP

swypelnia edrecznie osoba przedfuzajgen wainose po

irukowaniy <wypeiniz odrecznie osoba przedfuiajgoa woinost po wydrukowaniu >
wydl =

albo Informacja o nieprzediuzeniu wainosci profilu zaufanego ePUAP:

czas nieprzediudenio wainosd 1

=wypeinia odrecznie osoba przedfuZajigea wainost = I|

prEyczyny nieprzediufenia wainosc profilu zoufanego ePUAP

<wypehio odrecznie osoba prrediuiajgon wainesé ~

migjscowost, dota I| podpis osoby upowainionef do potwisrdzania profife zoufonego ePUAP

<wypeinio odrecznie osoba przedfufaigon wainost po

rukowaniu <wypeiniz odrecznie osoba prrediuiajgea wainosf po wydrukowaniu =
wyd) =

* Wypefnia punkt potwierdzajgcy.  ** Wipednio osoba wnioskujgon.
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3. Uniewaznianie profilu zaufanego ePUAP

Realizacja zadania ,Uniewaznianie Profilu Zaufanego” wymaga wykonania nastepujgcych podstawowych
czynnosci:
— Stwierdzenia tozsamos¢ osoby zgtaszajgcej sie w Punkcie Potwierdzania, a wnioskujgcej o

uniewaznienie posiadania profilu zaufanego ePUAP;

— W przypadku zgodnosci tozsamosci i odrecznym podpisaniu przez te osobe wniosku w postaci

papierowej nastepuje uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP.

Szczegdtowy opis realizacji tego zadania zostat przedstawiony za pomocg schematu procesu
uniewazniania profilu zaufanego, jego uszczegdtowieniem jest tabela zawierajgca opisy poszczegolnych
czynnosci i odwotania do ekrandéw za pomocg, ktérych dokonuje sie uniewaznienie profilu zaufanego w systemie
ePUAP.
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3.1. Schemat procesu uniewazniania profilu zaufanego ePUAP

UNIEWAZNIANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca Pracownik
0 uniewaznienie Profilu Zaufanego Punktu Potwierdzajgcego

Poczatek

1. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie si¢ dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodnosci NIE

danych

2. Czy tozsamos¢ osoby
zgodna z dokumentem?

4. Wyszukiwanie Profilu Zaufanego

6. Otrzymanie informacji o braku NIE
waznego Profilu Zaufanego i mozliwosci
ztozenia elektronicznego Wniosku
0 potwierdzenie Profilu Zaufanego

5. Czy istnieje
wazny Profil Zaufany?

NIE

7. Czy dane z dokumentu
zgodne z danymi
w Profilu Zaufanym?

8. Otrzymanie informaciji
niezgodnosci danych

9. Drukowanie dwoch egzemplarzy
Whiosku

11. Podpisanie Wnioskow 10. Przedtozenie do podpisu Wnioskéw
w postaci papierowej w postaci papierowej

NIE

12. Czy Whnioski
zostaty podpsiane?

A\

13. Uniewaznienie Profilu Zaufanego

14. Nieuniewaznienie Profilu Zaufanego L\

v

15. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whniosku w postaci papierowej

16. Otrzymanie jednego egzemplarza \
Whiosku w postaci papierowej

e
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3.2. Opis schematu procesu uniewazniania profilu zaufanego ePUAP

Czynnos¢

Osoba wnioskujaca

0 uniewaznienie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynnosci

Nr ekranu

1. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie sie

dokumentem

Osoba chcac uniewazni¢ profil zaufany zgtasza sie
do dowolnego PP i legitymuje sie Dowodem

Osobistym lub Paszportem.

2. Czy tozsamos¢ osoby

zgodna z dokumentem?

Pracowni PP dokonuje sprawdzenia tozsamosci
osoby na podstawie okazanego dokumentu Dowodu

Osobistego lub Paszportu;

Sprawdzenie tozsamosci polega na:
- identyfikacji osoby z dokumentem tozsamosci;
Podmiot  we zakresie

wiasnym przeszkoli

Pracownika PP w zakresie sprawdzania tozsamosci.
W przypadku zgodnosci:

Przej$¢ do punktu 4.

3. Otrzymanie informacji o

niezgodnosci danych

KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niezgodnosci tozsamosci
osoby lub postugiwania sie ztym dokumentem
Pracownik PP postepuje zgodnie z procedurg

obowigzujgcg w podmiocie publicznym.

4. Wyszukiwanie PZ

Pracownik PP:

- po wyborze ,Listy profili zaufanych uzytkownikéw”
— Ekran 3.1;

- wyborze funkcji wyszukiwania — Ekran 3.2;

- wyborze sposobu wyszukiwania — Ekran 3.3;

- wprowadza dane stuzgcych do wyszukiwania
i naciska przycisk ,Wyszukaj” — Ekran 3.4.;

- otrzymuje

3.1,
3.2,
3.3,
3.4,
3.5

5. Czy istnieje wazny profil

zaufany?

Jesli zostat wyszukany Profil Zaufany:

Przejs¢ do punktu 7.

3.5

6. Otrzymanie informacji o
braku waznego Profilu
Zaufanego
i mozliwosci ztozenia
elektronicznego
Whiosku
0 potwierdzenie Profilu

Zaufanego

KONIEC PROCESU

Brak waznego PZ, ktéry miat by¢ uniewazniony.
Osoba

mozliwosci ztozenia wniosku o potwierdzenie PZ.

wnioskujgca otrzymuje informacje o
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Czynnosc¢
Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
0 uniewaznienie PZ Punktu Potwierdzania
7. Czy dane z dokumentu W przypadku zgodnosci danych: 35
zgodne z danymi Przejsé do punktu 9.
w PZ?
8. Otrzymanie informacji o W przypadku stwierdzenie niezgodnosci tozsamosci 35
niezgodnosci danych osoby lub postugiwania sie ztym dokumentem
KONIEC PROCESU Pracownik PP postepuje zgodnie z procedurg
obowigzujgca w podmiocie publicznym.
9. Drukowanie dwaéch Pracownik PP z drukuje dwa egzemplarze Wniosku 3.5,
egzemplarzy Wniosku 0 uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP z pliku PDF
PDF, na Wniosku wpisuje:
—  Nazwag punktu potwierdzajgcego;
—  Znak sprawy w PP;
—  Date zlozenia wniosku.
10. Przedtozenie do Pracownik PP przedktada osobie wnioskujgce 3.5
podpisu Wnioskow Whioski w postaci papierowej do podpisu.
W postaci papierowej
11. Podpisanie Wnioskéw Osoba wnioskujgca o uniewaznienie waznosci 3.5
W postaci papierowej profilu zaufanego ePUAP w czesci A dwdch
Whnioskéw wpisuje:
1. Dane osobowe;
2. Dane o koncie ePUAP;
3. Oswiadczenie osoby wnioskujgcej — w
tym miejscowos$¢, date i podpisuije sie.
Osoba wnioskujagca o uniewaznienie waznosci
profilu zaufanego ePUAP moze w tym momencie
sie rozmyslic¢ i nie wypetni¢ Wnioskéw.
12. Czy Whnioski zostaty Jesli osoba wnioskujgca nie podpisata wnioskow w 3.5

podpisane?

postaci papierowej lub Pracownik PP stwierdzit brak

autentycznosci podpisu to:

Przejs¢ do punktu 14.
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Czynnosc¢
Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
0 uniewaznienie PZ Punktu Potwierdzania
13. Uniewaznienie PZ Pracownik PP: 3.6,
e wczesci B dwoch Wnioskow wpisuje: 3.7,
- Swoje imig i nazwisko; 3.8

e aw czesci C dwdch Wnioskow wpisuje:
—  czas uniewaznienie profilu zaufanego;
—  miejscowosc i date;
—  podpisuje sig;

e uniewazniajgc profil zaufany w systemie ePUAP
(Ekran 3.7) wypetnia pole LPowod
uniewaznienia” oraz wypetnia pole ,Znak
sprawy” o znak nadany na Whniosku o postaci
papierowej.

Przej$¢ do punktu 15.

14. Nie uniewaznienie Pracownik PP z braku ztozenia wniosku o postaci 35
profilu zaufanego papierowej przez  osobe  wnioskujgcga o
ePUAP uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP nie

podejmuje dalszych czynnosci.

KONIEC PROCESU

15. Archiwowanie jednego Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci

egzemplarza Wniosku w | papierowej zgodnie z zasadami obowigzujgcymi

postaci papierowej w podmiocie publicznym.
16. Otrzymanie jednego Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w postaci
egzemplarza Wniosku papierowej osobie wnioskujgcej o uniewaznienie
W postaci papierowej profilu zaufanego ePUAP.

KONIEC PROCESU
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3.3. Proces uniewazniania profilu zaufanego przedstawiony za pomoca ekranéw
ePUAP

Osoba wnioskujgca o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP zgtasza sie w Punkcie Potwierdzania i legitymuje

sie Dowodem Osobistym lub Paszportem.
Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tozsamos$¢ osoby wnioskujacej:

— w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem, autentycznosci
dokumentu, autentycznosci podpisu odmawia potwierdzenia Profilu Zaufanego, przekazuje informacje o
niezgodnosci osobie wnioskujgcej, postepuje zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w danym
podmiocie publicznym dotyczacymi postepowania z osobami legitymujacymi sie niewtasciwym

dokumentem i konczy proces potwierdzania;

— w przeciwnym przypadku na podstawie danych z Dowodu Osobistego lub Paszportu wyszukuje wazny

profil zaufany ePUAP, do tego stuzg ekrany od 3.1 do 3.5.
W tym przypadku osoba wnioskujgca nie sktada elektronicznego Whniosku.

Ponizej zostaly przedstawione podstawowe ekrany umozliwiajgce uniewaznienie Profilu Zaufanego petny
opis narzedzie ePUAP umozliwiajacego zarzgdzanie profilami zaufanymi ePUAP znajduje sie w ,Instrukcji

uzytkownika — Profil Zaufany”.
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Ekran 3.1. Wybor listy profili zaufanych uzytkownikéw

>
e punp elektroniczna platforma \ Zaiogawany: Jerzy Kowalewskl (mgaza)
ustug administrac)i publicznej # Organtzacia: WSIAP (wsisg)
Nowe: dokumenty {0), powiadomiania (0)

%

‘~ Dogzapnmis

|| Soukej |

O =PlaPR Baamiaty Bunizne Zamas Loma Konfiguracla v
Rajezsr Zaaman Potwicrdzanie profill zaufanych
e profill ch

Bolitvica prewatnogs Dogtannats Bomac Lomaes
T Ministarstwo Soraw Wewnatrzmych yROrZystywaniu materiaddw wymagans jest podanie £réda
INNOWACYINA UNIA DOROPLISKA
GOSPODARKA AL O

Na ,Stronie gtéwnej” ePUAP nalezy wybra¢ w zaktadce ,Konfiguracja”, zaktadke ,Potwierdzenie profili zaufanych”,

a nastepnie nalezy wybrac:

L,Lista profili zaufanych uzytkownikow”.
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Ekran 3.2. Wybér funkcji wyszukiwania

Llita sorae Lois wonta prE=alt Eoomioty Fugliczne Bomoc Eomaes Honflguracia -

Podevetern Komunlkscoiny Amimgtr Tomrgerd Potwierdzanie profill zauTanych

Jmgted w Strons oidens > Botwlsrdranie oo zaidamesn > Lista profill zautanych udytkownlkodw

Profile zaufane dla uzytkownikdw

Ay wyszukad profl zauSmy
ukytkowrniia, nacknl prrycisk
Wyszukiwaniz. =iyl chossz

M%wmu nsdsnis
Identyfikator Status Data Data 5 .
Do) mowy winbosak.
wytkownilka Imiz  Na FESEL  profiiu wtworzenia wygatnigoia B 1

KT 3 @ ol

O profill, wySwiatiam 3 profill, od 0 da 0. Strana 400,

Nalezy przejs¢ do funkcji wyszukiwania profili zaufanych ePUAP:

@ Wybrac przycisk ,Wyszukiwanie”
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Ekran 3.3. Wybor sposobu wprowadzania danych stuzgcych do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania

profilu zaufanego oraz okresla stan profilu, w przypadku uniewazniania profilu zaufanego ePUAP stan profilu jest

P

~Nazny”.
Listn soraw Mais kartg =2 Padmicty Publiczne Pamac Kantakt Konfiguracia +
Bgdpvstam omunikssyime Bajmgtr Tomrgad Potwierdzanie profill zautanych
Jegtef v Sirons oienE > Botwlsrdzanie profll zagtsnect > Lista profill Zautanych udytkownilkiw

Profile zaufane dla uiytkownikdw

T

Wybl=rz jad=n z dostepmych
=pasabdiv wWyszuiheania:

Szuica] pa
® pa ldentyficatarze

Id=ntyficatar Ly too wrytiooaniica,

Imiz numerzs FESEL, 1
Memwrisin * o lgantyfikatarze profily

THUSENAZA,
Hume=r PESEL

- =" = & nastepnie pode] sTukans dane.
Stan prafilu Wazmy System prresTukuls profils na
- i, P
Dt utworzanis .1 pastac, w jakde] Zostaty wnlksans, 2
Id=ntyficatar FZ

Znalk spraey

Status Data
Imig Mazwiske FESEL Connt

AN QS T T TN
0 prafill, wySvistiam 0 profill, od .da 0. Strana 950.

Nalezy:

Wybra¢ zestaw wprowadzanych danych stuzacych do wyszukania, mozna wyszukiwaé po:
sidentyfikatorze uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i numeru PESEL” lub identyfikatorze profilu

zaufanego” lub ,znaku sprawy wniosku”;

@ Wybér Stanu profilu ,Wazny”.
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Jactss e STrons oMwn > Botwlsrdranis profil zmifwmech > Lista profHl Zaufanych ukytownlkotw
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Ekran 3.4. Wprowadzanie danych stuzgcych do wyszukania profilu zaufanego ePUAP

Konfiguracia =

Profile zaufane dla uzytkownikdw

I

Wybilerz jaden z dastenmych
SDUEbdw WySZukhaania:

Szuksina adertyikiorze ury
® pa kdentyfkatarze
Toentyficatar Uy To ik o T
Imiz i - / numarze BESEL, 1
karwisia = po ld=ntyflcatarze profiiu
TAUSANSgO,

Mum=r PESEL
Stan profilu Wy

-
Dt wtwrarzenis m
Ioentyfiictar FZ
Zinalk spraey

& nEstapnke pode] sTukane dans.
Syst=m prrssTululs profls ns
podstawie damych dokiadnie v taids]
pastac], w jakls] Tastaty wplsans.

IdentyTikator T Nazveish Data

ta
Lptu'rlu utworzenila wygasnigcla

0 prafill, wySwistiam 0 profill, od 0 da Q. Strons 000,

Nalezy:

Whprowadzi¢ Identyfikator uzytkownika, np ,kbronik”;

Wybra¢ przycisk ,Wyszukaj”.

Akcle
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Ekran 3.5. Wyszukany profil zaufany ePUAP

RETR EDTI Hois gongg PN Boomigy Puplizng Zomag Lommeg
Podsvstem Komuniksoviny Batestr Zdarmad Potwierdzanke proflll zautanych
Jmsted i Sirons odens > Botwlscdranie ool zadsemesn > Lista profill zautanych udytkowndkiw

Profile zaufane dla uzybkownilkdw

UNIA EUROPEJSKA

FUNDUSZ SPOLECZNY

Wyszukhwanie

b’ Imik Nazwisko FESEL

whnonilic Haral Bananilic 75031510531 Wby

K| €| € ¥ ¥ 3
1 profill, wySek=tlam 1 profill, od 1da 1. Strona 171,

Nalezy:

@ Wybra¢ przycisk ,,Szczegoty profilu”.

Status
profiliu

Cata
wiworzenla

2011-05-07
21:21:4]

Data
wygasnigcla

2011-11+
21:21 4]

Ota lista profl
Tautamych
wrybransga

wry T, W
oslu
arz=prowadrents
dalsrych aparac]
Twlkeamych =
vy DAy

Ebm. naciEni

profillu.
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Ekran 3.6. Szczegoty profilu zaufanego — uniewaznianie profilu zaufanego ePUAP

Ligta SO0NW Hgis kontg 0 =PUAp Podmigty Publicns Fomag Kontait Honfiguracja *
""" m S Aaimgtr Zaampad Potwizrdzanlke profill zautanych
Justed v Strons odwne > Botwlsrdranis ool zactaeet = Llpta oro®l gautsrech wevtkownlkiin > Soczegddy profilu zaufanego dia wiytkownlka

Szezeqity profilu zaufanego uiytkownika Karal Bronik

Dane profilu zaufanego Szezeqgity profilu

Status Wy
Data utworzenda 2011-05-07 21:21:40

Data unlewainizenia

2l wiabcioial profily wnbzskuje

o prosdiubenbe akresy waznesol jsgo
prafily zautsnaga lub zmisns
ustawle aubaryzac), nacknl
orryclsk Proadiud

watnofl/ zmieh ustawienla

Data wygasnigola  2011-11-07 21:21:40

Wnioszk Przejdi do wnlosku
Inak sprawy Y. 21.2011

Mztoda autoryzac)l =-ma

Parametr

2 ol marsk, gazafmewia. gov. o

Nalezy:

@ Wybra¢ przycisk ,Uniewaznij”.

SULOTy ZaL]T.

Jebl wiabchoial profily wikskue o
unberat niksnbe jaga ool
autanaga, nacknl] prryclsk
Unlewainl].

Jaskl wikabicichal profily wnbskujs o
raeryflioowanis jsga profily
zautanaga, nacknl] prryclsk
TweryTiku].
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Ekran 3.7. Potwierdzenie uniewaznienia profilu zaufanego ePUAP

Lilh aordw Maie komta ~ ) #PUAP * Podimioty Publicing Pomoe = Konthkt Konfiguracja

Jastad w: 5 1 7 > sl LA | zaufa > . zauls . J . Szezegoly profilu zaufanego dla uzytkownika

Szczegoly profilu zaufanego uzytkownika Karol Bronik

Potwierdzenie uniewasinienia profilu zaufanego

Brak mozliwosci udycia

RETIT

Nalezy:
W pole ,Powdd uniewaznienia” wpisa¢ powdd uniewaznienie;
W pole ,Znak sprawy” wpisa¢ znak sprawy z Wniosku o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP;

Wybrac przycisk ,Uniewaznij”.
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Ekran 3.8. Uniewazniony profil zaufany ePUAP

Maie & 1oty Publicine Pain ¥ 1k Konfiguracja ¥

Polwierdzanie profili zaufanych

Jesied w : > L 2 v - Szezegoly profilu zaufaneyo dia uzytkownika

Szczegoly profilu zaufanego uzytkownika Karol Bronik

Dane profilu zaufanego Szczegoty profilu

Status

Date utworzenia 2011-05-17 15:G1:20
Dats uniewaznienia 2011-05-17 15.16.4%
Data wygasniecia 2011-11-17 15:01:20

Whniosek Przejd? do wnlosku

Znak sprawy

Nazwa Pkt, Potw.

Metods sutoryzacji =-ma

Parametr
sutoryzacji

Szczegoty uniewaznienia

Nastepnie mozna przej$¢ do obstugi nastepnej osoby poprzez wybranie zaktadki ,Potwierdzanie profili

zaufanych”.
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1.4. Postac¢ papierowa Wniosku o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP

Norwo punktu potwierdzojgoego
<wypetnio system na podstowie identyfikotorg podmiotus

Dato zioZenia wniosky
Zmak sprowy w PP =wypetnio systems
= obligateryjinie wypstnio w systemie procownik punkiu potwierdzajgoege wedfug zasod instrukgji Kancelanyinej PP=
WNIOSEK
o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP

Whioskuje o uniewainienie wainosci profilu zaufanego ePUAP
A. Informacje dotyczgce osoby wnioskujzcej:

1. Dane osobowe:

imig narwisko numer PESEL

<wypetnio system na podstawie profilu udytkownika <wypefnia system no podstawie profily ufytkowniko <wypetnia system ng podstawie profily udythownika

skiodajgoego wniosek= skfodajgrego whiosek= skindajgeego wninsek=

2. Dane o koncie ePUAP:

identyfikator uZytkownika adres poczty elektroniczne]

<Wypetnio system ng podstawie profilu udytkownika skiodajgeego whiosek= <wypeinia system na podstowie profile uZrtkownika skfodajgoego wniosek=

3. Oswiadczenie osoby wnioskujacej:

Whioskodawca oswiadcza, Ze:
1) dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i aktualne;
2) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do uniewaznienia profilu
zaufanego ePUAP.

miejscowosc, dota ** || podpis**
<Wypetnio odrecznie sktedajgoy whiossk po wydrukowaniv= <wypeinia odrecznie skiadaigcy wniosek po wydrukowaniv>

B. Informacje dotyczace osoby upowainionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajacego:

imig narwisho
<Wypefnio system na podstowie profilu udytkownika wystepujigcego w roli osoby <wypeinia system na podstawie profile uFytkowniko wystepujgoege w roli asoby
potwierdzajgosj= potwierdzaigre=

C. Informacje dotyczgce uniewainienia profilu zaufanego ePUAP™:

zas uniewainienio profilu zoufanegoe ePUAP
swypeinia edrecznie osoba uniewazniajgon wainesc
no podstawie danych z systemu=

miejscowost, data podpis osoby upowaZnionef do potwierdzania profile zoufanego ePUAP

<wypeinio odrecznie osoba uniewoinigjgo wainost po

irukowania <wypeiniz odrecznie csoba uniewainiajgoa wainost po wydrukowaoniu =
wyd =

* Wypefnia punkt potwierdzajgcy.  ** Wypeinia osoba wnioskujgoa.
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