Sultkowice, 9 marca 2015 r.
Urzad Miejski w Sutkowicach

Rynek 1, 32-440 Sutkowice

Burmistrz Gminy Sulkowice

OGLASZA NABOR
na stanowisko ]
Podinspektor w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) wyksztalcenie WyZsze: ochrona $rodowiska, inzynieria $rodowiska;
2) posiadanie doswiadczenia w pracy w administracji publicznej (minimum 2 lata stazu na
podobnym stanowisku w jednostce samorzadu terytorialnego lub innej instytucji panstwowej
- umowa o prace lub staz z Urzedu Pracy);

3) umiejetno$¢ praktycznego zastosowania i analizowania dokumentoéw planistycznych
i geodezyjnych;

4) znajomo$¢ przepisow prawnych w tym w szczegdlnosci: kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy
o gospodarce nieruchomosciami, ustawy Prawo budowlane, ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o udostepnieniu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko;

5) znajomo$¢ 1 umiejetno$¢ interpretacji przepisOw prawa procesowego Ww zakresie
postepowania administracyjnego 1 postepowania przed sadami administracyjnymi;
6) rzetelnos¢ 1 terminowos¢ oraz dbalos¢ o  wlasny rozwd]  zawodowy;
7) obywatelstwo polskie;

8) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
9) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

10) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet Office);

2) umiejetnos¢ syntezy danych, rozwigzywania problemow;

3) umiejetnos$¢ doradzania, dzielenia si¢ wiedzg i wspotdziatania z innymi;

4) otwarto$¢ na kontakt i budowanie relacji;

5) znajomos¢ jezyka niemieckiego na poziomie komunikatywnym,;

6) umiejetnos¢ obstugi Systemu Informacji Prawnej LEX;

7) umiejetnos¢ pracy w zespole, obowigzkowosc, rzetelnos¢, terminowosé, sumiennosé,
odpornos$é na stres.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Y

2)

3)

4)

S)

prowadzenie procedury zwigzanej z wydaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach zgodnie z ustawg o udostepnieniu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko, kodeksem postepowania administracyjnego, rozporzadzeniem Rady
Ministrow w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko
i innymi aktami wykonawczymi;
prowadzenie procedury zwigzanej z wydaniem decyzji ustalajacej oplate z tytutu
wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanego uchwaleniem miejscowego planu
zagospodarowania  przestrzennego  zgodnie z  ustawg o  planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, kodeksem postepowania administracyjnego oraz
aktami wykonawczymi;
przygotowanie zlecen i uméw z rzeczoznawca na sporzadzenie wyceny nieruchomosci
zwigzane] z ustaleniem optaty z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci
spowodowanego uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
prowadzenie spraw zawigzanych z uzytkowaniem budynkow komunalnych Gminy
Sutkowice:
a) przygotowanie umow zwigzanych z dzialalnoscia przypisang do zadan
na powierzonym stanowisku,
b) opisywanie i zatwierdzanie faktur zwigzanych z uzytkowaniem budynkoéw
komunalnych,
¢) nadzér nad prawidlowym uzytkowaniem budynkéw komunalnych, w tym
zlecanie drobnych napraw;
ewidencja aktow notarialnych.

4. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie;

4) inne (dodatkowe) dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci;
5) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagane
doswiadczenie;

6) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

7) oswiadczenie kandydata, ze ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych;

8) o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

9) oswiadczenie o tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie

z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.
72002 r. nr 101 poz. 926 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1458 ze zm.).”.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zamknietej kopercie na dzienniku
podawczym (sala obstugi klienta, pok. nr 01) Urzedu Miejskiego w Sulkowicach, Rynek 1,



32-440 Sutkowice lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru na stanowisko
Podinspektora w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska”.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 19 marca 2015 r. do godz. 15:30.
W przypadku wystania aplikacji droga pocztowa, decyduje data faktycznego wptywu do
Urzgdu. Aplikacje niekompletne lub zlozone po wyznaczonym terminie nie beda
rozpatrywane. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu naboru.

Dokumenty oséb niezakwalifikowanych do dalszego etapu naboru zostang komisyjnie
Zniszczone.



