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Zapytanie
na wykonywanie zadan z zakresu obslugi zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Skale, ul. Rynek 29, 32-043 Skala

ZAMAWIAJACY:

Urzad Miasta i Gminy Skata
ul. Rynek 29

32-043 Skata

NIP: 677-10-24-094

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENTIA:

Wykonywanie zadan =z =zakresu obstlugi zamdwien publicznych w  Urzedzie Miasta
i Gminy w Skale, ul. Rynek 29 32-043 Skata, obejmujacych:

Przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego do ktérych stosuje
sig przepisy Ustawy PZP oraz postepowan do ktérych nie stosuje sie przepisow Ustawy PZP.
Udzial ~w  pracach  komisji  przetargowych  powolywanych do  przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Opracowywanie i prowadzenie dokumentacji postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Opracowywanie projektow umoéw w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

Sporzadzenie dla potrzeb okresowych informacji z wykonanych zaméwien publicznych oraz
opracowanie sprawozdan rocznych z realizacji zamowien publicznych na potrzeby prezesa UZP
i Burmistrza.

Wsparcie merytoryczne pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w procesie realizacji zakupow ushug,
dostaw oraz robdt budowlanych poprzez konsultacje telefoniczne, za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz osobiscie w ramach pelnionego dyzuru co najmniej 1 raz
w tygodniu w siedzibie Zamawiajacego w godzinach pracy Urzedu, tj. poniedziatek 8.00-16.00, od
wtorku do pigtku w godz. 7.00-15.00. Harmonogram dyzuréw zostanie ustalony przed podpisaniem
umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA — od 4 kwietnia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r,
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

sq zdolni do wykonania przedmiotu zaméwienia i spelniaja warunki w zakresie:

1) posiadania kompetencji/uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw — ztoza w tym zakresie o$wiadczenie na formularzu ofertowym;

2) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia w  wykonywaniu przedmiotu zamédwienia
i wykaza, iz w okresie ostatnich 3 lat $wiadczyli ustuge w zakresie procedur zamdéwieh
publicznych lub posiadaja 3 letni staz pracy na stanowisku zamdwieri publicznych w jednostkach
sektora finansow publicznych;

3) przedloza dokumenty potwierdzajace spetienie warunku okreslonego w pkt. [V ust.2 ppkt 2;

ztoza formularz ofertowy wedhug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, WYMAGANE DOKUMENTY
I UPRAWNIENIA:

Wykonawca skiada ofertg na formularzu ofertowych stanowiacym zatacznik nr 1 do zapytania dotaczajac
dowody potwierdzajace spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu.
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VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1

b

Oferte mozna sktadac za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: skala@skala.pl do dnia 31
marca 2022 r. do godz. 15.00. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty na skrzynke
poczty elektronicznej pod adresem email: skala@skala.pl Zamawiajacego. Oferty, ktére wptyna po
wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Wynik postepowania ukaze sie na stronie: https://skala.pl/

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: https://skala.pl/

VII. OCENA OFERT - 100% cena
Zamawiajacy oczekuje przedlozenia dokumentow (scanow) potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu opisanych w pkt. IV,

VIIL. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow w formie telefonicznej lub
droga mailowa.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyvezvny.

IX. ZALACZNIKI: Formularz ofertowy



