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ZAPYTANIE OFERTOWE
BR.042.18.2.8.2019.DB

W zwiazku z realizacja projektu pt.:
wINowoczesny e-Urzgd w Gminach Skata i Suloszowa”, w ramach: 2 Osi Priorytetowej Cyfrowa
Matopolska, dzialanie 2.1 E-administracja i otwarte zasoby, poddziatanie 2.1.1 Elektroniczna
administracja, wspotfinansowane ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 .

Zapraszamy do skladnia ofert na:
Rodzaj zamowienia: Ustuga.
Przedmiot zamdwienia: ,, Modernizacja stron internetowych.”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
rozeznania rynku w rozumieniu obowiazujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

LZAMAWIAJACY:

Gmina Skala

ul. Rynek 29, 32-043 Skata
NIP: 6771024094

REGON: 351555602

Nrtel: 12 389 10 98 wew.101

E mail: skala(@skala.pl

Dziatajac w imieniu wlasnym, oraz jako Zamawiajacy upowazniony do przeprowadzenia
postgpowania i udzielenia zaméwienia w imieniu i na rzecz wymienionej nizej jednostki
samorzadowej:

Gmina Sultoszowa

ul. Krakowska 139, 32-045 Suloszowa

II. DANE OSOBY DO KONTAKTU:

Imig nazwisko: Dorota Buczek — Kierownik Biura Strategii, Rozwoju i Promocji Gminy Skata
e-mail: dorota.buczek(@skala.pl

tel.: 12380 51 15 wew.114

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA WRAZ Z SZCZEGOLOWYM OPISEM:

Przedmiotem zamowienia jest: ,, Usfuga modernizacja stron internetowych”.
Wymagania techniczne dotyczace zmodernizowanych stron www, znajduja sie w zataczniku nr 2 Opis
przedmiotu Zamowienia, do niniejszego zapytania ofertowego.
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IV. KRYTERIA OCENY OFERTY WRAZ Z INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY ORAZ
Z OPISEM SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY:

Sposérdd ofert prawidtowych, Zamawiajacy wybierze ofertg najkorzystniejsza kierujac si¢ ponizszymi
kryteriami:

1/ Cena (C): 100 pkt

Maksymalna liczba punktow jakg moze otrzymaé¢ Wykonawca w niniejszym postgpowaniu to:
100 pkt.

ad.l. 100 pkt - cena netto (maksymalnie 100 punktow).
Oferta najtansza uzyskuje maksymalng liczbe punktow. Ilo$¢ punktoéw pozostatych ofert liczona
bedzie wedlug nastepujacego wzoru:

C = (Cw/Cb) x 100

gdzie:

C - ilo$¢ punktéw uzyskanych przez badang oferte za kryterium ceny,
Cn - cena brutto najtanszej oferty (PLN),

Cb - cena brutto badanej oferty (PLN),

Cena ofertowa to warto$¢ brutto wyrazona w zlotych polskich, za ktorg Oferent zobowiazuje sig
wykonac cato§¢ przedmiotu zamowienia. Cena ofertowa powinna by¢ okreslona z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.

V. MIEJSCE I FORMA SKEADANIA OFERT:

1.Oferty stanowiace odpowiedz na niniejsze Zapytanie ofertowe nalezy zlozyé:

a) osobi$cie do: Gmina Skata, ul. Rynek 29, 32-043 Skata lub

b) listownie / przesylka kurierska, na adres: Gmina Skata, ul. Rynek 29, 32-043 Skata lub

¢) na adres poczty elektronicznej: dorota.buczek(@skala.pl

2. W przypadku ofert przestanych pocztg/kurier lub dostarczonych osobiscie, oferta powinna by¢

zlozona w zamknigtej kopercie opisane;j:

»OFERTA na: ,Modernizacje stron internetowych

Nie otwieraé przed uptywem terminu sktadania ofert.”, — e e

3. W przypadku ofert przestanych na adres poczty elektronicznej w tytule e maila nalezy wpisac:
wOFERTA na: ,,Modernizacja stron internetowych”

Oferta winna by¢ przestana w formie skanu podpisanej oferty (PDF) lub podpisana za pomoca
podpisu kwalifikowanego.

VI. TERMIN ZELOZENIA I OTWARCIA OFERT:

[.Oferta powinna by¢ dostarczona w terminie do 21 lutego 2022 r. do godz. 11:00. Za termin
zlozenia oferty rozumie sie termin wpltywu oferty w sposob wskazany w rozdziale V niniejszego
Zapytania ofertowego.

2.0ferty ztozone lub przestane po tym terminie zostang odrzucone.

3. Termin otwarcia ofert nastapi w dniu 21 lutego 2022 r. o godz.: 12:00.
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VIIL OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.Nalezy przygotowa¢ jeden egzemplarz oferty na Formularzu Ofertowym, ktérego wzor jest
zatgczony do ninigjszego Zapytania Ofertowego jako zatacznik nr 1. Oferty zlozone poza
Formularzem Ofertowym nie beda brane pod uwage.

2. Do Formularza Oferty Wykonawca ma obowiazek zalaczy¢ nastepujace oswiadezenia i dokumenty:
a) pelnomocnictwo (oryginat lub kopia po§wiadczona notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem)

— jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status
prawny wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub CEIDG wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej);

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta (opieczgtowana pieczecia firmowa) lub przez osobe/y
uprawiong/e oraz oznaczona co do nazwy i adresu Oferenta np. przez opatrzenie oferty pieczecia
firmowa. Przez osobg/y uprawiona/e nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobg/y, ktora/e zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz odpowiednimi
przepisami jest uprawniona do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym;

b) pelnomocnika lub petnomocnikéw Oferenta, ktérym petnomocnictwa udzielita/y osobaly,
o ktorej/ych mowa powyzej. Petnomocnictwo (kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginatem) musi
zostaé zataczona do oferty.

4. Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ podpisane wlasnorgcznie przez osobe(y) podpisujaca(e)
oferte.

5. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postgpowania.

VIIL ZDOLNOSC TECHNICZNA LUB ZAWODOWA
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:

1. W okresie ostatnich 5 lat wykonat min. 3 projekty na kwote minimum 40 tys. zt netto, w tym
2 strony internetowe.

2. W okresie ostatnich 5 lat min. wykonal 1 projekt dla instytucji publicznej na kwote min. 40
tys. zt netto.

Informacje o posiadanym doswiadezeniu nalezy uzupeni¢ w zalgezniku nr 4 — Wzor wykazu dostaw -
— dolgczyé wraz z ofertq.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawea dysponowat osobami o odpowiednich kwalifikacjach, tj.:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przez minimum 1 rok przed ztozeniem oferty
dysponowat osobami umozliwiajacymi realizacje zamoéwienia na odpowiednim
poziomie, tj. co najmniej jedng osobg bedaca specjalista ds. WCAG 2.1.

Informacje o dysponowaniu osobami posiadajacymi wymagane kwalifikacje, nalezy uzupetnié
w zalgczniku nr 5 — Wzor wykazu 0séb — dolgezyé wraz z ofertg.

XIX. ZASTRZEZENIA DODATKOWE:

1.Oferty ztoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

2.7Z}ozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

3.0Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
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4. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tre$ci ztozonych ofert
7. Informacja o konieczno$ci ztozenia wyjasnien lub uzupetnien zostanie wystana na adres e mailowy
7.Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z wymaganiami niniejszego zapytania,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona;

8. Oferta musi obejmowaé wszystkie elementy, zawarte w Opisie przedmiotu zamowienia (zalacznik
nr 2)

X. TERMIN REALIZACJI UMOWY:
1.Przedmiot zamdwienia musi zostaé zrealizowany w nieprzekraczalnym terminie do 60 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

XI. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH:
Zamawiajacy nie podzielit zaméwienia na czgsci i nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert
czesciowych. Oferty czg$ciowe zostang odrzucone.

XILTERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

XIILMIEJSCE REALIZACJI UMOWY:
Gmina Skata — modernizacja strony internetowej: www.skala.pl
Gmina Suloszowa — modernizacja strony internetowej: www.suloszowa.pl

XIV. ODRZUCENIE OFERTY

1.Oferta zostanie odrzucona przez Zamawiajacego w przypadku, gdy:
b) zostanie podpisana przez osobg, ktéra nie jest upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji okre§long w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wlasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobg, ktora nie jest umocowana przez
osobg uprawniona, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zataczone do oferty;
c) jej tresé nie qume 0dpow1adaka warunkom okre$lonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym
oraz-zalaezhtkach—ktére—sa—integralng-ezeSciagZapytania-ofertowege; zastrzezeniem-mozliwosei

dokonania poprawy omyiek w tresci oferty, wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym;

d) zostanie ztoZona po terminie;

XV. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z OFERENTAMI

1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia
oferty w jezyku obcym (UWAGA: dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszq byc zlozone wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczone przez Wykonawce).

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Wszelkie zapytania Wykonawey moga przekazywac pisemnie:

a) na adres do korespondencji, wskazany w rozdziale I niniejszego Zapytania ofertowego;
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b) na adres e mail Zamawiajacego: dorota.buczek(@skala.pl

3. Zawiadomienia oraz informacje, przekazane za pomoca poczty elektronicznej, uwaza sig¢ za
zlozone, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

4.0Odpowiedz zostanie udzielona przez Zamawiajacego pod warunkiem, 2Ze wniosek
0 wyja$nienie tresci Zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz na dwa dni
robocze, poprzedzajacego termin skladania ofert. W innym przypadku Zamawiajacy pozostawi
pytanie Wykonawcy o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego bez odpowiedzi.

XVIL INFORMACJE DODATKOWE

1.Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferentéw bioracych udzial
w postgpowaniu ofertowym

2. Informacja o wyniku postepowania bedzie zawieraé: nazwg wybranego Wykonawcy, jego siedzibg
oraz cene zamowienia.

3. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, o terminie i sposobie podpisania umowy.

4. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
5. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie jest oferta w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.

6. Zamawiajacy nie odsyla ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy na kazdym etapie ma prawo uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyn,
w szczegblno$ei Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie objgte niniejszym Zapytaniem
ofertowym, jezeli érodki, ktore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub
cze$ci zamowienia, nie zostaty mu przyznane z budzetu UE.

Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2: Opis przedmiotu zamowienia.
Zalacznik nr 3: Wzdr umowy.

Zatacznik nr 4: Wzor wykazu dostaw
Zatacznik nr 5: Wzér wykazu osob

Krzysftof Wojtowicz






