GMINA SKALA
32-043 Skata, Rynek 29
woj. matopolskie
tel. 12 389-10-98 w. 101

Skata, dnia 10 listopada 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Skata zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartos$ci szacunkowej nie przekraczajacej 130.000,00 zt na
Kompleksowg obsluge bankowa budzetu Gminy Skala i jej jednostek organizacyjnych
na rok 2022.

I.  DANE ZAMAWIAJACEGO
Gmina Skata, 32-043 Skata, Rynek 29
REGON 351555602
NIP 677-10-24-094
Tel. (12) 389 10 98
Faks: (12) 389 10 98 w. 104
E-mail: skala@skala.pl; skarbnik(@skala.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Skata oraz jej
jednostek organizacyjnych w okresie od 01 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022 roku.
W szczegdlnoscei ustuga obejmowac bedzie:

1) Otwarcie i prowadzenie w formie elektronicznej, w systemie ,,Home Banking”
a) rachunkéw biezacych i rachunkéw pomocniczych budzetu Gminy Skata,
b) rachunkow biezacych i pomocniczych nastepujacych jednostek organizacyjnych:

Urzad Miasta i Gminy Skata

Miegjsko - Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Skale
Administracja Szkét Gminy Skata

Szkota Podstawowa Nr 1 w Skale

Szkotla Podstawowa Nr 2 w Skale

Szkota Podstawowa w Minodze

Szkota Podstawowa w Cianowicach

Szkota Podstawowa w Szczodrkowicach

Szkota Podstawowa w Smardzowicach



Przedszkole Samorzadowe w Skale
Zlobek Samorzadowy , Bajka” w Skale

¢} rachunkow walutowych

Zamodwienie obejmuje obstuge ok. 90 rachunkéw bankowych wraz z wszystkimi oplatami

za prowadzenie rachunku i operacje bankowe na rachunku.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo otwarcia rachunkéw bankowych dla Gminy Skata

i jej jednostek organizacyjnych, ktére moga powstaé w okresic obowigzywania umowy,

na warunkach okreslonych w ofercie wybranej] w niniejszym przetargu.

2)

3)

4)

5)
6)

Realizacjg zlecen platniczych - przelewdw przekazywanych w formie elekironicznej,
w tym realizacji przelewow w systemie platnoéci masowych.

Przyjmowanie wplat i dokonywanie wyptat gotdéwkowych z rachunkéw bankowych przez
Zamawiajacego i osoby trzecie bez pobierania optat. Wyptaty gotéwkowe dokonywane
beda na podstawie dokumentéw ksiegowych zatwierdzonych do wyplaty przez
Zamawiajgcego.

Naliczanie odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych w okresach
miesigeznych, Bank naliczal bedzie oprocentowanie w wysokosci WiBID 1M x wskaznik
W od caloéci $rodkéw zgromadzonych na tym rachunku.

Przyjmowanie wolnych §rodkow na lokaty dlugo 1 krétkoterminowe.

Udostepnianie Zamawiajacemu w kazdym roku odnawialnego kredytu w rachunku
biezacym na pokrycie wystgpujacego w trakcie roku przejSciowego deficytu
budzetowego do wysokos$ci uchwalonej przez Rade Miejska w Skale. Oprocentowanie
kredytu

w rachunku biezacym oparte bedzie na zmiennej stopie procentowej, tj.: na bazie stawki
WIBOR dla depozytow 1-miesigcznych powiekszonej o marze banku (dodatnig i
ujemna). Stawka WIBOR stanowiaca podstawe do okre§lenia oprocentowania w danym
miesigeu wyznaczana bedzie kazdorazowo, wedtug zasad obowiazujacych (stosowanych)
przez Wykonawcg i opisanych w ofercie. W przypadku likwidacji stawki WIBOR 1M,
zostanie ona zamieniona na stawke, ktora zastapi stawke WIBOR 1M, albo na stawke
najbardziej zblizona swa wielkoécig i charakterem do stawki WIBOR 1M. O wysoko$ci
oprocentowania w kazdym miesiacu Wykonawca zawiadomi Zamawiajacego w formie
pisemne], bez obcigzenia kosztami. Do naliczenia odsetek przyjmuje sig, Ze rok liczy 365
dni. Jedynym dopuszczalnym przez Zamawiajacego zabezpieczeniem kredytu bedzie

weksel whasny ,,in blanco”.



7) Automatyczne lokowanie S$rodkéw finansowych znajdujacych sie na rachunkach
bankowych (w tym na lokaty typu OVERNIGHT).

8) Generowanie 1 udostgpnianie wyciagéw bankowych jako zestawienia operacii
przeprowadzanych na poszczegélnych rachunkach bankowych. Na  Zgdanie
Zamawiajacego Wykonawca zobowiazany jest przekazaé w mozliwie najkrotszym
tenniﬁie informacje o godzinie dokonania wplaty na rachunck Zamawiajacego.

9) Wydawanie blankietow czekdw gotdwkowych,

10) W razie potrzeby wydanic i mozliwo&é korzystania z karty platniczej bez ponoszenia
dodatkowych oplat zwigzanych z jej wydaniem.

11) Dokonanie ,,wyzerowania” rachunkéw bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek
budzetowych, polegajace na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym kazdego roku kwot
pozostatych na tych rachunkach na wskazany rachunek bankowy.

12) Zapewnienie  funkcjonowania rachunkow  wskazanych przez Zamawiajacego
po zakoficzeniu okresu trwania umowy przez okres do 3 miesigey tqcznie z systemem
bankowo§ci elektronicznej, z zachowaniem ceny okre$lonej w umowie pierwotnej.

13) Cena za wymienione ustugi dla budzetu gminy i jednostek podleglych bedzie ustalona
jako stala oplata miesigczna (cena w PLN), ktorg ponosi¢ bedzie Gmina Skala.

Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania optat dodatkowych w trakcie trwania umowy.

. W ramach umowy Bank powinien:

1) Udostgpni¢c Zamawiajagcemu w  siedzibie Zamawiajacego system bankowosci
elektronicznej (ilo$¢ stanowisk do potrzeb Zamawiajacego) umozliwiajacy dokonywanie
przelewdw oraz uzyskiwanie informacji o operacjach i stanie rachunkéw,

2) Spelmié wymogi zwigzane z bezpieczenstwem pracy w instalowanym systemie
bankowosci elektronicznej, w przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania
transakcji nieautoryzowanych z winy Wykonawcy, na Wykonawcy ciazy obowiazek
pokrycia strat z tytuln dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji
nieautoryzowanych.

3) System elekironicznej obstugi rachunkéw bankowych musi spelnia¢ wymogi
bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz powszechnie obowiazujacych przepisow
prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym w szezegbdlnosci Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych { w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE



4)

5)

6)

7)
§)

9)

{ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Zapewni¢ instalacje oprogramowania i $wiadczenie ustug bankowosci elektronicznej
we wskazanych jednostkach organizacyjnych gminy na stanowiskach komputerowych
umozliwiajacych dokonywanie przelewéw oraz uzyskiwanie informacji o operacjach
bankowych i stanie rachunku.

Zapewni¢ obshige systemu platno$ei masowych umozliwiajaca ich jednoznaczng
identyfikacje i automatyczne elektroniczne ksiegowanie na indywidualnych kontach
rozrachunkowych wptacajacych w  systemach ksiggowych wskazanych przez
Zamawiajacego.

Zapewni¢ mozliwoé¢ generowania 1 udostepniania wyciggéw bankowych z ustaleniem
salda i doktadnego opisu dokonanej operacji na kazdy dzieh roboczy.

Zapewni¢ potwierdzanie stanu sald na rachunkach.

Przeprowadzi¢ kompleksowe przeszkolenie (w siedzibie Zamawiajacego 1 siedzibach '

jednostek organizacyjnych miasta) osdb wskazanych przez Zamawiajacego w zakresie
obstugi systemu bankowosci elektroniczne;.

Swiadezy¢ biezace doradztwo 1 pomoc techniczna (w godzinach od 8 - 16) z zakresu
obstugi systemu, a w przypadku awarii systemu wymagane jest bezzwloczne podjgcie

dziatan w celu jej usuniecia.

10) Swiadezyé ustugi doradczo - finansowe dla gminy.

11} Informowac, w tym za poérednictwem systemu uzytkownikéw o wszystkich istotnych

sprawach zwigzanych z systemem (przelewy niezrealizowane, odrzucone przez bank,

awarie, godziny pracy w dniach szczegdlnych, itp.).

12) Wydawa¢ na pisemne i telefoniczne zlecenie Zamawiajacego za$wiadczenia 1 opinie

bankowe.

13) Dokonywa¢ zmiany karty wzordw podpisow.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéel pobierania optat i prowizji bankowych za:

1.
2.

Instalacje, doradztwo i eksploatacj¢ systemu bankowos$ci elektronicznegj.
Wplaty gotowki przez Zamawiajacego, jednostki podlegte oraz inkasentéw podatkow

i oplat na rachunki biezace i pomocnicze.

. Wyplaty gotdwkowe przez Zamawiajacego 1 jednostki podlegle z rachunkéw biezacych

i pomocniczych.
Wplaty gotéwkowe na rachunki Zamawiajacego przez osoby trzecie.

Sporzadzenie wyciggdw bankowych.



111,

IV.

6. Sporzadzenie JPK WB.

7. Druki czekow gotdwkowych, zabezpieczenie skrytki bankowej i oplat za ztozone
depozyty oraz za§wiadczenia i opinie bankowe.

8. Doradztwo finansowe dla Zamawiajacego i jednostek podleglych.

9. Realizacjg przelewdw wewnetrznych (migdzy rachunkami w tym samym banku).

10. Dokonywania zmiany karty platnicze] i karty wzoréw podpisdw.

4. Bank zawrze umowe z Gming Skala o prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej
na warunkach zaoferowanych w niniejszej procedurze obejmujaca wszystkie jednostki

organizacyjne Gminy.

5. Bank ponosi pelna odpowiedzialno§é za wszelkie szkody wynikle z nienalezytego
zabezpieczenia  systemu  bankowosci  elektronicznej przed dzialaniami o0séb

nieupowaznionych.

Oznaczenie przedmiotu zamédwienia wg wspdlnego stownika zamowien CPV:

661100004 ushugi bankowe

TERMIN REALIZACJE ZAMOWIENIA
Okres obowiazywania umowy: 01.01.2022 r. —31.12.2022 1.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamowienia moga sie ubiegaé wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz spelniaja okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej:
O udziclente zamdéwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy posiadajacy zezwolenie
wilaSciwego organu na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie Polski, jak rowniez
$wiadezenia ustug objgtych przedmiotem zamowienia, zgodnie z przepisami ustawy z
29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 ze.
zmianami), zwanej dalej: ,,Prawem bankowym”, a w przypadku okreslonym w art 178
ust. 1 Prawa bankowego inny dokument potwierdiaj gey rozpoczecie dziatalnosci przed

dniem wejscia w Zycie ustawy, o ktdrej mowa w art. 193 Prawa bankowego,




2)

3)

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie okre§la warunku w ww. zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Warunek udzialu w postgpowaniu, zostanie uznany za spelniony, gdy Wykonawca
wykaze, e posiada co najmniej jedna placéwke, filie, oddzial, agencje na terenie
migjscowosci Skata lub zobowiaze sie do otwarcia w terminie od 01.01.2022 r. co

najmniej jednej placowki, oddziatu, filii, agencji na terenie migjscowoscei Skala.

V. KRYTERIA WYBORU I SPOSOBU OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE
ZAMOWIENTA

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow: W odniesieniu do

wykonawedw, ktérzy spelnili postawione warunki Zamawiajacy dokona oceny ofert na

podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. Opis kryteriéw oceny Waga
Cena — koszt obstugi bankowej - miesieczna oplata
1 za prowadzenie rachunku biezacego Gminy 70%
' obejmujaca wszystkie oplaty za obstuge rachunkdéw ?
1 operacje bankowe na rachunkach
2, Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym 10%
Wysoko§¢ oprocentowania $&rodkéw na kazdym o
3. 20%
rachunku
VI.  OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEENIENIE DANEGO

KRYTERIUM OCENY OFERT.

1. Zamawiajacy porowna i oceni oferty w nastgpujacy sposob:
1) KRYTERIUM —,,Cena (koszt) obslugi bankowej”

Formuta oceny tego kryterium:

gdzie:

Cn

{Cn/ Cof.b.) x 70 = ilo§¢ punktéw

- najnizsza cena z ofert nieodrzuconych

Cof.b. - cena z badanej ofert
70 - znaczenie czynnika



Cena obshugi bankowej obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamOwienia, §wiadczone w ramach obstugi bankowej budzetu i powinna byé okreslona
w formie ryczattu miesigcznego.,

2) KRYTERIUM - ”Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym”

Formuia oceny tego kryterium:

(Mn / Mof.b.) x 10 = iloé¢ punktow
gdzie:
Mn - najnizsza wartos¢ marzy z ofert nieodrzuconych
Mof.b. - marza z badanej oferty

10 - znaczenie czynnika

Kredyt bedzie oprocentowany wg zmiennej stopy procentowe] w stosunku rocznym.
Dla okreslonej stopy procentowej przyjmowana bedzie warto§¢ WIBOR 1M.

3) KRYTERIUM - ,,Wysoko§¢ oprocentowania Srodkow na kazdym rachunku”

Stopa oprocentowania powinna byé oparta na stawce WIBID 1M jako suma W x WIBID,
gdzie oferent podaje wspdtczynnik W
Formuta oceny tego kryterium:

(Wof.b/Wm) x 20 = iloé¢ punktow
gdzie:
Wol.b - warto$¢ z badanej oferty
Wm - najwyzsza warto§¢ z ofert nieodrzuconych
20 - znaczenie czynnika

2. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, kt6ra uzyska lacznie

najwigksza ilod¢ punktdw stanowiacych sume przyznanych w ramach kazdego kryterium.

VIiI. TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Urzedzie Miasta 1 Gminy Skata,
ul. Rynek 29, 32-043 Skata, na Dzienniku Podawczym (parter) do dnia 22.11.2021 r,
do godz. 10:00.
2. Oferty zlozone po tym terminie nie beda otwierane i zostana zwrdcone niezwlocznie
wlasciwemu Wykonawcey.
3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.11.2021 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego,
w Urzedzie Miasta 1 Gminy Skata, ul. Rynek 29, 32-043 Skata w Sali Narad.

4. Otwarcie ofert jest jawne.



5. Oferta zlozona w terminie skladania ofert bedzie podlegaé rejestracji przez
Zamawiajacego. Koperta lub inne opakowanie, w ktérym bedzie zlozona oferta zostanie
opatrzona numerem wedtug kolejno$ci skltadania ofert oraz terminem jej ztozZenia.

6. Koperta powinna by¢ zapieczetowana w sposob gwarantujacy zachowanie poufhoéci jej
treScl oraz zabezpieczajaca jej nienaruszalnoéé do terminu otwarcia ofert oraz oznaczona
napisem ,,Oferta na obstuge bankowa Gminy Skala w 2022 roku”.

7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mieé¢ forme pisemng i format nie
wigkszy niz A4. Arkusze o wigkszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4 Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z tlomaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez wykonawce.

6. Kaidy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

VIII. TERMIN WAZNOSCI OFERTY

Termin waznosci oferty 30 dni liczony od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. DODATKOWE INFORMACJE
1. Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz.U. 2019 r. poz.1843 ze zm.)
2. Kompletna oferta musi zawieraé:
1) Formularz Ofertowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego,
2) Zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych, o ktérych mowa w ustawie -
Prawo bankowe.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy.

4, Upowaznienie 0sdb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentdw dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny wykonawcy (odpisu z wlasciwego
rejestru lub zas$wiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej) to do oferty
nalezy dolaczy¢ oryginat lub poswiadczona notarialnie kopig stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigqzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych treSci ztozonej oferty.



7. W przypadku wplynigcia jednej oferty, ktora bedzie spelnia¢ wymogi Zamawiajacego
zgodnie z przedmiotem zamowienia, Zamawiajacy moze dokonaé wyboru ofery.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
9. Osobami ze strony Zamawiajacego uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
Anna Katarzynska - Skarbnik Miasta i Gminy Skala
tel.: (12) 389-11-39; faks: (12) 389-10-98, wew. 104; e-mail: skarbnik(@skala.pl
Katarzyna Bernas - Inspektor
tel. (12) 389-10-98 (wew.113), faks: (12) 389-10-98, wew. 104;

e-mail: katarzyna.bernas(@skala.pl

10. Wszystkie sprawozdania dotyczace naleznoéci, zobowigzan, dochodow oraz wydatkdw
przedktadane do RIO, dostgpne sa na stronie internetowej BIP  Urzedu
https://bip.malopolska.pl/umigskala

Zatwierdzil:

Burmistrz Miastg i Gminy Skala

Ol‘lfl wvicz

pny Skata




KLAUZULA INFORMACYJNA RODO (dotyczy Wykonawcow bedacych osobami
fizycznymi)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie

ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, tj. RODO) uprzejmie
informujemy, ze:

a) Administratorem danych jest Burmistrz Gminy Skala majacy siedzib¢ w Skale pod
adresem ul. Rynek 29, 32 — 043 Skata

b) Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Osobowych, jest nim Daniel
Lampart mozna si¢ z nim kontaktowa¢ poprzez e-mail na adres: kontakt@progress-
iodo.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowa¢ sie we wszystkich sprawach
dotyczacych danych osobowych przetwarzanych przez administratora.

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego;
Dane osobowe i kategorie Pani/Pana danych osobowych przetwarzane na potrzeby
postgpowania wynikaja bezposrednio z SIWZ ZamoOwienia, Zamawiajacy przetwarza
w szczegolnosci  imig, nazwisko, dane teleadresowe, informacje o kwalifikacjach
i dodwiadczeniu zawodowym, dane zawarte w rejestrach publicznych (KRS, CEIDG);

d) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
Pzp.; atakze podmioty przetwarzajace dzialajace na zlecenie Zamawiajacego (np.
dostawcy wustug IT, kancelarie prawne) oraz pracownicy 1 wspolpracownicy
Zamawiajacego;

&) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiadajg Panstwo prawo do
dostgpu oraz sprostowania podanych danych, prawo do zadania usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a
takze prawo do przenoszenia danych. Z przedstawionych praw moga Panstwo skorzystac
kontaktujac si¢ z Administratorem na powyzsze dane kontaktowe.

f) W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przyshuguj¢ Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.




