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33-220 BOLES'LA‘ Do regulaminu naboru
woj. matopolskie na wolne stanowiska urzednicze

w Urzegdzie Gminy Bolestaw

- WOJT GMINY BOLESLAW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO KIEROWNICZE

»Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Boleslawiu”

(nazwa stanowiska pracy)

Gminny O$rodka Pomocy Spolecznej w Boleslawiu
33-220 Bolestaw 68

(Nazwa jednostki, do ktorej prowadzony jest nabdr)

1. Wymagania niezbedne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) wyksztatlcenic wyzsze magisterskie oraz specjalizacja z zakresu organizacji
pomocy spolecznej

¢) do$wiadczenie zawodowe: minimum 5 lat stazu pracy, w tym co najmniej 3 letni
staz pracy w pomocy spolecznej,

d) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

e) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku

) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomoS$¢ przepisé6w prawa z zakresu:
— ustawy o pomocy spotecznej,
— ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,
— ustawy o $wiadczeniach z funduszu alimentacyjnego,
— ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
— ustawy o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie,
— ustawy o samorzgdzie gminnym,
— ustawy o pracownikach samorzadowych,
— ustawy Kodeks pracy,
— ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,
— ustawy o finansach publicznych,
— ustawy o dostepie do informacji publicznej,



— ustawy ochronie danych osobowych i rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r (RODO)

— ustawy prawo zamowien publicznych.

2) umiejetnosé:

— redagowania pism,

— bieglej obstugi komputera, programéw dziedzinowych oraz pakietow
biurowych,

— umieje¢tnos¢ interpretacji obowigzujacych przepisow,

— umiejetnos¢ zachowania si¢ w sytuacjach konfliktowych z petentem;

— umiejetnos$¢ pracy w zespole,

— umiejetnos$¢ zarzadzania informacjami i szybkiego ich sporzgdzania.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Zarzadzanie = Gminnym  O$rodkiem Pomocy  Spotecznej w  Bolestawiu

1 reprezentowanie go na zewnatrz.

2. Realizacja zadan w zakresie pomocy spotecznej, $wiadczen rodzinnych, funduszu

alimentacyjnego, i innych wynikajgcych z przepiséw prawa.
3. Prowadzenie polityki kadrowej, a w szczegolnosci:

— zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw Og$rodka,

— ustalanie wysokosci uposazen pracownikom w ramach obowigzujacych przepiséw

prawa,

— podejmowanie decyzji w sprawach naruszen porzadku i dyscypliny pracy, a takze

nagrdd 1 wyrdznien.

4, Organizowanie pracy podleglym pracownikom.

5. Gospodarowania majgtkiem Osrodka, podejmowanie czynnosci zwyklego zarzadu

zwigzanych z biezacg dziatalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci:

— dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym 1 ponoszenie

odpowiedzialnosci za ich prawidlowe wykorzystanie,
— dokonywanie zakupow niezbednych w biezgcej dziatalnosci Osrodka,

— zawieranie biezacych umoéow, w tym réwniez umoéw najmu i dzierzawy na okres
nieprzekraczajacy jednego roku, negocjowanie i ustalanie czynszu dzierzawnego

1 najmu,

— zalatwianie biezacych spraw zwigzanych ze zwyklg eksploatacja majgtku Osrodka

1 utrzymywanie go w stanie niepogorszonym,

— dokonywanie koniecznych napraw, w tym remontéw biezacych majatku Osrodka

i zawieranie w tym celu niezbg¢dnych uméw.

6. Opracowywanie programéw, strategii, wnioskéw w zakresie zadan przypisanych GOPS do

realizacji zgodnie z jego Statutem.

7. Przestrzeganie ustaw w tym dotyczgcych w szczegdlnosci: prawa zamowien publicznych,

ochrony danych osobowych, dostepu do informacji publiczne;.

Zadania pomocnicze:
- zlecone przez Wojta Gminy.
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Informacja o warunkach pracy:

— Kierownicze stanowisko urzednicze zwigzane z praca przy komputerze.
Miejscem wykonywania pracy jest siedziba Urzedu Gminy w Bolestawiu,
33-220 Bolestaw 68 — docelowo Budynek Wielofunkcyjny — Bolestaw 129.
Podstawg nawigzania stosunku pracy bedzie umowa
o prace na czas okreslony (w tyﬁﬁ w przypadku koniecznosci odbycia stuzby
przygotowawczej) lub na czas nieokre§lony. Wymiar czasu pracy obejmuje
pelny etat.

— normy czasu pracy: Praca w podstawowym systemie czasu pracy. Co do
zasady czas pracy nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobg i przecigtnie 40
godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy.

— prace wykonuje si¢: poniedziatek- pigtek -7.30 — 15.30.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.
W miesigeu styczniu 2021 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w jednostce byl nizszy niz 6%.
Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

‘CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wg
zatgcznika nr 1 do ogloszenia,

kserokopie $wiadectw pracy — (po$wiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem)

kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
podpisana klauzula informacyjna dla kandydata biorgcego udzial w konkursie wg
zalgcznika nr 2 do ogloszenia,

podpisana zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych wg zalacznika nr 3 do
ogloszenia,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorecznie podpisane i zlozone osobiscie
Iub doreczone listownie w terminie do dnia 5.03.2021 r do godz. 10.00.

Adres ztozenia dokumentow:

Urzad Gminy Bolestaw

33 —220 Bolestaw 68

Pok. nr 8 (sekretariat)

W zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie

Gminy Bolestaw — ,,Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bolestawiu”.

(nazwa stanowiska)



Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Boleslawiu pok. Nr 10 w dniu 5.03.2021 r
o godz. 10.15.

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapoznaé w Urzedzie Gminy w Bolestawiu pok. Nr 10
w godz. od 7.30 do 15.30.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 014 6415018 w. 30.

Informacja o wynikach wstepnej selekeji umieszczona bedzie wraz z informacjg o miejscu
1 terminie testu kwalifikacyjnego lub rozmowy kwalifikacyjnej na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Bolestaw oraz na tablicy informacyjnej Urzedu

Gminy w Bolestawiu. Kandydaci dopuszczeni do kolejnego etapu niniejszego postgpowania
kwalifikacyjnego zostang rowniez powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwtocznie na stronie internetowej BIP
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Bolestawiu.

Zastrzega si¢ prawo uniewaznienia postgpowania konkursowego bez podania przyczyn!

Bolestaw 22.02.2021 r

InZ. Kagjierz' Olearczyk

/




