RADA GMINY LISZKI

UCHWAELA NR XXVI1/294/2016
RADY GMINY LISZKI
z dnia 10 listopada 2016 1.

w sprawie wspélnej obslugi jednostek organizacyjnych oraz zmiany statutu Gminnego

Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Liszkach

Na podstawie art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) uchwala si¢, co nastepuje:

1

§1

7 dniem 1 stycznia 2017 roku Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
w Liszkach jest jednostkg obstugujaca, w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy
o samorzgdzie gminnym.

Przedmiotem dziatalno§ci Gminnego Zespohu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
w Liszkach jest prowadzenie wspdlnej obstugi, w szczegolnosci administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej jednostek, o ktérych mowa w art. 10a ustawy
o samorzadzie gminnym oraz zapewnienie realizacji zadan wiasnych i zleconych
z zakresu edukacji publiczne;.

§2

Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Liszkach prowadzi obstuge
nastepujacych jednostek budzetowych Gminy Liszki, zwanych jednostkami obstugiwanymi:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Szkota Podstawowa im. Bl Matki Teresy z Kalkuty w Cholerzynie z filia
w Mnikowie

Szkota Podstawowa im. Antoniego Sewiotka w Czutowie

Szkota Podstawowa im. Ojca Swietego Jana Pawta II w Jeziorzanach

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Swietego Jézefa w Kaszowie

Szkota Podstawowa Nr 2 im Sw. Jadwigi Krélowej w Kaszowie

Szkota Podstawowa im. kardynata Stefana Wyszynskiego w Kryspinowie

Szkota Podstawowa im. kpt. pil. Mieczystawa Medweckiego w Morawicy

Szkota Podstawowa im. Jana Diugosza w Piekarach

Szkota Podstawowa w Racznej

10) Gimnazjum im. Ksigcia J. Poniatowskiego w Mnikowie
11) Zesp6t Szkot im. §w. Jana Kantego w Liszkach



§3

Szczegdlows organizacje oraz zasady dziatania Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot w Liszkach okresla Statut, ktdry stanowi zatgcznik do niniejszej

uchwatly.
§4

Traci moc Uchwata Nr X11I/117/99 Rady Gminy Liszki z dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie
uchwalenia Statutu i Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét w Liszkach.

§5
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Liszki

§6

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2017 r.
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RADA GMINY LISZKI

Zatacznik Nr 1
do Uchwaly Nr XXV1I/294/2016.

Rady Gminy Liszki
z dnia 10 listopada 2016 r.

Statut
Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Liszkach
Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§1

Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét w Liszkach, zwane dalej jako
»GZEAS?”, jest jednostka organizacyjng Gminy Liszki, ktéra dziata na postawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446

Ze Zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2013 r., poz.

885 ze zm.);
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2013 r., poz. 330 ze

zm.); : :

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014
1. poz. 1202 ze zm.); e

5) niniejszego Statutu; -

6) porozumien zawartych przez Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny
Szkol w Liszkach z obstugiwanymi podmiotami;

7) innych obowigzujgcych aktow prawnych.

§2

1. Siedzibg Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkol w Liszkach sg Liszki,
a terenem dziatania jest Gmina Liszki.

2. Gminny Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Liszkach jest jednostka
organizacyjng Gminy Liszki prowadzong w formie jednostki budzetowej i nie posiada

osobowosci prawnej.

3. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Liszkach uzywa pieczeci
podtuznej o tresci: ,,Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Liszkach™.
Tres¢ pieczgci moze by¢ uzupelniona o adres, numer telefonu, REGON oraz NIP.

4. Gminny Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkét! w Liszkach uzywa skrétu
o nastepujacej tresci: GZEAS w Liszkach.



§3

Celem dziatalnosci GZEAS jest prowadzenie obstugi administracyjnej, organizacyjnej,
oraz finansowo — ksiggowej jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 10a ustawy
0 samorzadzie gminnym.

Rozdzial I1

Przedmiot dzialalnoéci

§4
1. GZEAS w Liszkach prowadzi obstuge nastepujgcych jednostek:
1) Szkota Podstawowa im. Bl. Matki Teresy z Kalkuty w Cholerzynie z filig
w Mnikowie
2) Szkota Podstawowa im. Antoniego Sewiotka w Czulowie
3) Szkota Podstawowa im. Ojca Swietego Jana Pawta II w Jeziorzanach
4) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Swietego Jézefa w Kaszowie
5) Szkota Podstawowa Nr 2 im Sw. Jadwigi Krélowej w Kaszowie
6) Szkola Podstawowa im. kardynata Stefana Wyszyniskiego w Kryspinowie
7) Szkota Podstawowa im. kpt. pil. Mieczystawa Medweckiego w Morawicy
8) Szkola Podstawowa im. Jana Diugosza w Piekarach
9) Szkota Podstawowa w Racznej
10) Gimnazjum im. Ksiecia J. Poniatowskiego w Mnikowie
11) Zespot Szkol im. §w. Jana Kantego w Liszkach
2. GZEAS w Liszkach moze zapewni¢ obstuge innym jednostkom organizacyjnym
Gminy Liszki.
3. Przyjecie jednostki organizacyjnej do obshugi GZEAS w Liszkach odbywa sie po
podpisaniu porozumienia pomig¢dzy jednostka organizacyjna oraz GZEAS w Liszkach
precyzujgcego szczegotowo zakres obstugi.

§5

Zadania GZEAS w Liszkach w zakresie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych

obejmujg:

1. Wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowania
projektu planu finansowego jednostki oraz przygotowanie projektéw zmian w planach
finansowych,

2. Dokonywanie wstepnej akceptacji dokumentéw ksiegowych pod wzgledem zgodnosci
z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o zamdwieniach
publicznych.

3. Wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw
jednostek obstugiwanych,

4. Zapewnienie prawidtowej realizacji dochodéw i wydatkéw jednostek, w tym peine
i terminowe egzekwowanie naleznosci oraz terminowe dokonywanie platnosci
zobowigzan, '

5. Prowadzenie obstugi ptacowej,

6. Przygotowywanie 1 opracowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen,



7. Dokonywanie rozliczen w Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,
8. Dokonywanie rozliczen podatkowych, w szczegélnosci z Urzgdem Skarbowym,
9. Wydawanie zaswiadczen do celow emerytalnych.

§6

Zadania GZEAS w Liszkach w zakresie rachunkowosci jednostek obstugiwanych

obejmuja:

1. Calos¢ obowigzkéw z zakresu rachunkowosci oraz sprawozdawczosci budzetowej
1 finansowe;j,

2. Wspdlpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania
sprawozdan rzeczowo — finansowych 1 statystycznych,

3. Zapewnienie prawidtowe] ewidencji skladnikéw majatkowych oraz wspétpraca
w przeprowadzaniu i rozliczeniu w ustalonych terminach inwentaryzacji sktadnikdéw
majatkowych jednostek obstugiwanych.

§7

Zadania GZEAS w Liszkach w zakresie obslugi administracyjno ~— organizacyjnej
jednostek obstugiwanych obejmujg:

1. Opracowanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych
dotyczacych rachunkowodci oraz ich przedlozenie do zatwierdzenia dyrektorom
jednostek obstugiwanych,

2. Archiwizacja dokumentow w zakresie wykonywanych zadan.

§8

Zadania GZEAS w Liszkach w zakresie zapewnienia realizacji zadan wiasnych oraz
zadan zleconych w zakresie edukacji publicznej:

1. Inicjowanie, przedktadanie propozycji, organizowanie i koordynacja realizacji zadan
i kompetencji nalezacych do organu prowadzacego szkoly, w tym realizacja zadan
dotyczacych warunkéw dziatania szkot i ich finansowania, przygotowywanie dla
organu prowadzacego projektéw aktdéw prawnych 1 innych obowigzujacych
dokumentéw oraz zapewnienie realizacji wynikajagcych z nich postanowien,
w szczegblnosci w zakresie:

a) Zakladania, przeksztalcania i likwidowania szkoét i zespotow szkot, z zachowaniem
wymogéw 1 terminéw okre§lonych ustawa o systemie o$wiaty w sprawach
likwidacji lub przeksztalcenia szkotly, tworzenia szkol filialnych, a takze taczenie
szkoét réznych typdéw w zespot;

b) Wyrazania zgody na zalozenie szkoty lub placowki publicznej przez inne
podmioty niz Gmina;

¢) Przekazywania badz przejmowania do prowadzenia szkét i placowek na podstawie
stosownych porozumien;

d) Ustalania sieci prowadzonych przez Gming publicznych przedszkoli i oddziatow
przedszkolnych w szkotach podstawowych;

e) Ustalania sieci publicznych szkdét podstawowych i gimnazjéw prowadzonych
przez Gming, a takze okreslanie granic ich obwoddw;

f) Nadawania i cofania szkole niepublicznej uprawnien szkoty publicznej;

g) Wydawania aktu zatozycielskiego oraz nadawania szkole pierwszego statutu,



“

h) Zadan dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli;

i) Zapewnienia dzieciom w wieku 6 lat rocznego przygotowania przedszkolnego;

j) Kontroli spetniania realizacji obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki przez
miodziez;

k) Koordynacji w zakresie indywidualnego nauczania;

1) Opiniowania projektow organizacyjnych jednostek o$wiaty;

m) Obsady i powierzania stanowiska dyrektora szkoly oraz odwotywania z tego
stanowiska;

n) Prowadzenia spraw dotyczacych doskonalenia zawodowego nauczycieli;

0) Indywidualnych spraw z zakresu przyznawania uczniom $wiadczen pomocy
materialnej o charakterze socjalnym;

p) Indywidualnych spraw z =zakresu refinansowania kosztéw ksztalcenia
pracownikéw mtodocianych;

q) Prowadzenia spraw dotyczacych nagradzania i odznaczania nauczycieli;

r) Organizacji na poziomie gminnym uczniowskich konkurséw, turniejéw i olimpiad;

s) Nadzorowania przestrzegania przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkot,

t) Okreslania zasad rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé
nauczycieli, udzielania i rozmiaru znizek w obowigzkowym wymiarze zajec,
zwalniania od obowigzku realizacji zaje¢ i innych zasad w tym zakresie
okreslonych w ustawie Karta Nauczyciela;

u) Organizacji, koordynacji i finansowania bezplatnego transportu i opieki w czasie
przewozu dzieci do szkot lub zwrotu kosztow przejazdu srodkami komunikacji
publicznej;

v) Nadzorowania  przestrzegania  obowigzujgcych  przepiséw  dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy uczniow i pracownikow;

w) Prowadzenie akt osobowych i spraw kadrowych dyrektoréw szkoét;

x) Przygotowywanie dokumentow w sprawach placowych i innych wynikajacych
ze stosunku pracy.

Nadzor nad prawidlowym zagospodarowaniem subwencji o§wiatowej,

Ustalanie wysokosci i rozliczanie dotacji dla placowek przekazanych do prowadzenia

osobom prawnym i osobom fizycznym,

Zapewnienie prowadzenia i aktualizacja bazy danych o$wiatowych obejmujaca zbiory

danych oraz sprawdzanie kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem

faktycznym danych gromadzonym w bazach danych o$§wiatowych, o ktérych mowa w

ustawie o systemie informacji o§wiatowej,

Pozyskiwanie srodkéw pomocowych na realizacje zadan pozainwestycyjnych,

Wykonywanie innych zadan ujetych w ustawach o systemie oswiaty i Karta

Nauczyciela, w tym takze w zakresie wspolpracy i wspoétdziatania z organami nadzoru

pedagogicznego oraz uzyskiwania odpowiednich opinii i uzgodnien w sprawach

okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa,

Analizowanie potrzeb finansowych oraz sprawowanie nadzoru ekonomicznego,

a w szczegolnosci w zakresie:

a) Przedstawiania propozycji zmian w budzecie Gminy w zakresie obejmujacym
finansowanie szkot,

b) Analizowania $redniego poziomu wynagrodzenia nauczycieli, oraz przedstawiania
propozycji ewentualnego zwickszenia $rodkdw na ten cel, w tym wysokosci
stawek dodatkow do wynagrodzenia uchwalanych w formie regulaminu,



¢) Nadzorowania prawidtowosci dysponowania przyznanymi szkole $rodkami
finansowymi oraz gospodarowania mieniem,
d) Wspoldziatania z dyrektorami jednostek o$wiatowych w zakresie spraw socjalno —
bytowych nauczycieli,
Wykonywanie innych zadan ujetych w ustawach o systemie oSwiaty 1 Karta
Nauczyciela w zakresie prowadzonej obstugi finansowe;j.
§9
GZEAS w Liszkach wspoldziata z kierownikami jednostek obstugiwanych w celu
zapewnienia wlasciwych warunkow funkcjonowania.
Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek
obstugiwanych do dysponowania érodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan,
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien i wydatkow w tym
planie.

Rozdzial I11
Organy zarzadzajace

§ 10
GZEAS w Liszkach zarzadza Dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy
Liszki na zasadach i w trybie przewidzianym w obowiazuj acych przepisach.
Dyrektor GZEAS w Liszkach samodzielnie w graniach swoich uprawnien podejmuje
decyzje dotyczace GZEAS i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.
Dyrektor GZEAS w Liszkach jest odpowiedzialny za gospodarkg finansows
oraz rachunkowosé i sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych.
Dyrektor GZEAS w Liszkach dziala jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Wéjta Gminy Liszki.
Dyrektor GZEAS w Liszkach wykonuje zadania, o ktérych mowa w ust. 3 przy
pomocy gléwnego ksiggowego GZEAS w Liszkach.

§11

Do zakresu dziatania Dyrektora GZEAS w Liszkach nalezy w szczegolnosei:

X

F

Ustalanie wewnetrznej organizacji pracy GZEAS w Liszkach oraz okreslenie
obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow zatrudnionych na
poszczegdlnych stanowiskach,

Wydawanie zarzadzen i instrukeji regulujgcych biezacg dziatalno$¢ GZEAS
w Liszkach,

Reprezentowanie GZEAS w Liszkach na zewnatrz,

Zatwierdzanie planu finansowego GZEAS w Liszkach,

Zapewnienie prawidiowego funkcjonowania GZEAS w Liszkach oraz prowadzenie
efektywnej gospodarki mieniem i $rodkami finansowymi,

Sprawowanie ogélnego nadzoru nad kontrolg wewnetrzna,

Zapewnienie pracownikom GZEAS w Liszkach bezpiecznych 1 higienicznych
warunkow pracy,

Organizacja i prowadzenie archiwum zaktadowego,

Realizacja innych obowigzkow wynikajacych z przepiséw szczegblnych



§12

Strukturg organizacyjng oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania GZEAS w Liszkach
okresla regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora GZEAS w Liszkach,
zatwierdzony przez Wojta Gminy Liszki.

§13

GZEAS w Liszkach jest zakladem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.
Dyrektor GZEAS w Liszkach jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikow
GZEAS w Liszkach i jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw kodeksu
pracy.

§ 14

Pracownicy GZEAS w Liszkach wynagradzani sg na zasadach przewidzianych
dla pracownikdw samorzgdowych.

Rozdzial IV

Gospodarka Finansowa

§15
1. GZEAS w Liszkach prowadzi gospodarke finansows na zasadach przewidzianych
dla samorzgdowych jednostek budzetowych.
2. Zrédlem finansowania dzialalnoéci GZEAS w Liszkach sg $rodki z budzetu Gminy.
3. GZEAS w Liszkach posiada odrgbny rachunek bankowy.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 16
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie zastosowanie maja
odpowiednie przepisy powszechnie obowiazujgcego prawa.
2. Zmiany Statutu moze dokonywa¢ Rada Gminy Liszki w trybie przewidzianym dla
jego nadania.

Frzewodniczgoy

Rady Gminy Liszki
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