Gnojnik, 02.12.2019 1.

Gmina Gnojnik
Gnojnik 363
32-864 Gnojnik

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na zadanie p.n.:

OBSLUGA BANKOWA BUDZETU GMINY GNOJNIK I PODLEGLYCH JEJ

IL

III.

JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH W 2020 ROKU

Zamawiajacy:

Gmina Gnojnik

Gnojnik 363, 32-864 Gnojnik
tel. 014 68 69 600
www.gnojnik.pl

Trvb udzielenia zamdéwienia:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego, w oparciu o art.4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843.), zwana dalej ustawg Pzp — o
warto$ci szacunkowej zamdwienia nie przekraczajacej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro.

Onpis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie obslugi bankowej budzetu Gminy Gnojnik
i podleglych jej jednostek organizacyjnych w 2020 roku, w tym:

L.

Otwarcie i prowadzenie rachunku budzetu Gminy Gnojnik, rachunkéw biezacych dla
Urzgdu Gminy Gnojnik, rachunkéw biezgcych jednostek budzetowych;

Otwarcie i prowadzenie rachunkéw pomocniczych do rachunkéw biezacych wedtug
potrzeb;

Zapewnienie mozliwosdci zalozenia i prowadzenia rachunkéw walutowych w ramach
rachunkéw pomocniczych, na ktérych zlecenia pieniezne bedg realizowane w walucie
zagranicznej;

Zapewnienie bezplatnego dostepu do systemu bankowosci elektronicznej, jednolitego
do obstugi wszystkich rachunkéw Zamawiajgcego, spetniajacego standardy
bezpiecznej komunikacji;

Obsluga ptatnosci masowych;



IV.

V.

10.
11.
12.
155,
14.
15.

16.

Realizowanie operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyklym, pilnym,
ekspresowym) i systemach (ELIXIR, SORBNET, SWIFT i innych);

. Przyjmowanie wplat gotéwkowych;
. Dokonywanie wyplat gotéwkowych;

Obsluga bankowa w Punkcie Obslugi Bankowej pelniacego rolg kasy Urzgdu Gminy;
Wydawanie blankietéw czekowych;

Wydawanie opinii, zaswiadczen;

Generowanie i przekazywanie wyciagow;

Automatyczne lokowanie wolnych srodkow pienigznych z rachunku budzetu Gminy
na lokatach typu ,,Overnight”,

Przyjmowanie  lokat  krétkoterminowych  (jednodniowych,  weekendowych,
tygodniowych, dwutygodniowych, miesigcznych);

Przechowywanie $rodkéw pienigznych na oprocentowanym rachunku budzetu i
rachunkach biezgcych;

Udostgpnienie z dniem 02.01.2020r. kredytu krotkoterminowego w rachunku budzetu
Gminy Gnojnik

UWAGA:
Szczegolowy opis zaméwienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 3 do zaproszenia.

Kody Klasyfikacji Wspolnego Slownika Zamoéwien

66113000-4 — Ustugi Bankowe

Termin wykonania zamoéwienia:

Termin rozpoczecia: 01.01.2020 r.
Termin zakonczenia: 31.12.2020 r.
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Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega sic Wykonawcey, ktorzy spelniajg warunki
udzialu w postgpowaniu, dotyczace posiadania uprawnien do prowadzenia
dziatalno$ci bankowej. Wykonawcy winni udokumentowac, ze posiadaja uprawnienia
do prowadzenia dzialalnoéci bankowej i dzialaja na podstawie ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1876).

Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w
zaproszeniu do skladania ofert i przygotowaé ofert¢ zgodnie z jego wymaganiami.
Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, zrozumiale i czytelnie, napisana
komputerowo lub niescieralnym atramentem.

Kompletna oferta musi zawierac:
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a) Wypelniony formularz oferty wg zalgcznika nr 1 do niniejszego zaproszenia do
sktadania ofert, podpisany przez osobg lub osoby uprawnione do wystgpowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy. (Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty
o skorzystanie ze wzordéw formularzy przygotowanych przez Zamawiajgcego.
Wykonawca moze zlozyé oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze
beda one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez Zamawiajacego.)
b) Wypelniony formularz cenowy wedtug zalacznika nr 2.
¢) Zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci bankowej na terenie Polski wymagane
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo, a w przypadku art. 178 ust.
1 ustawy Prawo Bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczgeie
dziatalno$ci przed dniem wejécia w Zzycie ustawy, o ktdrej mowa w art. 193
ustawy prawo bankowe.
d) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawecy o ile ofertg sklada
petnomocnik a upowaznienie nie wynika z dokumentacji rejestrowe;j,
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.
Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.
Wszystkie strony oferty powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwodci zdekompletowania zawartosci oferty.
Wszystkie dokumenty w niniejszym postgpowaniu mogg by¢ sktadane w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobg/osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginalem”, za
wyjatkiem pelnomocnictwa, ktdre powinno by¢ ztozone w formie oryginatu.
Za zgodno$¢ z oryginalem powinna by¢ potwierdzona kazda strona kserokopii
zawierajgca jakgkolwiek tres¢;
Dokumenty skladane w jezyku obcym sklada si¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski;

Kryteria wyboru:

Pirzy wyborze oferty zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

Lp. Kryterium Waga procentowa Maksymalna ilos¢ Punktow,
dla kryterium jakie moze otrzymaé oferta za
dane kryterium
1. | Cena oferty 100% 100 punktow
Laczna liczba punktdw 100% 100 punktow

Sposoéb oceny ofert:

KRYTERIUM CENA OFERTY

Oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilo$é punktéw wynikajaca z dzialania:

P1

C min

s o -x 100 x 100%




gdzie:

P1 — liczba punktow obliczona dla danej oferty w kryterium,

C min — najnizsza cena oferty spoérdd wszystkich ztozonych ofert
C — cena oferty zaoferowana przez danego Wykonawce

IX. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Oferent okresli ceng oferty brutto, wraz z naleznym podatkiem VAT, podajac ja w
zapisie liczbowym i slownie z dokladnoscig do grosza (do dwoéch miejse po
przecinku) za realizacje calego przedmiotu zaméwienia wedlug ,,Formularza oferty”,
stanowigcego Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

2. Cena wskazana w ,Formularzu oferty” musi wynika¢ z wypelnionego przez
Wykonawce i zalgczonego do oferty formularza cenowego stanowiagcego Zatgcznik Nr
2 do SIWZ. Dla celow poréwnania zlozonych ofert Zamawiajgcy przyjgt w w/w
kalkulacji szacunkowa ilos¢ poszczegélnych czynnosci w okresie objetym umowa.
Podane w Zalgezniku Nr 2 wielkosci sg danymi szacunkowymi i moga ulec zmianie w
trakcie trwania umowy.

3. Od Wykonawcy wymaga si¢, pod rygorem odrzucenia oferty, okreslenia w
»Formularzu oferty” rowniez:

1) Wysokosci oprocentowania kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy Gnojnik
(stawka WIBOR 1M + marza).

2) Wysokos$¢ oprocentowania srodkéw na rachunkach biezgcych i pomocniczych Gminy oraz na
rachunkach jej jednostek podleglych

3) Wspdtezynnika do obliczenia oprocentowania lokat ,,overnight”.

4. Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i skladniki
zwigzane z realizacjg zamowienia.

X. Termin i tryb skladania ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.12.2019 r. do godziny
10:00 w jednej z nastepujgcych form:
a) przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Gnojnik, Gnojnik 363, 32-864 Gnojnik,
lub
b) zlozyé osobiscie na Dzienniku Podawczym Urzgdu Gminy Gnojnik.
2. W przypadku zlozenia oferty osobiécie lub przestania poczty, oferte nalezy zlozy¢ w
nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu opatrzonym nazwg:

Adres(firma) wykonawcy
Gmina Gnojnik
Gnojnik 363, 32-864 Gnojnik

Oferta na zadanie pn.:

OBSLUGA BANKOWA BUDZETU GMINY GNOJNIK I PODLEGLYCH JEJ
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH W 2020 ROKU

Nie otwieraé przed 12.12.2019 r do godz. 10:00,




3. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie zostang natychmiast zwrécone nadawcy

XI. Osoba do kontaktu:

W zakresie merytorycznym:

Pani Natalia Lamparska-Kukutka
e-mail: skarbnik(@gnojnik.pl

W zakresie formalnym:

Pani Aneta Tekiela

e-mail; atekiela@gnojnik.pl

Codziennie w dniach pracy Urzedu Gminy w godzinach w poniedzialek od 07: 30 do 16: 30,
od wtorku do czwartku od 07: 30 do 15:30, w piatek od 07:30 do 14:30.

XII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty
w_celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawca, ktéry przedlozy najkorzystniejszg ofertg z
punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej postgpowaniu, z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zaproszenia do skladania ofert oraz
danych zawartych w ofercie Wykonawcy.

2. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcéw, podajac w ,,Zawiadomieniu o wyborze oferty” w szczego6lnoscei:
nazwe (firmg), siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru, atakze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert
zawierajagcym punktacje w zakresie kazdego z kryteribw oraz laczng liczbe
przyznanych punktow.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczenn w walutach obcych.
Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bgdg dokonywane w zlotych
polskich (PLN).

4, Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po zaakceptowaniu przez
Zamawiajacego wzoru umowy przedlozonego przez Wykonawcg.

5. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodnione z wylonionym Wykonawcg.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, bgdzie uchylal si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejszg spos$réd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi potrzeba
uniewaznienia postgpowania.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny na kazdym etapie postgpowania.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo do zmiany tresci zapytania
ofertowego.



XIII. Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,
2. Zalgcznik nr 2 — Formularz cenowy
Zatacznik nr 3 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
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Otrzymujg:
1) Strona internetowa
2) ala




