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Zaproszenie do skladania ofert na

wykonanie i dostawe materialow promocyjnych oraz materialéw szkoleniowych
w ramach projektu grantowego

pn. ,,Cyfrowa Sk@la”

W zwigzku z przyznanym dla Gminy Skata dofinansowaniem na realizacje projektu ,,eXtra
Kompetentni — rozwdj kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztwa matopolskiego
1 Swietokrzyskiego w Gminie Skata”, Burmistrz Miasta i Gminy Skata oglasza zaproszenie
do skfadania ofert na wykonanie i dostawe materiatéw promocyjnych oraz materialéw
szkoleniowych, w ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa Sk@ta”

I. Podmiot Zamawiajgcy: Gmina Skata, Rynek 29, 32-043 Skata
II. Tytul Projektu: ,,Cyfrowa Sk@ta”.

I1I. Cele Projektu:

Cel gtowny: Wzrost kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Skata.

Cel szczegéltowy 1: Wzrost kompetencji cyfrowych 150 mieszkancéw Gminy Skala
w wieku 25-74 lat w okresie realizacji projektu.

Cel szczegotowy 2: Podniesienie potencjatu dydaktycznego w zakresie kompetencii
cyfrowych Gminy Skata.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia.
Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych oraz
material6w szkoleniowych w ramach projektu grantowego pn. ,,Cyfrowa Sk@ta™:

1. Materialy promocyjne:

a. Roll-up promujacy projekt:

- [losé: 1 szt.

- Wymiary minimalne 85 cm x 200 cm, konstrukcja: aluminium. Listwa
gorna: Zatrzaskowa. W komplecie: konstrukcja, torba transportowa.

- Ostateczna forma oraz zawarto$¢ merytoryczna bedzie uzgodniona
z Zamawiajgcym.
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b. Plakaty (projekt i druk) :

- [losé: 60 szt., Format: A3,

- Plakaty mogg wystgpowaé w dwoch rodzajach — jako zilustrowanie
projektu lub jako forma prezentacji najwazniejszych informacji o projekcie,

- Tres¢ zostanie przekazana Wykonawcy do opracowania graficznego przez
Zamawiajacego,

- Ostateczna forma oraz zawarto$¢ merytoryczna plakatéw bedzie
uzgodniona z Zamawiajacym,

- papier kreda btysk 150 g,

- Kolor 4+0.

c. Ulotki (projekt i druk) :

- Format AS, Tlos¢: 1000 szt., Ilo$¢ stron: 4, Papier kredowy, blyszczacy,
Gramatura 135 g/m* Druk 4+4 CMYK.

- Ulotki winny by¢ wykonane technikg pozwalajgca uzyskaé wysoka jakos¢,
estetykg, czytelnos¢ zamieszczonych informacji, wierno$¢ wykonania
1 odwzorowania umieszczonych na niej elementéw graficznych i wzoréw
oraz odpowiednig trwatos¢.

- Tres¢ zostanie przekazana Wykonawcy do opracowania graficznego przez
Zamawiajgcego.

- Ostateczna forma oraz zawarto$¢ merytoryczna ulotki bedzie uzgodniona
z Zamawiajacym.

2. Materialy szkoleniowe:

a. Teczki:

- Tlosé: 150 szt.

- Format: A4, dwa skrzydelka oraz naciecia na wizytowke

- Papier: kredowy mat, 350 g

- Rodzaj wydruku: jednostronny CMYK

- Folia: blysk, mat,

- Zamykanie: gumka zamykajgca

- Nadruk wymaganych logotypéw. Projekt nadruku po

uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

b. Notesy:
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- Notes ekologiczny wykonany z surowcdw wtdrnych, ilos¢: 150, format
AS, w twardej oprawie, zawierajacy okolo 100 kartek w kratke
potaczonych spiralg.

- nadruk wymaganych logotypéw.

¢. Dlugopisy:

- [los¢: 150 szt.,
- Ostateczna forma dlugopiséw oraz zawarto$¢ merytoryczna bedzie
uzgodniona z Zamawiajgcym.

d. Plyta CD z handoutami:

[los¢ : 150 szt,
- Materialy do nagrania na plyte CD zostang dostarczone przez
Zamawiajacego.

UWAGI:

» Przed wykonaniem wszystkie projekty produktéw informacyjnych
1 promocyjnych musza uzyska¢ akceptacje Zamawiajacego,

» Wykonawca zobowigzany jest konsultowaé z Zamawiajagcym szczegdly
realizacji ustugi. Ustuga moze by¢ zrealizowana tylko po uprzedniej
akceptacji szczegdtowych zatozen realizacji ustugi przez Zamawiajacego.

» Przedmiot zaméwienia bgdzie zatwierdzany na podstawie protokotu zdawczo
— odbiorczego. Zatwierdzony protokét zdawezo - odbiorczy bedzie podstawa
do wystawienia faktury.

» zamieszczenie logotypéw w wersji kolorowej na materiatach promocyjnych
1 szkoleniowych: Fundusze Europejskie Polska Cyfrowa, Unia Europejska
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, Rzeczpospolita Polska, FRDL
Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji, Fundusz
Rozwoju Demokracji Lokalnej, Stowarzyszenie Edukacji Pozaformalnej
MERITUM, e-Xtra Kompetentni, herb Gminy Skala.

» W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca musi kierowa¢ si¢ zasadami
zawartymi w dokumencie pn. ,,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji
z dnia 21 lipca 2017 r., wydanego przez Ministerstwo Rozwoju,
zamieszczonego na stronie internetowej www.funduszeeuropeijskie.gov.pl

V. Tryb udzielenia zaméwienia:
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Do niniejszego postgpowania stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1986 z p6zn. zm.) w zakresie art. 4
pkt. 8 ustawy, przepisy kodeksu cywilnego oraz zapisy Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowania w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

VI. Termin realizacji zamowienia:

Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowal w terminie: do 21 dni od dnia podpisania
umowy

Wynagrodzenie za przedmiot zamodwienia bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym,
platnym po zakonczeniu przedmiotu zamdwienia, na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego wystawionego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie do 30 dni od dnia doreczenia faktury.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy przedlozy¢ na formularzu ofertowym, obejmujgcym catos¢ przedmiotu
zamowienia, stanowigcym Zalaceznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.

Do oferty nalezy zalgczy¢:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

VIII. Kryterium wyboru:
cena = 100 %

IX. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofertg nalezy zlozy¢ Zamawiajacemu w zamknietej kopercie, w nastepujacych formach:

a) osobiScie w Urzedzie Miasta i Gminy Skata, Rynek 29, 32-043 Skata
na Dzienniku Podawczym (Parter),

b) przesta¢ poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy Skata, Rynek 29, 32-043 Skata,

w terminie do dnia 19.06.2019 r. do godz. 10.00.
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Koperte nalezy zaadresowac i opisaé¢ w nastepujacy sposob:
Adresat: Urzad Miasta i Gminy Skata, Rynek 29, 32-043 Skata

Oferta na: wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych oraz materialow
szkoleniowych w ramach projektu grantowego pn. ,,Cyfrowa Sk@}a”

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ datg¢ i godzing wplywu oferty
do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wynikach

postgpowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.skala.pl oraz
w BIP.

X. Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami:

Piotr Guzik, promocja@skala.pl, tel. (12) 380 51 15

XIII. Zrédlo finansowania:

Program Operacyjny Polska Cyfrowa, O$ Priorytetowa nr 3 ,,Cyfrowe kompetencje
spoteczenstwa”, Dziatanie 3.1 ,,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych”.

XI. Dodatkowe informacje.

1. W zwigzku z wykonaniem umowy dane osobowe Wykonawcy oraz jego
pracownikéw bedg przetwarzane przez Gmine Skata z siedzibg w Skale, Rynek 29,
32-043 Skata w celu realizacji przedmiotowej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
»RODO”, tj. ze wzgledu na to, ze przetwarzanie to jest niezbgedne do wykonania
niniejszej umowy oraz w celu jej realizacji.

2. Administratorem danych osobowych jest Gmina Skata z siedziba w Skale, Rynek 29,
32-043 Skala, e-mail: iod@skala.pl.

3. Administrator przetwarza dane osobowe znajdujace si¢ w tej umowie 1 uzyskane
przez niego w zwigzku z jej zawarciem, tj. imie, nazwisko, adres, numer uprawnien,
e-mail, telefon.

4. Wykonawca ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania. Ma rowniez prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo
wniesienia skargi do organu nadzorczego.

P
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5. Wykonawca nie jest zobowigzany do podania danych
osobowych, ale jest to warunkiem zawarcia niniejszej umowy.

Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ ogloszenia o naborze:
1. Formularz oferty

Zastgpca
Miasta i G
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