Zarzadzenie nr 186/2020
Wéjta Gminy Labowa
z dnia 3 listopada 2020 r.

w sprawie funkcjonowania Urzedu Gminy Labowa w okresie stanu epidemii wywolanej
koronawirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2020 r. poz. 713) oraz art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1845) w zwigzku
z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 325) oraz § 24 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
I zakazOw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 1758 z p6zn. zm.) zarzgdzam,
co nastegpuje:

§1.

1. Bezposrednia obstuga mieszkancow w budynku Urzedu Gminy Labowa wykonywana jest
z zachowaniem odpowiednich rygoréw sanitarnych.

2. Platnosci i nalezno$ci publicznoprawne (podatki, optaty) winny by¢ wnoszone w formie
bezgotowkowej - przelewem lub przekazem pocztowym na rachunek bankowy Urzedu
Gminy Labowa lub tez zaleca si¢ korzystanie z ptatnosci kartg lub telefonem w kasie
Urzgdu Gminy Labowa.

3. Wejscie na teren budynku Urzedu Gminy jest mozliwe pod nastepujagcymi warunkami:

1) Wymagane jest obowigzkowe zakrywanie nosa i ust przy pomocy odziezy lub jej czgsci,
maski, maseczki czy przytbicy, z wyjatkami wynikajacymi z § 27 ust. 3 rozporzadzenia

Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych

ograniczen, nakazow i1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, przez caty

czas przebywania w Urzg¢dzie Gminy.

2) przy wejsciu do Urze¢du nalezy zdezynfekowac rece,

3) w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wigcej interesantow niz
jedna osoba na jedno stanowisko obstugi, z wytgczeniem:

a) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia;

b) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub
osoby, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac si¢ samodzielnie;

C) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;

d) osoby wymagajacej pomocy ttumacza;

e) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow,

4) w czasie poruszania si¢ po budynku Urzedu Gminy nalezy przestrzegaé bezpiecznej
odlegtosci 1,5 metra pomigdzy interesantami,
5) ograniczy¢ do niezbednego minimum czas pobytu w Urzedzie.

§2.
Zapewniajac biezaca realizacj¢ zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom,
bezposrednig obstuge mieszkancow w budynku Urzedu Gminy Labowa z zachowaniem
rygoréw sanitarnych oraz ograniczen, wskazanych w §1, prowadzi¢ bedzie rowniez Osrodek
Pomocy Spotecznej w Labowej w sprawach pomocy spotecznej oraz Gminny Zesp6t Obstugi
Jednostek w Labowej w sprawach o§wiatowych.



8 3.

1. Zobowigzuj¢ pracownika gospodarczego odpowiedzialnego za sprzatanie urzedu do
codziennej dezynfekcji wszystkich pomieszczen urzedu.

2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do dezynfekcji rgk przy uzyciu plynow
dezynfekcyjnych znajdujacych si¢ w dozownikach przy wejsciu do urzedu oraz
udostepnionych pracownikom do osobistego uzywania, stosowania w miejscu pracy
wytycznych Ministerstwa Zdrowia i Panstwowej Inspekcji Sanitarnej dot. profilaktyki
zapobiegania zakazaniu koronawirusem.

3. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zakrywanie ust i nosa przy pomocy odziezy lub
jej czesci, maski, maseczki czy przytbicy w czasie obstugi interesantow oraz zachowania
rygorow bezpiecznej odleglosci 1,5 metra od interesantow i pracownikow oraz stosowania
wytycznych Ministerstwa Zdrowia i Panstwowej Inspekcji Sanitarnej dot. profilaktyki
zapobiegania zakazeniu koronawirusem.

4. Zobowiazuje wszystkich pracownikoéw Urzedu do dezynfekcji swoich miejsc pracy przed
przystapieniem do pracy i po jej zakonczeniu.

5. Zalecam ograniczenie liczby osob korzystajacych w tym samym czasie z przestrzeni
wspolnych, takich jak pomieszczenia socjalne.

6. Polecam ograniczy¢ rozmowy z innymi pracownikami oraz interesantami, jak rowniez
ograniczy¢ przemieszczanie si¢ po budynku oraz jak najczesciej wietrzy¢ pomieszczenia
biurowe.

§3
Zawiadomienie o wszystkich ograniczeniach w funkcjonowaniu w Urzedzie Gminy Labowa
w drodze ogloszenia zamieszcza si¢ na stronie BIP, stronie internetowej gminy oraz poprzez
wywieszenie na drzwiach wejsciowych do budynku Urzedu Gminy.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Labowa.

§5
Tracag moc:

1. Zarzadzenie nr 33/2020 Wojta Gminy Labowa z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie
funkcjonowania Urzedu Gminy Labowa w okresie stanu epidemii wywotanej
koronawirusem SARS-CoV-2.

2. Zarzadzenie nr 73/2020 Wojta Gminy Labowa z dnia 22 maja 2020 r. w sprawie

funkcjonowania Urzgdu Gminy Labowa w okresie stanu epidemii wywotanej
koronawirusem SARS-CoV-2.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wo6jt Gminy Labowa

(-) Marta Staby



