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Znak  RP.062.2.2020






Sułkowice, dnia 25.06.2020 r.
Zaproszenie do złożenia propozycji cenowej

W  związku z zamiarem udzielenia zamówienia z pominięciem procedury zamówień publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U.  z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.), zapraszamy do złożenia propozycji cenowej: 
Zamawiający :  Gmina Sułkowice 



    32-440 Sułkowice, Rynek 1

I. Przedmiot i zakres  zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie dokumentu pn. „Strategia Rozwoju Gminy Sułkowice na lata 2021–2028”, przy zachowaniu zgodności w tym zakresie z aktualnymi dokumentami strategicznymi lokalnymi i wyższego rzędu, planistycznymi i programowymi szczebla wspólnotowego, krajowego i regionalnego. 

Zakres strategii powinien zawierać następujący zakres danych:

a) raport stanu gminy, analiza i diagnostyka strategiczna podstawowych kierunków rozwojowych:

· przestrzeń i środowisko,
· gospodarka i rolnictwo,
· bezpieczeństwo publiczne i socjalne,
· kultura sport i turystyka,
· promocja gminy,
· system zarządzania gminą,
· finanse gminy,
· posumowanie analizy i diagnozy, 

· analiza SWOT, 

b) strategia rozwoju gminy na lata 2021 – 2028:
· wizja rozwoju,
· cele strategiczne i operacyjne,
· wykaz zadań w ramach poszczególnych celów strategicznych i operacyjnych,
· system wdrażania i finansowania strategii 

· instytucje i podmioty odpowiedzialne za wdrożenie strategii 

· źródła finansowania strategii
· sposób monitorowania stopnia realizacji strategii

Zakres usługi obejmuje:
a) zorganizowanie i prowadzenie co najmniej dwóch spotkań z: mieszkańcami, przedsiębiorcami, organizacjami pozarządowymi,
b) przeprowadzenie  co najmniej trzech spotkań z Zespołem ds. opracowania strategii,

c) przygotowanie i przeprowadzenie badań społecznych oraz opracowanie uzyskanych danych (preferowane formy badań: ankieta na stronie internetowej gminy, ankiety dla osób uczestniczących w spotkaniach),
d) opracowanie projektu Strategii oraz przeprowadzeniem konsultacji społecznych projektu wraz z przygotowaniem raportu z tego procesu, z zestawieniem zgłoszonych uwag i wniosków oraz rekomendacji ich wprowadzenia lub odrzucenia,
e) przygotowanie prezentacji multimedialnej projektu Strategii

f) prezentacja ostatecznej wersji strategii na Komisji merytorycznej oraz sesji Rad Miejskiej w Sułkowicach,
g) przygotowanie kompletnej wersji opracowania po zatwierdzeniu przez Radę Miejską w Sułkowicach: 3 wydrukowane egzemplarze w kolorowej wersji papierowej, 2 egzemplarze plików edytowalnych z rozszerzeniem .doc  lub docx oraz w formacje .pdf. w postaci elektronicznej,
h)  przygotowanie narzędzia informatycznego do ewaluacji/monitoringu strategii przez Zamawiającego. 

g) Wykonawca przekaże Zamawiającemu prawa autorskie, prawa majątkowe do dokumentu „Strategia Rozwoju Gminy Sułkowice na lata 2021–2028” na wszystkich polach eksploatacji, w tym prawo do wykorzystywania zależnych praw autorskich.
II. Termin realizacji zamówienia: 
1. Termin wykonania całości zamówienia 15 grudnia 2020 r., zgodnie z harmonogramem realizacji określającym poszczególne etapy realizacji zamówienia, zaakceptowanym przez Zmawiającego, który Wykonawca przedstawi przed zawarciem umowy a który stanowić będzie załącznik do umowy.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo nadzorowania i wnoszenia uwag do opracowywanej strategii na każdym etapie jej tworzenia. 

3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo zatwierdzenia ostatecznej wersji strategii. 

III. Warunki udziału w postepowaniu:
1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca: 

a) dysponował odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, znajdował się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia - na potwierdzenie powyższego Wykonawca złoży oświadczenie o treści zgodnej z załącznikiem nr 2;

b) posiadał wiedzę i doświadczenie w realizacji usług będących przedmiotem niniejszego zapytania lub podobnych (tj. strategii rozwoju / programów strategicznych), obejmujących swoim zakresem obszar społeczno-gospodarczy gminy / powiatu / regionu. Na potwierdzenie powyższego Wykonawca dołączy wykaz zrealizowanych usług (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3), potwierdzających wykonanie w ciągu ostatnich 5 lat poprzedzających złożenie oferty, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie - co najmniej 3 takich usług oraz załączy referencje odbiorców tych usług tj. referencje od Zamawiającego daną usługę (z referencji ma wynikać: jaka usługa została zrealizowana, w jakim roku, czy firma wywiązała się z realizacji usługi w sposób należyty), 

c)  do realizacji zamówienia wskazał co najmniej 1 osobę z doświadczeniem w realizacji usług podobnych do będących przedmiotem niniejszego zamówienia – na potwierdzenie Wykonawca dołączy do oferty dokumenty potwierdzające doświadczenie osoby dedykowanej do realizacji przedmiotu zamówienia np. referencje, dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganych kwalifikacji, doświadczenie w realizacji podobnych zamówień.
2.  Ocena spełnienia warunków dopuszczających do udziału w postępowaniu odbędzie się na zasadzie „spełnia / nie spełnia” – na podstawie informacji zawartych w złożonych dokumentach i oświadczeniach, tj. zgodnie z zasadą, czy dokumenty zostały dołączone do formularza ofertowego i czy spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak spełnienia jednego z powyższych wymogów oznacza odrzucenie oferty.
IV. Sposób przygotowania oferty:

 Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu w formie pisemnej w języku polskim.  

Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Podpis powinien być sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jeżeli z dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy wymagane jest łącznie dwie lub więcej osób, dokumenty składające się na ofertę muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

Do oferty przedstawionej na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, należy dołączyć wszystkie wymagane przez zapytanie ofertowe dokumenty, oświadczenia i załączniki: 

a) załącznik nr 2 - wypełnione i podpisane oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu,

b)  załącznik nr 3 - wykaz zrealizowanych usług / projektów, łącznie z referencjami odbiorców usług, 

c)  dokumenty poświadczające doświadczenie osób dedykowanych do realizacji usługi (wymagane w pkt. III.1.c) 

d) pełnomocnictwo - w przypadku gdy ofertę podpisuje osoba upoważniona do reprezentowania Wykonawcy na podstawie udzielonego pełnomocnictwa (oryginał lub kopia poświadczona przez Wykonawcę).
Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego i obejmować całość przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych. 

Ofertę złożoną po terminie Zamawiający pozostawi bez rozpatrzenia. 

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu do składania ofert oraz do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. W przypadku zaistnienia takich okoliczności, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego. W tym zakresie Wykonawcy zrzekają się wszelkich ewentualnych przysługujących im roszczeń. Informacja o zmianie lub unieważnieniu postępowania zostanie upubliczniona na tych samych zasadach co zapytanie ofertowe. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez Wykonawcę przekracza wysokość środków przeznaczonych w budżecie projektu na usługę objętą niniejszym Postępowaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza oraz do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, którego oferta została uznana za kolejną najkorzystniejszą. 

V. Kryteria wyboru oferty: 
W formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, Wykonawca winien podać cenę netto, % stawkę podatku VAT oraz cenę brutto, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w złotych polskich. 

Cena ofertowa ma charakter ryczałtowy i powinna być tak skalkulowana, aby obejmowała wykonanie całości przedmiotu zamówienia opisanego w zapytaniu ofertowym i jego załącznikach, była ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną, uwzględniającą ewentualne rabaty i upusty oraz wszelkie koszty związane z właściwym przygotowaniem i wykonaniem przedmiotu zamówienia.

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje się: cena 100%. Wybór nastąpi w oparciu o cenę brutto.
VI. Termin i miejsce składania ofert:
1. Ofertę należy dostarczyć osobiście lub pocztą/ kurierem na adres: 

Gmina Sułkowice, Rynek 1, 32 -440 Sukowice  w terminie do dnia 03.07.2020 r. (decyduje data złożenia oferty w siedzibie Urzędu). 

Dokumenty będą przyjmowane w dni powszednie w godzinach pracy Urzędu

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert e-mailem, faksem. 

2. Oferty złożone po terminie oraz dostarczone w sposób niezgodny z ust. 1 nie będą rozpatrywane. 

VII. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych:


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne Rozporządzenie o Ochronie Danych) (zwanego dalej RODO), informujemy:

1. administratorem danych osobowych jest Gmina Sułkowice, reprezentowana przez Burmistrza Gminy, adres: Rynek 1, 32-440 Sułkowice, tel. 12 273 20 75, email: sulkowice@sulkowice.pl
2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - Urząd Miejski w Sułkowicach, Rynek 1, email: iodo@sulkowice.pl
3. dane osobowe przetwarzane są: 

· na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - to jest na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą

· na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w celu realizacji umów, których stroną jest osoba, której dane dotyczą

· na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze

· na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - w celu wykonania zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi

· na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – w przypadku, gdy jest to niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią

· Dane osobowe należące do kategorii szczególnych danych osobowych wymienionych w art. 9 ust. 1 RODO przetwarzane są

· na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a) RODO - to jest na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą

· na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b) RODO - do wypełnienia obowiązków i wykonywania szczególnych praw przez administratora w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia społecznego i ochrony socjalnej,

· na podstawie art. 9 ust. 2 lit. d) RODO - dla ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą, lub innej osoby fizycznej, a osoba, której dane dotyczą, jest fizycznie lub prawnie niezdolna do wyrażenia zgody

· na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g) RODO - gdy przetwarzanie jest niezbędne ze względów związanych z ważnym interesem publicznym na podstawie przepisów prawa

· na podstawie art. 9 ust. 2 lit. h) RODO - gdy przetwarzanie jest niezbędne do celów profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy

· na podstawie art. 9 ust. 2 lit. j) RODO- gdy przetwarzanie jest niezbędne do celów archiwalnych w interesie publicznym lub statystycznych na podstawie przepisów prawa

· Szczegółowe informacje dotyczące podstaw przetwarzania przy realizacji konkretnych zadań i procedur dostępne są w katalogu usług Urzędu.

4. Odbiorcami danych są: 

· upoważnieni pracownicy Urzędu,

· podmioty upoważnione na mocy przepisów prawa – w tym banki, organy administracji publicznej,

· podmioty przetwarzające w rozumieniu Art. 4 RODO w tym firmy wspierające obsługę informatyczną Urzędu w zakresie wykorzystywanego oprogramowania, świadczące usługi poczty email, hostingu, kancelaria prawna

· dane będą przechowywane zgodnie z przepisami prawa, w szczególności zgodnie z wymogami  Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

· osoba, której dane są przetwarzane, ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie. Prawo to może podlegać ograniczeniu na podstawie przepisów.

· w przypadku zbierania danych niezbędnych do realizacji zadań nałożonych na Gminę przepisami prawa podanie ich jest obowiązkowe, w pozostałych przypadkach dobrowolne, jednak nie podanie ich może skutkować brakiem możliwości realizacji umów wniosków itp..

· administrator danych nie przewiduje przekazywania danych osobowych do państw trzecich

· administrator danych nie przewiduje przetwarzania danych w sposób zautomatyzowany, w tym profilowania

· osoba, której dane są przetwarzane,  ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych

Załączniki:
a) załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego 

b) załącznik nr 2 – oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

c) załącznik nr 3 – wykaz zrealizowanych usług 

Opis sposobu obliczenia ceny w składanej propozycji cenowej:

W cenę propozycji należy wliczyć:

Wartość usługi/dostawy  lub roboty budowlanej określoną w oparciu o przedmiot zamówienia
Obowiązujący podatek od towarów i usług VAT
Cena podana przez zleceniobiorcę za świadczoną usługę jest obowiązująca przez okres ważności  umowy i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiający wybierze propozycję odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego wymogom.



















25.06.2020 r.
*Niepotrzebne skreślić 
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