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= ZAPYTANIE OFERTOWE
NA SWIADCZENIE USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Urzad Miasta i Gminy Skata

ul. Rynek 29

32-043 Skata

NIP: 677-10-24-094

Tryb udzielenia zamowienia:

Na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843), wartos¢ zamdwienia nie przekracza
30 000 euro.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

. Przedmiotem zamowienia jest ustuga prowadzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie

Miasta i Gminy w Skale oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Skata zgodnie z
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
869 z pdzn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

. Ustuga swoim zakresem obejmuje w szczegdlnosci:

1) Identyfikacje obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,

2) Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2020 oraz na rok 2021,
o ktorym mowa w art. 283 Ustawy o finansach publicznych w oparciu o wykonana
analizg ryzyka,

3) Przeprowadzenie dwoch zadan audytowych zgodnie z przepisami ustawy i wedlug
standardow okres$lonych przez Ministra Finanséw,

4) Podejmowanie czynno$ci doradczych, w tym skladanie wnioskow majacych na
celu usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi,

5) Zapewnienie prawidlowego 1 terminowego  przeprowadzenia  audytu
wewngtrznego,

6) Terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z przeprowadzonych audytow
zgodnie z wymaganymi przepisami w tym zakresie oraz zgodnie z procedurami
wewngtrznymi Urzedu,

7) Przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2020 r. w terminie do dnia 31
stycznia 2020 r. oraz za 2020 r. w terminie do dnia 30 grudnia 2021 r.

8) Prowadzenie akt statych i biezacych audytu,

9) Dokonanie co najmniej raz w roku przegladu procedur wewnetrznych audytu
wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy w Skale 1 w razie potrzeby dokonanie
aktualizacji.

. Ustuga bedzie realizowana w okresie od dnia 2 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia

2021 r.

. Wykonawca musi spelnia¢ wymagania okreslone w ar. 279 i 286 Ustawy finansach

publicznych.
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Informacje dotyczgce zasad realizacji zaméwienia:

Ustuga audytu powinna by¢ wykonywana w Urzedzie Miasta i Gminy w Skale oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy Skala w godzinach ich pracy, w uzgodnionych
terminach.

Wykaz jednostek organizacyjnych:
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Miejsko Gminny O$rodek pomocy Spotecznej w Skale,
Administracja Szk6t Gminy Skata,

Szkota Podstawowa Nr 1 w Skale,

Szkota Podstawowa Nr 2 w Skale,

Szkota Podstawowa w Cianowicach,

Szkota Podstawowa w Minodze,

Szkota Podstawowa w Smardzowicach,

Szkota Podstawowa w Szczodrkowicach,

Przedszkole Samorzadowe w Skale,

Samorzadowy Zlobek ,,Bajka” w Skale,

. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej,

Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w Skale.

V.  Warunki udzialu w postegpowaniu:

Do udzialu w postgpowaniu moze przystapi¢ Wykonawca, ktory:
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Spelnia wymagania okre$lone w art. 279 i 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pozn. zm.),

Posiada co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w zakresie prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych w okresie ostatnich 5 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert,

W przypadku ofert sktadanych prze spotki cywilne, spotki jawne, spotki partnerskie,
spotki komandytowe, spotki komandytowo-akcyjne, lub osoby prawne — Wykonawca
winien w ofercie wskaza¢ osobg wyznaczong do prowadzenia audytu wewnetrznego
na rzecz Zamawiajacego oraz wykaza¢ spelnianie przez nig warunkow okreslonych w
art. 286 ustawy o finansach publicznych, a takze posiadane do$wiadczenie, o ktérym
mowa w pkt.2.

Kryteria wyboru:

Cena za przedmiot zamoéwienia — 60%

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy dokona poréwnania ofert przy zastosowaniu
nastgpujacego wzoru: (Cmm/C)x60x100%=XK,

gdzie:

K — oznacza liczbe punktéw z kryterium,

Cmm — najnizsza ceng brutto z przedstawionych ofert,
C — miesigczng ceng brutto oferty badane;j.

60 — waga
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2. Udokumentowane do$wiadczenie w zakresie prowadzenia audytu wewnetrznego
—40%

W ramach kryterium do§wiadczenia mozna uzyska¢ 20 punktow tj. 4 punkty za kazdy rok

zakoniczonego audytu (nalezy udokumentowaé referencjami potwierdzajacymi, ze audyt

by wykonany nalezycie i prawidtowo zakoniczony).

Sposéb przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy przygotowa¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik
nr 1 do zapytania ofertowego. Ceny nalezy poda¢ w formie cyfrowej jako warto§¢ netto,
podatku VAT i wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w
pkt. III w okresie obowiazywania umowy. W cene ofertowa nalezy wliczy¢ wszelkie
koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem zamoOwienia (w tym w szczegdlnosci:
koszt organizacji pracy, materialdw, sprzetu samej ustugi, dojazdu do jednostek,
w ktorych wykonywany bedzie audyt) i inne.

VIII. Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:

1. Oferte wraz zalacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20 grudnia 2019 r. do
godz. 12.00 w formie elektronicznej (scan) na adres: sekretarz(@skala.pl albo w formie
pisemnej, tj. za poSrednictwem operatora pocztowego lub osobiScie w zaklejonej
kopercie w siedzibie Zamawiajacego (Biuro Podawcze Urzedu Miasta i Gminy w
Skale, 32-043 Skata, Rynek 29. Sktadajac ofert¢ nalezy umie$cié napis: ,,Oferta
cenowa na zadanie pn. Prowadzenie audytu wewnetrznego”.

2. Oferty, ktére wptyna po wskazanym powyzej terminie nie bedg rozpatrywane.

Wymagane elementy oferty:

1. Wypelniony Formularz ofertowy — zat. nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Dokumenty potwierdzajace spelnianie wymogow, o ktérych mowa w art. 286 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Os$wiadczenie osoby wyznaczonej do prowadzenia audytu wewngtrznego
o posiadaniu pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych, a takze, Ze nie byla karana za umySlne przestgpstwo
skarbowe.

4. Dokument potwierdzajacy posiadanie przez osobe wyznaczona do prowadzenia
audytu wewnetrznego kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego,
o ktérym mowa w art. 286 ust.1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych.

Zasady porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Skladanie ofert lub uzupelnienie dokumentéw w postepowaniu — dopuszczalng forma
jest forma tradycyjna oraz droga elektroniczna (e-mail, scan dokumentéw
potwierdzony formula ,,za zgodno$é z oryginatem” i opatrzony czytelnym podpisem
z data).

2. Wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie: tradycyjnie, faksem Ilub droga elektroniczng (e-mail).
W przypadku przekazywania wnioskéw, zawiadomien, wyjasnien lub informacji



faksem lub drogg elektroniczna , kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

. Dane adresowe Zamawiajacego: Urzad Miasta i Gminy Skata, Rynek 29, 32-043
Skata, tel.: 12/ 389 10 98; 12/ 389 10 06, faks: 12/ 389 10 98; 12/ 389 10 06,

e-mail: skarbnik(@skala.pl lub sekretarz(@skala.pl

s o
MASTRZ

njny Skala

Krzysztof Wojtowicz



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Urzad Miasta i Gminy w Skale
Rynek 29
32-043 Skata

FORMULARZ OFERTOWY

NA PROWADZENIE AUDYTU WEWNETRZNEGO W URZEDZIE MIASTA
I GMINY W SKALE
ORAZ JEDNOSTKACH ORGANIZACYIJNYCH GMINY SKALA

1. Dane Wykonawcy:
Nazwa (imie i nazwisko):

......................................................................................................................................................

3. Dane kontaktowe: tel.: ...ccoceeeeeiercrenee ye-maill

4. Oferuje wykonanie ustugi powierzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie
Miasta i Gminy w Skale oraz w innych jednostkach organizacyjnych Gminy
Skata na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym za cene:

o WartosS€ Netto: ...,
e podatek VAT ... % ccciiiiiii i veraan s
o Warto$C brutto; ...

Cena wskazana wyzej obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia w tym nalezne optaty i podatki.

UWAGA:

Przyjmujac zerows stawke podatku VAT, Wykonawca podaje podstawe zwolnienia
z podatku VAT, a takze informuje Zamawiajgcego czy wybor oferty prowadzi¢ bedzie do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, a jesli tak - podaje nazwe (rodzaj) ustugi, ktérej swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajacego obowigzku podatkowego.



Wykaz wykonanych ustug:

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, w ktérych nalezy wskaza¢ co najmniej dwuletnie doswiadczenie
w prowadzeniu audytu wewnetrznego w jednostce sektora finanséw publicznych,
wraz z podaniem przedmiotu, doktadnej daty wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane (z zataczonymi referencjami).

L.p.

Podmiot zlecajacy realizacje
ustugi/pracodawca audytora

Przedmiot zamoéwienia
/stanowisko

Data wykonania (od-
do/dzien, miesiac i rok)

Inne informacje Wykonawcy:

Zataczniki do oferty:

Do ofert dotgczam:
1.
2.
3.

Miejscowos¢, data

podpis Wykonawcy




