Yabowa, dnia 10.12.2019r.

Zaproszenie do zlozenia oferty w post¢powaniu o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

na ,Dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urze¢du Gminy E.abowa”
(rodzaj zaméwienia: dostawa/ushuga/robota budowlana)

1. Opis przedmiotu zaméwienia

1) Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materialéw biurowych do siedziby
Zamawiajacego Labowa 38 wymienionych w zalaczniku nr 1 — szczegétowy wykaz
ilosciowy i asortymentowy materialow biurowych.

2) Towar bedzie dostarczany 2 razy w miesigcu po wezesniejszym ustaleniu
telefonicznym. W okresie trwania zaméwienia Zamawiajacy przewiduje 24 dostawy
rocznie. Zamawiajacy zastrzega sobie dodatkowe 2 dostawy w ciggu calego okresu
trwania umowy w naglych sytuacjach.

3) Warunki platnosci: rozliczenie za dokonane dostawy przelewem po wystawieniu
faktury w terminie do 14 dni.

4) Termin wykonania zaméwienia: od 2 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku.

5) Zamawiajacy informuje, ze wskazane w zalgezniku nr 1 do niniejszego zaproszenia
ilosci asortymentowe materiatéw biurowych moga ulec zmianie i nie moze to
stanowi¢ podstawy do odstgpienia przez Wykonawce od umowy i nie powoduje to
zadnych roszczefi Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

6) Zakup poszczegdlnych asortymentéw materiatéw biurowych bedzie odbywat sie
wedlug potrzeb Zamawiajacego po uprzednim zgloszeniu dostawy. Zgloszenie
dostawy moze odbywad sie telefonicznie, faksem, drogg elektroniczng. Zgloszenie
bedzie przekazywane w godzinach od 8:00 do 15:00 w dni robocze od poniedziatku
do piatku przez pracownika UG odpowiedzialnego merytorycznie za wykonanie
zadania.

7) Wykonanie planowanego zakresu dostawy uzaleznione bedzie od faktycznego
zapotrzebowania zgloszonego przez Zamawiajacego.

8) Realizacja wykonania czesciowych dostaw w terminie 48 godzin liczac od dnia
zgloszenia.

9) Laczna warto$é wynagrodzenia za przedmiot zam6wienia w okresie obowigzywania
umowy nie moze przekroczy¢ kwoty wynikajgcej ze ztozonej oferty.

1. Sposéb przygotowania oraz miejsce i termin sktadania propozycji cenowej.

1) Propozycje cenowa nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w nieprzejrzystej kopercie
zgodnie z zalacznikiem do zapytania.

2) Na kopercie nalezy umiescié nazwe i adres zamawiajacego, nazw¢ 1 adres
zleceniobiorcy oraz adnotacje »Propozycja cenowa na zadanie ,,Dostawa materialéw
biur‘owychvna potrzeby Urzedu Gminy Eabowa” .

3) Propozycja cenowa winna byé wyrazona cyfrowo i slownie i winna obejmowaé catogé
‘zamowienia( powinien byé wyceniony caly asortyment artykutow).

4) Propozycje cenows mozna zlozyé osobiscie w siedzibie zamawiajacego-sekretariat lub
przesta¢ na adres: Urzad Gminy Eabowa, Eabowa 38, 33-336 Labowa.



5) Dopuszcza si¢ takze przesylanie propozycji cenowych droga elektroniczng (skan
podpisanej oferty) na adres: gmina@labowa.pl z zastrzezeniem, ze data i godzina
wplywu na serwer pocztowy urzedu musi by¢ zgodna z wymogiem okreslonym w pkt
6). z zastrzezeniem, Z€ oferent, ktory ztozy ofertg droga elektroniczna, a jego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowiazek w ciagu trzech dni roboczych od
dnia ogtoszenia wynikow postepowania przekazac oryginaty przestanych dokumentow.

Nie dotrzymanie powyzszych warunkéw skutkuje odrzuceniem propozycji cenowej.

6) Propozycja cenowa winna dotrze¢ do zamawiajacego W nieprzekraczalnym terminie do
dnia i godziny 17.12.2019r. godz. 14:00. Propozycje cenowe otrzymane po terminie ich

skladania zostana zwrécone wykonawcom bez otwicrania.
1. Kryterium wyboru oferty- cena 100%
2. Osobami upowaznionymi do kontaktow ze zleceniobiorcg s3:
1) Klaudia Cempa tel.: (18) 414-19-31
2) Przemystaw Sulewski tel.: (18) 414-19-31

1. W terminie 7 dni od daty powiadomienia o dokonaniu wyboru propozycji cenowej, wybrany
wykonawca winien podpisaé umowe w siedzibie zamawiajacego. Umowa/bedzie zawierala

wszystkie uwarunkowania zlozonej oferty.

09.12.2019 r.

.................

Data i podpis kierownika zaqiaviajacego

W zalaczeniu:

1. szczegblowy wykaz iloSciowy i asortymentowy materiatlow biurowych
2. wzér druku propozycji cenowej

3. wzOr umowy



