Zatgcznik nr 1

do uchwaty Nr 1680/19

Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego
z dnia 12 wrzesnia 2019 r.

Tabela Nr 1 Wzér projektu uchwaly Sejmiku

UWAGI

WZOR PROJEKTU UCHWALY SWM

Stowo projekt - pogrubienie, wyréwnanie do
prawej, czcionka Arial 11

Odstep pomiedzy stowem projekt a nazwa
uchwaty 18 pkt

Nazwa uchwaty pisana przy uzyciu
nagtowka nr 1 zgodnie ze wzorem (tekst
wysrodkowany, pogrubiony, czcionka Arial
14, interlinia 1,5 wiersza)

Odstep pomiedzy nazwag aktu a tytutem 24
pkt

Tytut uchwaty pisany przy uzyciu nagtéwka
nr 2 (tekst wyjustowany, pogrubiony,
czcionka Arial 12, interlinia pojedyncza)
Odstep pomiedzy tytutem aktu a podstawg
prawng 18 pkt

Podstawa prawna aktu pisana przy uzyciu
stylu normalnego (tekst wyjustowany,
czcionka Arial 11, interlinia pojedyncza)
Odstep pomiedzy podstawa prawng a
numerem paragrafu 18 pkt

Numeracja paragraféw pisana przy uzyciu
nagtéwka nr 3 (numery wysrodkowane,
pogrubione, czcionka Arial 12). Tre$¢
paragraféw pisana przy uzyciu stylu
normalnego (tekst wyjustowany, czcionka
Arial 12, interlinia pojedyncza)

Odstep pomiedzy numerem paragrafu lub
tytutu a jego trescig 12 pkt

Odstep pomiedzy ostatnig linijkg tekstu a
numerem kolejnego paragrafu 12 pkt
Poszczegdlne akapity dokumentu nalezy
dostosowac przy pomocy dostepnych
narzedzi gtéwnych, tj.: tabulatory, odstepy i
wciecia, numerowanie, znaki podziatu
strony. Nie nalezy tworzy¢ odstepow, wciec
ani przej$¢ do kolejnej strony przy pomocy
klawiszy spacja i enter. Do kazdej tabeli
(jesli wystepuje) nalezy dodac nagtéwek,
zaznaczajac: odpowiedni wiersz, a
nastepnie Witasciwosci tabeli > Wiersz >
Powtérz jako wiersz nagtéwka na poczatku
kazdej strony. Tabele nalezy poprzedzi¢
tytutem oraz dodac tekst alternatywny:
zaznaczajgc: Wihasciwosci tabeli>tekst
alternatywny.

Elementy graficzne - zdjecia, logotypy,
wykresy (jesli wystepuja) nalezy opisa¢
tekstem alternatywnym, zaznaczajac
obraz/logotyp>formatuj obraz>tekst
alternatywny; wykres: formatowanie obszaru
wykresu>tekst alternatywny.

Przy zapisywaniu pliku nalezy doda¢ tytut
dokumentu w zakfadce Informacje:
Wiasciwosci > Tytut

Na koniec nalezy sprawdzi¢ dostepnosé
dokumentu, zaznaczajac: Plik>Wyszukaj
problemy>Znajdz utatwienia dostepu

Projekt Zarzadu Wojewoédztwa Matopolskiego

UCHWALA Nr .....[.....[.....

SEJMIKU WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

W SPFAWIC. .ueiiiieee e e e e e e e e e e e

Na podstawie art. ustawy z dnia
Wojewddztwa Matopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1.
Tresé
§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza

Matopolskiego.*

sie  Zarzadowi

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

*

moze by¢ wskazany inny podmiot

.... (Dz.U. poz. ..) Sejmik

Wojewodztwa

w szczegolnych przypadkach, przewidzianych odrebnymi przepisami,
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Zatgcznik nr 2

do uchwaty Nr 1680/19

Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego
z dnia 12 wrzesnia 2019 .

Tabela Nr 2 Wz6r projektu uchwaty Zarzadu

UWAGI

WZOR PROJEKTU UCHWALY ZWM

Stowo projekt - pogrubienie, wyréwnanie do
prawej, czcionka Arial 11)

Odstep pomiedzy stowem projekt a nazwg
uchwaty 18 pkt

Nazwa uchwaty pisana przy uzyciu
nagtowka nr 1 (tekst wysrodkowany,
pogrubiony, czcionka Arial 14, interlinia 1,5
wiersza)

Odstep pomiedzy nazwg aktu a tytutem 24
pkt

Tytut uchwaty pisany przy uzyciu nagtéwka
nr 2 (tekst wyjustowany, pogrubiony
czcionka Arial 12, interlinia pojedyncza).
Odstep pomiedzy tytutem aktu a podstawa
prawng 18 pkt

Podstawa prawna aktu pisana przy uzyciu
stylu normalnego (tekst wyjustowany,
czcionka Arial 11, interlinia pojedyncza)
Odstep pomiedzy podstawa prawng a
numerem paragrafu 18 pkt

Numeracja paragraféw pisana przy uzyciu
nagtéwka nr 3 (numery wysrodkowane,
Tres¢
stylu
normalnego (tekst wyjustowany, czcionka

pogrubione, czcionka Arial 12).
paragraféw pisana przy uzyciu

Arial 12, interlinia pojedyncza)

Odstep pomiedzy numerem paragrafu lub
tytutem a jego trescig 12 pkt Odstep
pomiedzy ostatnig linijkg tekstu a numerem
kolejnego paragrafu 12 pkt

Poszczegdlne akapity dokumentu nalezy
dostosowac przy pomocy dostepnych
narzedzi gtéwnych Worda takich jak:
tabulatory, odstep, wciecia, numerowanie,
znaki podziatu strony. Nie nalezy tworzy¢
odstepow, wcieé ani przejs¢ do kolejnej
strony przy pomocy klawiszy spacja i enter.
Do kazdej tabeli (jesli wystepuje) nalezy
doda¢ nagtéwek, zaznaczajac: odpowiedni
wiersz, a nastepnie: Wiasciwosci tabeli >
Wiersz > Powtorz jako wiersz nagtdwka na
poczatku kazdej strony. Tabele nalezy
poprzedzié¢ tytutem oraz dodac tekst
alternatywny, zaznaczajgc: Wtasciwosci
tabeli>tekst alternatywny.

Elementy graficzne - zdjecia, logotypy,
wykresy (jesli wystepujag) nalezy opisac
tekstem alternatywnym, zaznaczajgc:
obraz/logotyp>formatuj obraz>tekst
alternatywny; wykres: formatowanie obszaru
wykresu>tekst alternatywny.

Przy zapisywaniu pliku nalezy dodac¢ tytut
dokumentu w zaktadce Informacje:
Wiasciwosci > Tytut.

Na koniec nalezy sprawdzi¢ dostgpnos¢
dokumentu, zaznaczajgc: Plik>Wyszukaj
problemy>Znajdz utatwienia dostepu.

PROJEKT

UCHWALANFr ... .....
ZARZADU WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

zdnia .....cooviiiiiiiiens

W SPTAWIE. .eetiieiiieeieeeeee e e et e e e e e e e e

Na podstawie art. ustawy z dnia .... (Dz.U. poz. ...) Zarzad
Wojewddztwa Matopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1.
Tres¢

§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi.........................

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

* w szczegolnych przypadkach, przewidzianych odregbnymi przepisami,

moze by¢ wskazany inny podmiot
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Zatgcznik nr 3

do uchwaty Nr 1680/19

Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego
z dnia 12 wrzesnia 2019 .

Tabela Nr 3 Wzér informacji dla Zarzadu

UWAGI

WZOR INFORMACJI

Nazwa informacji uchwaty pisana przy uzyciu
nagtéwka nr 1 zgodnie ze wzorem (tekst
wysrodkowany, pogrubiony, czcionka Arial 14,
interlinia 1,5 wiersza)

Odstep pomiedzy nazwg informacja a tytutem
24 pkt

Tytut informacji pisany przy uzyciu nagtéwka
nr 2 (tekst wyjustowany, pogrubiony czcionka
Arial 12, interlinia pojedyncza)

Odstep miedzy tytutem a trescig informaciji 36
pkt

Odstep miedzy trescig informacji a
rekomendacjg departamentu 36 pkt

Tres¢ informacji pisana przy uzyciu stylu
normalnego (tekst wyjustowany, czcionka Arial
12, interlinia pojedyncza)

Rekomendacja pisana przy uzyciu nagtéwka
nr 3 (tekst wyjustowany, pogrubiony czcionka
Arial 12, interlinia pojedyncza)

Tre$¢ rekomendaciji pisana przy uzyciu stylu
normalnego (tekst wyjustowany, czcionka Arial
12, interlinia pojedyncza)

Dane metryczkowe pisane przy uzyciu
nagtéwka nr 4 (tekst wyréwnany do lewej
czcionka Arial 10, interlinia pojedyncza)

Odstep pomiedzy rekomendacjg a metryczka
58 pkt

W sprawie

Informacja dla Zarzadu Wojewo6dztwa

Tresé

Matopolskiego

(T=1 00T 1 01=T 0 o F= o3 - SO

Informacja sporzadzona przez: ...(nazwa departamentu)
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Zatgcznik nr 4

do uchwaty Nr 1680/19

Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego
z dnia 12 wrzesnia 2019 .

Szczegolowe zasady opracowania materialow przedstawianych na posiedzeniu
Zarzadu

§ 1.
PROJEKTY UCHWAL SEJMIKU | ZARZADU

1. Projekt uchwaty musi zawierac:
1) oznaczenie PROJEKT (w przypadku projektu uchwaty Zarzadu) lub
Projekt Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego/Przewodniczgcego Sejmiku

Wojewddztwa Matopolskiego/Komisji  ............... Sejmiku  Wojewoddztwa
Matopolskiego/Klubu Radnych itp. (w przypadku projektu uchwaty Sejmiku);
2) tytut;
3) podstawe prawng;
4) tresc;
5) miejsce na podpis;
6) uzasadnienie.
2. Tytut projektu uchwaty musi zawieracé:
1) rodzaj i miejsce na numer,
2) oznaczenie organu wydajgcego akt prawny;
3) miejsce na date jego wydania;
4) zwiezte okreslenie jego merytorycznej tresci, sformutowane w taki

spos6b, aby byto mozliwe rozréznienie zblizonych tematycznie uchwat
i identyfikacja sprawy, ktorej dotyczy.

3. Podstawa prawna powinna wskazywacC przepisy prawa, z ktérych wynika
upowaznienie do wydawania uchwaty lub ktérych wykonaniem jest uchwata.

4. Tres¢ projektu uchwaty powinna zawiera¢ postanowienia normujgce
zagadnienia bedace jej przedmiotem, a takze przepisy przejsciowe i koncowe.

5. Przepisy przejsciowe zawierajg konieczne zmiany i uchylenia obowigzujgcych
aktow prawnych.

6. Przepisy koncowe powinny zawieraC wskazanie organdow, dyrektorow

departamentéw lub innych jednostek organizacyjnych zobowigzanych do wykonania
uchwaty oraz okresla¢ termin wejscia uchwaty w zycie.
7. Kazdy projekt uchwaty powinien zawiera¢ szczegotowe uzasadnienie,
obejmujgce:
1) przedstawienie istniejgcego stanu faktycznego w dziedzinie, ktéra ma byc¢
objeta regulacjg zawartg w uchwale oraz wyjasnienie potrzeby i celu jej wydania;
2) ogolne uzasadnienie prawne, ktdre powinno wykazac, iz dla podjecia uchwaty
istniejg podstawy w przepisach prawa materialnego oraz proceduralnego (réwniez
w zakresie wtasciwosci organow);
3) w przypadku gdy uchwata stuzy realizacji celéw i priorytetow zawartych
w Strategii Rozwoju Wojewddztwa oraz programow operacyjnych lub programéw
wojewddzkich, nalezy wykaza¢ zgodnosé zapisow w niej zawartych ze Strategig
Rozwoju Wojewodztwa;
4) ewentualng charakterystyke przewidywanych  skutkéw  spotecznych,
gospodarczych, prawnych a takze finansowych, zwigzanych z podjeciem uchwaty;
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5) ewentualne omowienie wynikdow konsultacji z organizacjami zwigzkowymi,
pozarzgdowymi lub innymi podmiotami, jezeli obowigzek przeprowadzenia
konsultacji wynika z przepisow prawa lub zawartych przez Wojewodztwo
porozumien.

§2.

ZALACZNIKI DO PROJEKTOW UCHWAL SEJMIKU | ZARZADU

1. Zatgczniki do  projektbw uchwat powinny posiadaC  oznaczenie:
,Zatgcznik/Zatgcznik nr ... do uchwaty Nr.../... Sejmiku (Zarzadu) Wojewddztwa
Matopolskiego z dn. ...."”, zaznaczony jako osobny nagtowek. (Jezeli zatgcznikiem do
uchwaty jest umowa, np. z preliminarzem lub kosztorysem, wowczas kosztorys,
preliminarz stanowig zatgcznik do umowy, a nie do uchwaty).
2. Zatgcznikiem do projektu uchwaty Zarzadu w sprawie rozpatrzenia oferty
ztozonej w trybie z pomieciem otwartego konkursu ofert na podstawie art. 19a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie jest zawsze ztozona oferta opisana
jako Zatgcznik nr 1 do uchwaty Nr .....
3. Zatgczniki do projektéw uchwat Zarzgdu i Sejmiku, ktére powstajg w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Matopolskiego, powinny by¢ tworzone zgodnie
z zasadami formatowania, przyjetymi we wzorze projektu uchwaty Sejmiku i Zarzadu,
stanowigcymi zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszej uchwaty, a wynikajgcymi z ustawy
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéow
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848), w tym przede wszystkim:

1) tekst pisany czcionkg Arial w rozmiarze minimum 12, interlinia pojedyncza,;

2) dokument powinien mie¢ strukture hierarchiczng (tytuty, rozdziaty, paragrafy)

utworzong z zastosowaniem stylow (Nagtowek 1, Nagtowek 2, Nagtowek 3);

3) formatowanie tekstu z wykorzystaniem dostepnych w edytorze narzedzi i funkgciji

(odstepy, wciecia, tabulatory, listy numerowane i inne);

4) nalezy unika¢ pustych linii tekstu w celu tworzenia odstepu pomiedzy

paragrafami;

5) zaleca sie zapisywanie liczb cyframi arabskimi;

6) tabele powinny posiada¢ wiersze nagtowkowe odpowiednio oznaczone we

wtasciwosciach tabeli;

7) wykresy i ich elementy opisane tekstowo, opatrzone tekstem alternatywnym,

8) obiekty nietekstowe (np. zdjecia, grafiki, logotypy, mapy, tabele, wykresy)

opatrzone tekstem alternatywnym,;

9) unikanie wprowadzania elementéw graficznych do arkusza kalkulacyjnego;

10) stosowanie koloru i kursywy wytgcznie w razie koniecznosci wyréznienia waznej

informaciji;

11) eliminacja podkreslenia tekstu (mylnie jest rozpoznawany jako niedziatajgcy

odnosnik);

12) stosowanie odpowiednich znakéw podziatu strony celem rozpoczecia nowej

strony/sekcji w dokumencie;

13) stosowanie wyjasnien skrotow bgdz ich unikanie;

14) oznaczenie jezyka dokumentu;

15) zapewnienie odpowiedniego kontrastu tekstu do tta (minimum 4,5:1);

16) zapewnienie spisu tresci dla dluzszych dokumentéw;

17) numerowanie stron wedtug wzoru: ,strona X z Y”;

18) nadawanie nazwy arkuszom w arkuszu kalkulacyjnym:;

19) unikanie scalania komorek w tabelach oraz arkuszach kalkulacyjnych;
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20) tytutowanie elektronicznego pliku zatgcznika odpowiednio do tresci dokumentu;
21) kazdy zatgcznik winien zaczynac sie od nowej strony.
4. Za zgodno$¢ zatgcznikow z wytycznymi ustawy o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848)
odpowiadajg wytwarzajgce je departamenty.
5. Utworzony plik po zakonczeniu edycji nalezy przed wystaniem pod obrady
Zarzgdu przetestowaC odpowiednimi narzedziami sprawdzajgcymi utatwienia
dostepnosci dokumentu.

§3.
NIEZBEDNE PARAFY | OPINIE
1. Parafa dyrektora departamentu na projekcie uchwaty, uzasadnieniu oraz

wszystkich zatgcznikach do uchwaty, w tym réwniez na ofercie ztozonej w trybie
z pominieciem otwartego konkursu ofert na podstawie art. 19a ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, postanowieniach, decyzjach, informacjach,
prezentacjach i innych dokumentach zgtaszanych na posiedzenie Zarzgdu (na kazdej
stronie, na ostatniej stronie pieczec i data). Jesli zatgcznikiem jest obszerny dokument
(program, strategia itp.), parafa jest sktadana na stronie tytutowej i ostatniej stronie
dokumentu.

2. Parafa radcy prawnego na projekcie uchwaty i innych dokumentach
podejmujgcych kwestie prawne (na uchwale i zatgcznikach — umowach, statutach,
regulaminach, petnomocnictwach itp. na kazdej stronie, na ostatniej stronie piecze¢
i data).

3. Parafa Skarbnika Wojewddztwa na projekcie uchwaty i innych dokumentach
wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu Wojewddztwa opatrzona pieczecia i data.
4. Parafa Sekretarza Wojewddztwa na projekcie uchwaty z zakresu stosowania

prawa pracy wobec kierownikow wojewodzkich samorzgdowych jednostek
organizacyjnych opatrzona pieczecig i data.

5. Parafa dyrektora departamentu witasciwego do spraw gospodarki
nieruchomosciami na projekcie uchwaty z zakresu gospodarki nieruchomosciami
opatrzona pieczecig i data.

6. Parafa wtasciwego czionka Zarzadu na projekcie uchwaly, a w przypadku
projektu uchwaty Sejmiku, takze pod uzasadnieniem i zatgcznikami opatrzona
pieczecia.

7. Parafa Marszatka Wojewddztwa na projekcie uchwaty z zakresu stosowania
prawa pracy wobec kierownikbw wojewodzkich samorzgdowych jednostek
organizacyjnych opatrzona pieczecia.

8. Kazda opinia dotyczgca projektu uchwaty Sejmiku, Zarzgdu oraz innych
dokumentow zgtaszanych na posiedzenie Zarzgdu powinna zosta¢ do nich dotgczona
i potwierdzona pieczgtkg oraz podpisem osoby jej udzielajgce.

9. Projekty uchwat przygotowywane przez: Wojewodzki Urzad Pracy, Matopolski
Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych w likwidacji, Zarzad Drég Wojewodzkich,
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej, Matopolskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli, Matopolskie Centrum Przedsigbiorczosci, Krakowskie Biuro Geodezji
i Terendw Rolnych oraz Zespot Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Matopolskiego
zaopatrzone sg w parafy: dyrektora jednostki, zgodnie z wymogami ust. 1, radcy
prawnego jednostki, zgodnie z wymogami ust. 2, dyrektora odpowiedniego
departamentu w sprawach istotnych (plan pracy, wykazy zadan, plany rzeczowo-
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finansowe itp.), Skarbnika Wojewoddztwa (w sprawach wywotujgcych skutki finansowe
dla budzetu Wojewodztwa) oraz wtasciwego cztonka Zarzadu.

10. Na wersji elektronicznej materiatbw na posiedzenie Zarzgdu (PDF)
departament wpisuje informacje o ztozonych parafach, zgodnie z ponizszym wzorem:

Parafy*

..... - Marszatek WM/Wicemarszatek WM/ Cztonek ZWM
..... - Skarbnik WM z uwaga: (....tres$¢ uwagi...)

..... - radca prawny

..... - Dyr. Dep./Z-ca Dyr. Dep.

PROJEKT
UCHWALANTr ...... l.....
ZARZADU WOJ EWODZTWA MALOPOLSKIEGO
zdnia ....ociiiiiiiennn,

W SPFAWIC. .eeiiee e i e e e e e e e e e e e e e e e

Na podstawie art. ... ustawy z dnia .... (Dz.U. poz. ...) Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1.

*Podajemy pierwszg litere imienia i nazwisko, a nastepnie funkcje. Wymieniamy tylko wtasciwych
dyrektoréw, radce prawnego, Skarbnika i cztonkéw ZWM. Nie podajemy nazwisk innych oséb
parafujgcych projekt, np. pracownikéw, kierownikéw itp. Zawsze przytaczamy uwage/notatke
naniesiong na dokument przez osoby parafujgce wg przytoczonego wzorca.

Strona 15z 11



Zatacznik nr 5
do uchwaty Nr 1680/19

Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego
z dnia 12 wrzesnia 2019 r.

Tabela Nr 4 Wzér zestawienia stanowisk zgtoszonych w ramach konsultacji

ZESTAWIENIE STANOWISK ZGLOSZONYCH W RAMACH KONSULTACJI Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI PROJEKTU

....(nazwa i tytut aktu)

PRZEPROWADZONYCH W TERMINIE od ... do .... WRAZ Z ROZSTRZYGNIECIEM ZARZADU WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Lp.

Aktualny zapis
programu

Proponowane zmiany/tresé
zgtoszonego stanowiska

Podmiot zgtaszajacy
stanowisko

Rozstrzygniecie

Zarzadu Wojewddztwa
Matopolskiego

(stanowisko
uwzglednione/nieuwzgledni
one/

czesSciowo uwzglednione)

Uzasadnienie
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Zatgcznik nr 6

do uchwaty Nr 1680/19

Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego
z dnia 12 wrzesnia 2019 .

Wzér wiadomosci — zgloszenie informacji w sprawie matego grantu na posiedzenie
Zarzadu

Adresaci wiadomosci:

wiasciwy merytorycznie cztonek Zarzadu, Skarbnik i jego sekretariat, asystenci cztonkéw Zarzgdu, sekretariaty
czlonkéw Zarzadu, Zespdt Obrad Zarzgdu, malegranty@umwm.pl*

czlonkowie Zarzadu, Skarbnik i jego sekretariat, asystenci cztonkéw Zarzadu, sekretariaty cztonkéw Zarzadu,
Zespot Obrad Zarzadu, Sekretarz Wojewddztwa i jego sekretariat, Dyrektor Kancelarii Zarzadu i sekretariat
Kancelarii Zarzadu, malegranty@umwm.pl*

Temat wiadomosci:

informacja dot. matego grantu_zgtoszenie do porzadku (data posiedzenia w formacie: dd-mm-
rrrr)/zgloszenie z wolnej reki (data posiedzenia w formacie:dd-mm-rrrr)*

Z polecenia Pani/a* ...... — Dyrektora/Z-cy Dyrektora*............ , W zatgczeniu przesytam informacje dla
Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego w sprawie oceny celowosci realizacji zadania publicznego

pn. ........... (tytut) zZtozonego przez ........... (nazwa Oferenta, bold) na podstawie art. 19a ustawy

0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa
Matopolskiego w dniu ................ (bold).

Zadanie dotyczy ................

Whnioskowana kwota dotacji: .............

Catkowity koszt zadania publicznego: ..............

Rekomendacja departamentu merytorycznego: ............

Informacja wprowadzona do porzadku obrad ZWM/Informacja wprowadzana w trybie ,z wolnej reki” do
porzgdku obrad ZWM* przez Panig/Pana ................. — Marszatka/Wicemarszatka/Czionka ZWM*
(bold).

Referujacy: (imie, nazwisko, funkcja)...........

W zalaczeniu przekazuje tres¢ informacji wraz ze skanem oferty.

*Wersje opcjonalne, nalezy w mailu uzyé wtasciwych w danym przypadku sformutowan, m.in. w zaleznoséci od tego, czy informacja
jest wprowadzana do porzadku obrad w terminach wskazanych w § 3 ust. 1, czy w trybie ,z wolnej reki”.
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Zatgcznik nr 7

do uchwaty Nr 1680/19

Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego
z dnia 12 wrzesnia 2019 r.

wzér wiadomosci — zgtoszenie punktu do porzadku posiedzenia Zarzadu
Adresaci wiadomosci:
Zespot Obrad
Temat wiadomosci:

Punkt i materiat zgtaszany do porzgdku obrad posiedzenia ZWM w dniu (data posiedzenia
w formacie: dd-mme-rrrr)

Tres¢ wiadomosci:

Z polecenia Panila....... — Dyrektora/Z-cy Dyrektora............ zgtaszam do porzadku obrad Zarzadu
W ANiU oo punkt pn.:*

(opcjonalnie)

- Podjecie uchwaty w sprawie .......

- Przyjecie materiatéw na ..... Sesje SWMwdniu .............oooeiin

Podjecie uchwaty/deklaracji/rezolucji/oswiadczenia/apelu w sprawie.......... lub

Zaopiniowanie projektu uchwaty SWM/deklaracji/rezolucji/oswiadczenia/apelu

- Podjecie postanowien/decyzji w sprawie .................ccceeenennen. (w przypadku zgtaszania wiecej niz
jednego dokumentu w tym punkcie, od pauzy wypisa¢ poszczegdline tytuty)

- Informacja w sprawie ...............

SHrESZCZENIE PUNKEU: .o e e et e et e

(Krotki, jedno lub dwuzdaniowy opis, przedstawiajgcy najwazniejsze kwestie, w tym sprawe
wymagajgca rozstrzygniecia, przyjete rozwigzanie, przekazywane/wnioskowane kwoty wsparcia itp.)

Referujacy: (imie, nazwisko, funkcja)............c.oooii
W zalaczeniu przekazuje wersje elektroniczna dokumentu.
Parafy: (imie, nazwisko, funKcja) ............coiiiii
Publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej**:

(opcjonalnie)

W catodci/wymagana anonimizacja

Ponadto w przypadku zgtaszania pod obrady Zarzadu projektu uchwaty Zarzadu
Publikacja w Dzienniku Urzedowym Wojewédztwa Matopolskiego:

(opcjonalnie)

wymagana/niewymagana w catosci/w czesci

*Jesli departament w mailu zgtasza wiecej niz jeden punkt, nalezy je ponumerowac i uporzgdkowac w takiej kolejnosci,
w jakiej powinny sie znalez¢é w porzadku obrad.
**Dotyczy kazdego materiatu



Zatgcznik nr 8

do uchwaty Nr 1680/19

Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego

z dnia 12 wrzesnia 2019 r.

wzér wiadomosci — zgtoszenie punktu w trybie ,,z wolnej reki” na posiedzenie Zarzadu
Adresaci wiadomosci:

Czlonkowie Zarzadu, Skarbnik i jego sekretariat, asystenci cztonkéw Zarzadu, sekretariaty cztonkéw
Zarzadu, Zespdt Obrad Zarzadu, Sekretarz Wojewddztwa i jego sekretariat, Dyrektor Kancelarii Zarzadu i
sekretariat Kancelarii Zarzadu

Temat wiadomosci:

Punkt i materiat zgtaszany w trybie z wolnej reki na posiedzenie ZWM w dniu (data posiedzenia
w formacie: dd-mme-rrrr)

Tres¢ wiadomosci:

Z polecenia Pani/a ...... — Dyrektora/Zz-cy Dyrektora............ przesytam punkt, o ktérego
wprowadzenie do porzadku obrad Zarzagdu w trybie ,,z wolnej reki”, bedzie wnioskowat Panl/i
...................... (imig, nazwisko), .......ccccocvvvviveiiiiciraineenen.no(funkeja), pn.:

(opcjonalnie)

- Podjecie uchwaty w sprawie .......

- Przyjecie materiatéw na ..... Sesje SWMwdniu ........c.oooiiiin

Podjecie uchwaty/deklaracji/rezolucji/oswiadczenia/apelu w sprawie...... lub

Zaopiniowanie projektu uchwaty SWM/deklaraciji/rezolucji/oswiadczenia/apelu

- Podjecie postanowien/decyzji w sprawie ................ccceevenenen. (w przypadku zgtaszania wiecej niz
jednego dokumentu w tym punkcie, od pauzy wypisa¢ poszczegdline tytuty)

- Infformacja w sprawie ...............

Streszczenie punktu:

(Krotki, jedno lub dwuzdaniowy opis, przedstawiajgcy najwazniejsze kwestie, w tym sprawe
wymagajgca rozstrzygniecia, przyjete rozwigzanie, przekazywane/wnioskowane kwoty wsparcia itp.)

Referujacy: (imie, nazwisko, fUNKC)A) ...........ooviuniiiiiiiii e
W zataczeniu przekazuje wersje elektroniczna dokumentu.
Parafy: (imig, Nazwisko, fUNKCIA) ..........oviuuiiiieei e
Publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej**:

(opcjonalnie)

W catodci/wymagana anonimizacja

Ponadto w przypadku zgtaszania pod obrady Zarzadu projektu uchwaty Zarzadu
Publikacja w Dzienniku Urzedowym Wojewo6dztwa Matopolskiego:
(opcjonalnie)
wymagana/niewymagana w catosci/w czesci

*Jesli departament w mailu zgtasza wiecej niz jeden punkt, nalezy je ponumerowac i uporzgdkowac w takiej kolejnosci,
w jakiej powinny sie znalez¢ w porzgdku obrad.
**Dotyczy kazdego materiatu



