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Kalwaria Zebrzydowska, dnia 30.05.2018r.

ZPS$.041.202.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej zwraca sie o przedstawienie oferty na ponizej opisany
przedmiot zamowienia:

1. Tryb udzielania zamdwienia: art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamédwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku poz. 1579 z pdzniejszymi zmianami)

2. Przedmiot zamdwienia: Przedmiotem zamdwienia jest petnienie obowigzkow koordynatora
projektu pn. "DOLANY" Placdwka Wsparcia Dziennego w Gminie Kalwaria Zebrzydowska”
finansowane z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020 nr RPMP.09.02.01-12-0390/17.
Do zakresu obowigzkéw koordynatora Projektu bedzie nalezato:
— czuwanie nad sprawng i terminowa realizacjg poszczegdlnych etapdw projektu,
— wspotpraca z osobami wyznaczonymi do realizacji poszczegdlnych etapow projektu oraz
koordynowanie ich prac,
— kompletowanie dokumentéw potwierdzajacych prawidtowg realizacje projektu,
— wspotpraca z Instytucjg Zarzadzajgcg RPOWM,
— udziat w szkoleniach organizowanych przez Instytucje Zarzagdzajgcg RPOWM,
— przygotowywanie wnioskow o pfatnos¢ wraz z kompletem zatgcznikéw do wniosku
— biezgce monitorowanie przebiegu realizacji projektu,
— sporzadzanie harmonogramoéw pfatnosci
— obstuga wszystkich modutéw systemu SL2014 w ramach przedmiotowego projektu
— przygotowywanie wystgpien do Instytucji Zarzagdzajgcej RPOWM miedzy innymi o wyrazanie
zgody na zmiany w projekcie
— prowadzenie dziatan uswiadamiajacych personel projektu na temat zasad rownosci szans i
ptci oraz niedyskryminacji oséb niepetnosprawnych, propagowania ww. zasad we wszystkich
dziataniach przewidzianych w Projekcie.
— prowadzenia dokumentacji Projektu oraz nadzér nad prawidtowoscig wykonywania umowy o
dofinansowanie zgodnie z zatozonymi wskaznikami
W cenie oferty nalezy uzgodnic udziat w spotkaniach dotyczacych realizacji projektu wraz z
kosztami dojazdu.

3. Wymagany termin realizacji zamdwienia:

od daty podpisania umowy (czerwiec 2018) do 31 marca 2021 roku.

Szczegdtowy harmonogram rzeczowo-finansowy na poszczegdlne lata zostanie ustalony pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca i bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a. Posiadajg zdolnos$¢ techniczng lub zawodowg do wykonania zamdwienia tj.
posiadajq doswiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania/zarzqdzania min. 5
(piecioma) projektami wspdtfinansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej- prawidfowo
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zrealizowanymi i rozliczonymi, udokumentowanymi zaswiadczeniami lub referencjami
wydanymi przez podmioty dla ktorych Wykonawca realizowat zadania,

b. Dysponujg co najmniej jedng osobq zdolnqg do wykonania zamdwienia: zamawiajgcy wymaga
aby wykonawca dysponowat przynajmniej jednq osobgq, ktora bedzie uczestniczy¢ w realizacji
zamowienia posiadajgcq doswiadczenie w zakresie koordynowania/zarzqdzania min. 5
(piecioma) projektami wspotfinansowanymi ze srodkdéw Unii Europejskiej- prawidfowo
zrealizowanymi i rozliczonymi, udokumentowanymi zaswiadczeniami lub referencjami
wydanymi przez podmioty dla ktorych wykonawca realizowat zadania. Spetnienie wyzej
opisanego warunku stanowi minimum natomiast dysponowanie osobq do realizacji
zamaowienia o doswiadczeniu w koordynowaniu/zarzqdzaniu min. 5 (piecioma) projektami
wspotfinansowanymi ze srodkdw Unii Europejskiej w ilosci wiekszej niz pie¢ stanowi kryterium
oceny ofert i bedzie podstawq przyznania punktow w tym kryterium.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy: nie sg powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

O udzielenie zamdéwienia nie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu, tj. nie posiadajg niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz nie dysponujg wymagang
osobg do realizacji zamowienia.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia jakie powinni dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkoéw.
Dla potwierdzenia spetnienia wymienionych kryteriow Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta:
1) wykaz doswiadczenia (zat. nr 2) — forma dokumentu oryginat, wraz z zatgczeniem dowoddéw
okreslajacych czy swiadczone ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi bylty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — inne dokumenty. Dowody o ktérych
mowa wyzej nalezy réwniez przedtozy¢ w celu udokumentowania doswiadczenia osoby
wyznaczonej do realizacji zamoéwienia wskazanej w formularzu oferty.
2) oswiadczenie, ze miedzy wykonawcg a Zamawiajgcym nie zachodzg zadne powigzania
kapitatowe lub osobowe (zat. nr 3)— forma dokumentu oryginat.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegotowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozonymi
dokumentami i oswiadczeniami, w tym rowniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci
dokumentéw lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw, w szczegdlnosci dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane doswiadczenia zawodowe wykazane w wykazie doswiadczenia.

6. Inne istotne warunki realizacji zamowienia; postanowienia przysztej umowy:
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Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu kazdego
miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku/faktury zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem rzeczowo- finansowym.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od przedtozenia przez Wykonawce
rachunku/faktury.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na zatgczonym formularzu oferty —
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferte sktada sie pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej,

2) wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

3) oferta musi by¢ ztozona w formie oryginatu, czytelnie podpisana przez Wykonawce,

4) kazdy dokument ztozony w formie kopii musi by¢ opatrzony klauzula: ,Za zgodnos¢ z
oryginatem” i poswiadczony przez Wykonawce

5) Informacje dotyczace ceny:

— wykonawca/oferent podaje dla oferowanej ustugi cene brutto. Kwote nalezy wpisa¢ w

formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

— wartos¢ zamodwienia nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

— cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),

— podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowa.
Wykonawca bedgcy osobq fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty musi
uwzgledni¢ wysokosc¢ sktadek ubezpieczeniowych oraz podatku, koniecznych do poniesienia przez
Zamawiajgcego. Podana w formularzu ofertowym cena bedzie traktowana, jako cena za wykonanie
ustugi wraz z optatami ponoszonymi przez Zamawiajgcego.

8. Kryteria oceny ofert i sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Lp. Oznaczenie Nazwa Kryterium Waga (%)

Max liczba punktéw w kryterium:

1 KC Cena brutto 80%

2 KD Dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia 20%

Zamawiajgcy wybierze te oferte sposrdd ofert nie odrzuconych, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktéw zgodnie ze wskazanymi powyzej kryteriami. Liczba punktéw bedzie zaokraglona do drugiego
miejsca po przecinku. Liczbe punktéw uzyskanych przez Wykonawce oblicza sie wedtug wzoru:

P=KC + KD

gdzie:

P - liczba punktdw uzyskanych przez wykonawce

KC - liczba punktéw uzyskanych za kryterium cena brutto

KG - liczba punktéw uzyskanych za kryterium dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej do
realizacji zamdwienia

Sposob oceny ofert: kryterium - cena brutto

liczba punktow uzyskanych w kryterium cena brutto obliczona bedzie wedtug wzoru:

KC = KCN / KCB x 80 (pkt.)

gdzie:

KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy

KCN - najnizsza zaoferowana cena

KCB - cena oferty badanej

Kryterium cena brutto bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto podanej przez
Wykonawce w formularzu ofertowym.

W kryterium tym mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktéw.
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Sposéb oceny ofert: dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia

W ramach tego kryterium Zamawiajacy bedzie oceniat dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej
do realizacji zamodwienia posiadajgcej doswiadczenie z zakresu: koordynowania/zarzqdzania
projektami  wspdtfinansowanymi ze Srodkéw Unii Europejskiej-prawidfowo zrealizowanymi
i rozliczonymi, udokumentowane zaswiadczeniami i referencjami wydanymi przez podmioty dla
ktorych wykonawca realizowat zadania.

Za realizacje:

5 projektédw — wartos$é obligatoryjna decydujaca o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu — 0
pkt.

6 projektow — 5 pkt

7 projektéow — 10 pkt

8 projektéow — 15 pkt

9 projektéow i wiecej — 20 pkt

Kryterium doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia bedzie rozpatrywane na
podstawie oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce w formularzu oferty stanowigcym zat. nr 1 do
zapytania ofertowego potwierdzonego zatgczonymi dowodami lub referencjami.

W kryterium tym mozna uzyska¢ maksymalnie 20 punktéw.

9. Miejsce i termin sktadania ofert - oferte mozna ztozy¢:
— osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej, pokéj nr 1, parter
— poczta na adres: Urzad Miasta Kalwarii Zebrzydowskiej, ul. Mickiewicza 7,
34-130 Kalwaria Zebrzydowska,
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie w terminie do 07.06.2018 r. do
godziny 12.00.

10. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami
Zesp6t Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych tel. 33 8765372

11. Pozostate postanowienia

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow

3) Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zadaé¢ od Wykonawcdéw wyjasnien oraz
dokumentdéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4) Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

5) Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia
harmonogramu rzeczowo — finansowego i przedtozenia Zamawiajgcemu do akceptacji.

12. Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane na stronie internetowej Urzedu miasta Kalwarii
Zebrzydowskiej www.kalwaria-zebrzydowska.pl

13. Informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana na stronie www.kalwaria-
zebrzydowska.pl oraz przestana droga elektroniczng do Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.

14. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych i wariantowych .

Informacja dotyczgca klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych jest umieszczona
pod adresem : https://bip.malopolska.pl/umkalwariazebrzydowska,m,305538,dane-osobowe.html
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