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Zatgcznik nr 2

BR.041.2.11.2017.DB

Szczegoltowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi prowadzenia projektu, zarzadzania projektem
w ramach zadania pn. ,Wymiana zrédel ciepla w indywidualnych gospodarstwach
domowych (biomasa i paliwa gazowe) na terenie gmin Skala, Iwanowice, Jerzmanowice-
Przeginia, Stlomniki i Suloszowa”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 -
2020, Dziatanie 4.4 Redukcja emisji zanieczyszczen do powietrza. Poddziatanie 4.4.2

Obnizenie poziomu niskiej emisji - SPR
Wykaz czynnosci 1 dziatan w ramach realizacji ustugi zarzadzania projektem:

1. Koordynowanie ogotu dziatan podejmowanych w ramach realizacji projektu.

2. Wspodtpraca z osobami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu ze strony
Zamawiajacego (Lidera Projektu) i Partnerow Projektu.

3. Przygotowanie, we wspolpracy z Zamawiajacym, kompletnej dokumentacji zwigzanej
z przekazywaniem dotacji Odbiorcom koncowym, w tym: Regulaminu, wzoru
umowy, protokoldw odbioru, wszelkich o§wiadczen niezbednych do prawidlowego
rozliczenia dotacji.

4. Opracowanie, we wspolpracy z Zamawiajacym (Liderem projektu) oraz Parterami
projektu, systemu realizacji projektu, w tym m.in. powotanie Zespotu ds. realizacji
projektu, podziat zadan, ustalenie harmonogramu realizacji poszczegdlnych zadan we
projekcie.

5. Pomoc w prawidlowej weryfikacji dokumentow sktadanych przez Odbiorce

koncowego.
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Utrzymywanie biezacego kontaktu z Instytucja Zarzadzajaca Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego oraz monitorowanie prawidtowej
realizacji umowy o dofinansowanie w celu zapewnienia zgodnos$ci z wymogami
wynikajgcymi z programu, w ramach ktérego Zamawiajacy otrzymat dofinansowanie.
Sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ zaliczkowa, posrednia 1 koncowag oraz ich
rozliczenie wraz z niezbednymi dokumentami, warunkujacymi przekazanie §rodkow
finansowych.

Wspotpraca z dziatami ksiegowymi urzedow Lidera i Partneréw Projektu w zakresie
przygotowania harmonogramu ptatnosci oraz pomoc w zakresie prawidlowego opisu
dokumentow ksiegowych.

Kompleksowa obstuga wszystkich modutéw systemu SL.2014.

Planowanie we wspotpracy z Zamawiajacym ewentualnych zmian w projekcie, wraz
z opracowaniem projektow koniecznych dokumentow,

Informowanie  Lidera  Projektu = o  zauwazonych  nieprawidtowos$ciach
1 zagrozeniach przy realizacji projektu.

Udziat w zebraniach roboczych, dotyczacych biezacej realizacji projektu,
odbywajacych si¢ w siedzibie Lidera oraz Partneréw projektu.

Pomoc w prawidlowym wdrozeniu procedur zwigzanych z ochrong danych
osobowych uczestnikow projektu.

Organizacyjne, proceduralne i dokumentacyjne przygotowanie projektu do procesu

kontroli zewnetrznej oraz udzielenie Zamawiajacemu asysty przy wizycie kontrolnej.



