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550 KIEROWNIK MIEJSKO GMINNEGO OSRODKA
; POMOCY SPOLECZNEJ
W SKALE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W MIEJSKO ~GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W SKALE
UL. SZKOLNA 4
32-043 SKALA

PODINSPEKTOR-1 ETAT

Wymagania niezbedne:

a) Speinianie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych
z dnia 21 listopada 2008 r,

b) Wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu ustawy o szkolnictwie wyzszym,

¢) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

d) Wymagania wiedza specjalistyczna: znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu
ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci, kodeks postepowania
administracyjnego

Wymagania dodatkowe:

a) Znajomos¢ programéw komputerowych (Windows, Pakiet MS Office), znajomosé
programu do obstugi §wiadczen wychowawczych- ,.Izyda”

b) Umiejetnos¢ sprawnej i efektywnej organizacji pracy

¢) Umiejetnos¢ pracy zespolowej

d) Komunikatywnos¢, dokiadno$é¢, sumiennosé, rzetelnosé

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Prawidlowe i zgodne z obowigzujacymi przepisami przyjmowanie, weryfikacja
oraz rejestracja wnioskéw o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego w
formie papierowe;j i elektroniczne;j,

b) Zakladanie akt osobowych $wiadczeniobiorcow,

c) Prowadzenie ewidencji §wiadczeniobiorcdw i $wiadczen,

d) Przygotowywanie informacji przyznajacej $wiadczenie wychowawcze

e) Sporzadzanie list wyplat $wiadczenia wychowawczego

f) Przygotowywanie korespondencji do instytucji zewngtrznych,

g) Sporzadzanie sprawozdawczosci,

h) Archiwizacja dokumentow

Warunki pracy i ptacy

a) Z wybranym kandydatem zostanie zawarta umowa o prace,

b) Miejsce pracy: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Skale, ul. Szkolna
4,32-043 Skata



©)
d)

€)

Pelny etat, wynagrodzenie brutto zgodne 2z wewngtrznym regulaminem
wynagradzania,

Godziny pracy: godziny urzgdowania Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Skale,

Stanowisko zwigzane z pracg biurowg przy komputerze w siedzibie Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Skale

5. Wymagane dokumenty

a)
b)

©)
d)
€)

f)
g)

h)

i)
k)

Podpisany list motywacyjny,

Podpisany zyciorys-CV,

Kserokopie swiadectw pracy,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe i dyploméw
potwierdzajacych wyksztalcenie, dodatkowe uprawnienia, kwalifikacje,
Kserokopie zaswiadczen o ewentualnie ukonczonych kursach, szkoleniach,
referencje,

Podpisany kwestionariusz osobowy (zatgcznik nr 4)

Oswiadczenie, ze osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat przedklada
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Sadowego) (zatacznik nr 1),
Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng ( zalgcznik nr 2),
Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby zwigzane z ogloszeniem ( zatgcznik nr 3),

Dokument potwierdzajacy tozsamosé ( przy rozmowie kwalifikacyjnej).

Osoby zamierzajace skorzystaé z uprawnienia, o ktérych mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych sg zobowigzane do zlozenia kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé

6. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w
miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze, w jednostce jest
nizszy niz 6%.

Podpisane dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢:
1. Drogg pocztowg na adres : Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Skale ul.
Szkolna 4, 32-043 Skata,
2. Osobiscie na dziennik podawczy Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Skale,
Oferty nalezy skladaé w terminie do dnia 14 lipca 2020 r. w zaklejonej kopercie wraz z

dopiskiem:

»,Nabér na wolne stanowisko — PODINSPEKTOR ds. Swiadezen

Wychowawczych

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreSlonego terminu (decyduje data wplywu na
dziennik podawczy Miejsko Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Skale), nie beda
rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Miejsko Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Skale ., na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu

Miasta i Gminy Skata oraz tablicy informacyjnej Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Skale.
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