INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY

o przyznanie dotacji na realizacje zadania publicznego ze srodkéw publicznych sktadanej
na podstawie przepisow dziatu Il rozdzialu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.)

1. Wz6r oferty:

Zostat zamieszczony w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z
2011 Nr 6, poz. 25).

2. Formularz oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ na druku zgodnym z ww. wzorem. Nie nalezy samodzielnie nanosic¢
jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty. Wzér oferty do pobrania ze strony
www.malopolskie.pl/Kultura/Mecenat/.

3. Oferta a regulamin:

Do wypetnienia oferty niezbedna jest znajomos¢ tresci ogtoszenia konkursowego.

Nalezy sprawdzi¢, czy zadania przewidziane do realizacji sg zgodne z regulaminem, celami
statutowymi organizacji oraz terminami okreslonymi w regulaminie. Ogtoszenie konkursowe
zawiera specyficzne wymagania, np. dotyczgce sposobu i miejsca sktadania ofert.

Wszystkie pozycje formularza oferty muszg zosta¢ wypetnione.

W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypetniana nalezy wpisac¢: ,,nie dotyczy”.
W przypadku opcji ,,niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokonac¢ wtasciwego wyboru.

UWAGA! Kazdy Oferent przed przystgpieniem do wypetniania oferty musi zapoznac sie
z Regulaminem konkursu ,,Mecenat Matopolski” na 2015 .

4. Terminy:
- § 3 ust. 1,,Do konkursu moga by¢ sktadane oferty zadan, ktére rozpoczynac sie beda nie
wczesniej niz 1.01.2015 r., a koniczy¢ sie beda nie pdzniej niz 31.12.2015 r.”

5. Wydatkowanie $rodkow:

- § 3 ust. 2 ,,Ze sSrodkdéw dotacji pokrywane moga byc¢ koszty poniesione najwczesniej po
podpisaniu umowy, a najpdzniej do terminu zakoriczenia realizacji zadania w danym roku
budzetowym”.

6. Koszt zadania:
- § 3 ust. 3 ,,Minimalny koszt catkowity realizacji zadania stanowigcego przedmiot oferty nie
moze by¢ mniejszy niz 15.000 zt”

7. Wkiad wtasny oferenta:
- § 3 ust. 4 “Oferent zobowigzany jest do wykazania sie wtasnym wktadem w wysokosci:
a. 20% wszystkich kosztéw zadania dla projektéw, ktorych catkowity koszt realizacji
miesci sie w przedziale od 15.000 zt do 50.000 zt,



b. 50% wszystkich kosztow zadania dla projektow, ktérych catkowity koszt realizacji
przekracza 50.000 zt.”

- § 3 ust. 5 ,,Oferent zobowigzany jest do wykazania sie wtasnym wktadem finansowym,
osobowym i rzeczcowym.”

- § 3 ust 6 ,Wktad wtasny Oferenta rozumiany jest jako suma sSrodkéw finansowych
wtasnych, $rodkéw finansowych z innych Zrdodet (wptaty i optaty adresatéw zadania
publicznego; srodki finansowe z innych Zrédet publicznych w szczegdlnosci: dotacje z
budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych,
srodki z funduszy strukturalnych; pozostate np. od sponsoréw) oraz wktadu osobowego”.

Przed ztozeniem oferty nalezy sprawdzi¢ czy oferta spetnia wymogi formalne okreslone
w § 10 ust.3-5. regulaminu otwartego konkursu ofert ,,Mecenat Matopolski” :

1. Oferta jest uznana za kompletng, jezeli dofgczone zostaty wszystkie wymagane
zatgczniki. Zatgczniki do oferty:

a)

b)

aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego (z Rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej, odpis z Rejestru przedsiebiorcéw w przypadku spétdzielni socjalnych) lub
inny wiasciwy dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci oferenta. Aktualny
wyciag z KRS lub inny dokument oznacza, ze wszystkie zawarte w nim dane sg zgodne
ze stanem faktycznym (dla podmiotéw koscielnych dokumentem takim jest
zaswiadczenie o osobowosSci prawnej oraz upowaznienie do reprezentowania
podmiotu i zaciggania zobowigzan finansowych);

inne dokumenty, jesli s3 wymagane np.: szczegdlne upowaznienie osdéb do
reprezentowania oferenta; terenowe oddziaty organizacji (nie posiadajgce
osobowosci prawnej) mogg ztozy¢ wniosek wytgcznie za zgoda zarzadu gtéwnego
organizacji (tj. na podstawie petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad
gtowny); w przypadku ztozenia oferty wspdlnej, o ktérej mowa w § 2 ust. 5 nalezy
zataczy¢ do oferty wspdlnej umowe zawartg z podmiotami sktadajgcymi oferte
wspdlng;

Oferenci, ktérzy sg w trakcie zmian statutowych powinni ztozy¢ kopie uchwaty
0 zmianie Statutu wraz z kopig (pierwszej strony) wniosku o zmiane danych w KRS;
dokument poswiadczajacy zakres prowadzonej nieodptatnej i/lub odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego (statut lub inny akt wewnetrzny - zgodnie z art. 10
ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie).

strategia promocji projektu, o ktérej mowa w § 3 ust. 7, zawierajgca opis
planowanych dziatan promocyjnych — formularz planu promocji stanowi zatacznik
nr 4 do regulaminu.

2. Zatgczniki muszg spetnia¢ wymogi waznosci, tzn. muszg by¢ podpisane przez osoby
uprawnione: w przypadku zatgcznikoéw sktadanych w formie kserokopii kazda strona
zatacznika winna by¢ potwierdzona za zgodnosé z oryginatem wraz z datg przez osoby
uprawnione; jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczgtkami imiennymi kazda strona
musi by¢ podpisana petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji.
Jezeli odpis z KRS zostat wydrukowany ze strony https://ems.ms.gov.pl/ oferent nie musi
poswiadczac za zgodnosc z oryginatem odpisu.

3. Oferta, aby zosta¢ uznana za prawidtowa musi spetnia¢ nastepujgce kryteria:

a)

oferent jest uprawniony do udziatu w konkursie;



b) oferta jest ztozona na wiasciwym formularzu;

c) oferta jest ztozona w wyznaczonym w regulaminie terminie;

d) zadanie jest zgodne z celami i zatozeniami konkursu, co oznacza m.in., ze oferent nie
prowadzi dziatalnosci odpfatnej w tym samym zakresie co dziatalnosci gospodarczej
(oferent nie pobiera wptat i optat od adresatéw zadania publicznego, jesli nie
prowadzi dziatalnosci odptatnej w zakresie, w jakim jest realizowane zadanie

publiczne);

e) oferta realizacji zadania jest zgodna z dziatalnoscig statutowa oferenta (nieodptatng
lub odptatna);

f) termin realizacji zadania jest zgodny z terminem wyznaczonym w regulaminie
konkursu;

g) kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem
formalno-rachunkowym (nie zawiera btedéw rachunkowych, wszystkie podane w cz.
IV oferty Kalkulacja przewidywanych kosztdow realizacji zadania publicznego dane sg
spéjne, tzn. nie wykluczaja sie);

h) kosztorys zadania ze wzgledu na rodzaj kosztéw uwzglednia sposéb kalkulacji
kosztéw (podany jest odpowiedni rodzaj miary oraz ilo$¢, np. umowa o dzieto,
zlecenie, ustuga);

i) wszystkie pola oferty sg wypetnione, w tym oswiadczenie pod ofertg;

j) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione, podpisy sg czytelne lub opatrzone
pieczecig imienng (nie wystarcza parafowanie dokumentu).

4. Oferenci, ktorych oferty nie spetniajg wymogdéw formalnych okreslonych ust. 3, 4 i 5 pkt
9) — oswiadczenie pod ofertg oraz pkt 10) majg mozliwos¢ ztozenia uzupetnienia w
terminie 7 dni od otrzymania wezwania do uzupetnienia brakéw (wezwanie do
uzupetnienia brakéw zostanie wystane na adres email podany w ofercie). Oferty, ktore
nie zostang uzupetnione lub poprawione we wskazanym terminie lub wyjasnienia, nie
bedg mozliwe do przyjecia, zostang odrzucone formalnie. Korekcie ani uzupetnieniu nie
podlegajg oferty ztozone po terminie.

5. W trakcie oceny formalnej osoby sprawdzajgce oferte mogg poprawi¢ oczywiste omyiki
pisarskie; oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek; niezwtocznie zawiadamiajac o tym oferenta, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Termin sktfadania ofert w konkursie uptywa w dniu 15 stycznia 2015 r. o godz. 15.00.

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie na Dzienniku Podawczym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Matopolskiego, ul. Ractawicka 56 (parter, nowy budynek) w Krakowie lub
przestac z widocznym dopiskiem na kopercie ,Mecenat Matopolski” na adres
korespondencyjny  urzedu: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa  Matopolskiego,
ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakéw.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data jej wptywu do siedziby urzedu, potwierdzona
pieczecig wptywu (a nie data stempla nadania pocztowego).



MECENAT MALOPOLSKI - 2015
Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OTWARTY KONKURS OFERT NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH WOJEWODZTWA
MALOPOLSKIEGO W DZIEDZINIE KULTURY W 2015. r.

OFERTA/OFERTA WSPOLNAY
Skresli¢ wtasciwe

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)1),
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Skresli¢ wtasciwe

(rodzaj zadania publicznegoz))
Rodzaj zadania musi by¢ zgodny z regulaminem otwartego konkursu ofert ,,Mecenat Matopolski”. Prosze
wybrac jeden lub kilka z ponizej wymienionych:
- podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji narodowej, pielegnowanie polskosci oraz rozwéj Swiadomosci
narodowej, obywatelskiej i kulturowej
- dziatalnos¢ na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego
- dziatalno$¢ na rzecz kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego
Uwaga nie nalezy wpisywac innych sfer realizacji zadania, poniewaz konkurs realizowany jest tylko w wyzej
wymienionych sferach dziatalnosci pozytku publicznego.

(tytut zadania publicznego)
Nalezy poda¢ tytut zadania publicznego zgtaszanego do realizacji

w okresie od ............ (o [0 T,
( max. 1.01.2015-31.12.2015)

W FORMIE
POWAERZENIA-REALIZACHZABANIA-PUBLICZNEGO/
WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO ¥

Forma jest okreslona w § 1 ust.4 regulaminu otwartego konkursu ofert Mecenat Matopolski
PRZEZ

WOJEWODZTWO MALOPOLSKIE

(organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepiséw dziatu 1l rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



|. Dane oferenta/oferentow %

W przypadku oferty wspdlnej kazdy z oferentéw przedstawia swoje dane, wypetniajgc wtasciwe pola.

) T £ = A, - G SRR

Nalezy podaé petng nazwe oferenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie na realizacje zadania publicznego,
zgodng z nazwa przyjeta w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze — dla podmiotéw, ktdre nie sg
wpisane do KRS).

2) forma prawna;”

() stowarzyszenie () fundacja

() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna () INNa...c

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednia forme poprzez postawienie ,,x”.

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:s)

Nalezy podac nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji np. wypis z Krajowego Rejestru Sadowego,
w przypadku koscielnych oséb prawnych zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz
upowaznienia dla proboszcza/przeora do reprezentowania parafii/zakonu i zaciggania zobowigzan
finansowych lub dekret powotujacy koscielna osobe prawng

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:®”

Nalezy wpisa¢ doktadng date pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia organizacji (dd.mm.rrrr.).
B) NENIP: e

NFREGON: ...
Nalezy podac¢ NIP i REGON Oferenta

6) adres:

Nalezy poda¢ doktadny adres oferenta, zgodny z adresem w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze — dla
podmiotow, ktére nie sg wpisane do KRS).

MIEJSCOWOSE: ...eeeiiiiiiiiei e UL T s

dzielnica lub inna jednostka POMOCNICZA:” ...........coceee e,

OMUNAL et POWIAE:D ..ot

WOJEWOAZWO: vvvvvveeeeeeeeiiiiiiiieineeeeeee e kod pocztowy: .................. POCZLA: .oeeevvviciiviiieeeeeeen,
4 1 (=] P faKS: 1o

e-mail: wezwanie do uzupetnienia brakéw zostanie wystane na ten adres http:// ......ccccceevvveeiiiiiiinnnen,

Nalezy podaé numer rachunku bankowego i nazwe banku

9) nazwiska i imiona os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow®:



Nalezy wpisac¢ osoby uprawnione do reprezentacji, wraz z podaniem funkgji, jaka petnig w organizacji, ktore
zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego s3 upowazinione do reprezentowania
oferenta na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych (zawierania umoéw) oraz sktadania
oswiadczen woli i ktére bedg podpisywa¢ umowe w razie przyznania dotacji (osoby te musza by¢
wymienione w Dziale 2 KRS / w innym rejestrze/statucie lub upowaznione na mocy zataczonego do oferty
petnomocnictwa).
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10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie,
o ktérym mowa w ofercie:”

Dotyczy oddziatéw terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetnic, jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej. W przypadku oddziatu terenowego
organizacji skfadajgcej oferte nalezy zataczy¢ do oferty petnomocnictwo zarzadu giéownego dla
przedstawicieli ww. oddziatu do skfadania w imieniu tej organizacji oSwiadczen woli w zakresie nabywania
praw i zaciggania zobowigzan finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje
zadania, o ktérego dofinansowanie stara sie jednostka organizacyjna.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego)

Nalezy poda¢ dane osoby upowainionej przez oferenta do kontaktéw w sprawach dotyczacych wyjasnien
sktadanych do oferty (osoba odpowiedzialna za realizacje zadania).

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

Nalezy poda¢ przedmiot dziatalnosci statutowej (nie cele) okreslony w statucie lub innym akcie
wewnetrznym z podziatem na dziatalnos¢ odptatng i nieodptatng pozytku publicznego. Podziat ten powinien
wynika¢ ze statutu lub innego aktu wewnetrznego. Zadanie zgtaszane jako oferta musi odpowiadac
zakresowi dziatan statutowych organizacji.

Uwaga: Oferent nie moze pobieraé wptat/optat od adresatéw zadania publicznego, jesli nie prowadzi
dziatalnosci odptatnej w zakresie, w jakim realizowane jest zadania publiczne. Zgodnie z ustawg zakres
prowadzonej dziatalnosci nieodptatnej lub odptatnej podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego
okreslajg w statucie lub w innym akcie wewnetrznym (np. uchwata zarzadu)

Oferenci powinni zapoznac sie z przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie
(Dziat Il Dziatalnos¢ pozytku publicznego, Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.)

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

Dziatalnoscig nieodptatng pozytku publicznego jest dziatalnos¢ prowadzona przez organizacje pozarzadowe i
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, w sferze zadan publicznych, o ktérych mowa w art. 4, za ktére
nie pobierajg wynagrodzenia, czyli zadnych optat, wptat od adresatéw zadania. Wptaty sktadki cztonkowskiej
nie stanowig dziatalnosci odptatnej. Nalezy wpisac np. koncerty, warsztaty plastyczne, przeglqdy zespotow,
chorow itp.

b) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego

Dziatalnoscig odptatng pozytku publicznego jest: dziatalnos¢ prowadzona przez organizacje pozarzagdowe i
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, w sferze zadan publicznych, o ktérych mowa w art. 4, za ktére
pobierajg one wynagrodzenie.

Dziatalnos¢ odptatng pozytku publicznego stanowia optaty adresatow ustugi, sprzedaz towaréw lub ustug
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wytworzonych lub $wiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajgce z dziatalnosci pozytku publicznego.
Dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego nie moze byc¢ tozsama z dziatalnoscig gospodarczg, jaka prowadzi
organizacja. Nalezy wpisa¢ np. organizacja festiwali, koncertow, przeglgddéw, dziatalnos¢ wydawnicza,
wystawianie spektakli, organizacja wystaw itp.

13) jezeli oferent /oferenci® prowadzi/prowadza” dziatalnos¢ gospodarcza:

Przedmiot dziatalnosci musi by¢ zgodny z przedmiotem dziatalnosci okreslonym w statucie lub innym akcie
wewnetrznym. W przypadku organizacji, ktére majg zapis o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w statucie lub innym akcie wewnetrznym, ale dziatalnosci takiej nie prowadzity lub nie
prowadza, a tym samym nie miaty obowigzku rejestracji w rejestrze przedsiebiorcéw, nalezy wpisac: ,nie
dotyczy”. Dziatalnos¢ gospodarcza nie jest dziatalnoscig statutowq pozytku, dziatalno$é¢ gospodarcza stuzy
realizacji celow statutowych.

a) numer wpisu do rejestru przedsi€hiorCOW .........civieit i e

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

UWAGA: nie mozna prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego i dziatalno$ci gospodarczej w
odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalno$ci. Nalezy wypetni¢ rowniez w przypadku, gdy dziatalno$¢
gospodarcza nie jest prowadzona, ale oferent jest wpisany do rejestru przedsiebiorcow.

II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentbw w  obec organu administracji publicznej wraz z
przytoczeniem podstawy prawnej

Dotyczy tylko oferty wspdlnej, tj. sktadanej przez wiecej niz jeden uprawniony podmiot. Nalezy okresli¢, czy
podstawg s3 zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa. Jesli oferta nie
jest ofertag wspdlng nalezy wpisa¢: ,,nie dotyczy”.

lll. Szczegb6towy zakres rzeczowy zadania publiczneg o proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Nalezy krétko scharakteryzowaé zadanie - jaki jest cel zadania, czego dotyczy zadanie, jakie bedg efekty
zgodnie z Regulaminem otwartego konkursu ofert. Opisa¢ dziatania podejmowane przy realizacji zadania.
Opis musi by¢ spéjny z kosztorysem i harmonogramem oferty.

2. Opis potrzeb wskazuj acych na konieczno $¢é wykonania zadania publicznego, opis ich

przyczyn oraz skutkéw

Nalezy przedstawi¢ potrzebe realizacji zaproponowanego zadania publicznego z punktu widzenia celéw
strategicznych, prorozwojowych. Nalezy wskazaé potrzeby spotecznosci w skali lokalnej/ ponadlokalnej i
sposob ich zaspokojenia poprzez realizacje zadania

3. Opis grup adresatow zadania publicznego

Nalezy opisa¢ adresatow zadania publicznego, dla ktorych zidentyfikowano potrzeby i dla ktérych bedzie
realizowane zadanie.




4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania

publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia

standardu realizacji zadania.™”

Nalezy wskaza¢ zakres inwestycji (wymienic zakupy inwestycyjne planowane do realizacji w ramach projektu)
i uzasadnic ich zakup.

5. Informacja, czy w ci ggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci 1 otrzymal/otrzymali 1 dotacj e na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji,
ktére zostaly dofinansowane, organu ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotac;ji el

Nalezy podac informacje o inwestycjach zwigzanych z realizacja zadan publicznych oraz kwotach jakie zostaty
przeznaczone na ich realizacje. Jezeli nie byto dotacji na inwestycje nalezy wpisac ,,nie dotyczy”

6. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego or  az sposoéb ich realizaciji

Nalezy podac zaktadane cele realizacji zadania oraz sposéb ich realizacji. Cele muszg nawigzywac do pkt. 2 cz.
Il oferty - Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz
skutkéw. Nalezy opisa¢ zmiane jaka zajdzie po wykonaniu zadania. Zmiana powinna przyczynic sie do
rozwigzania probleméw wykazanych w cz. lll pkt. 2 oferty. Cele musza by¢ zgodne z celami okreslonymi w
Regulaminie otwartego konkursu ofert.

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Nalezy poda¢ miejsce realizacji zadania - miasto, powiat, region.

8. Opis poszczegdlnych dziata 1 w zakresie realizacji zadania publicznego  *?

Nalezy w sposdb spdjny z kosztorysem i harmonogramem opisac¢ poszczegdlne dziatania (czynnosci), ktore
beda podejmowane w trakcie realizacji zadania publicznego. W przypadku oferty wspodlnej nalezy wskazac
doktadny zakres dziatan w podziale na poszczegdlnych oferentéw.

Uwaga: W opisie nalezy uwzgledni¢ takze dodatkowo jakie czynnosci zostang wykonane przez oferenta przy
wykorzystaniu wktadu osobowego (praca spoteczna cztonkéw/ wolontariat). Wszystkie opisane dziatania
muszg znalezé sie w harmonogramie i kosztorysie np. koordynacja projektu (napisanie wniosku, zawarcie
umowy o wsparcie, rozliczenie zadania, przygotowanie uméw z wykonawcami itp.) pokrywana z wktadu
osobowego musi zosta¢ wpisana do odpowiedniej pozycji kosztorysu.

9. Harmonogram 13)

Nalezy opisa¢ kolejnos¢ wykonywania poszczegélnych dziatan np. etap przygotowania, realizacja
poszczegolnych wydarzen kulturalnych (m.in. spektakl, koncert, wystawa), promocja zadania. Harmonogram
musi by¢ spdjny z opisem poszczegdlnych dziatan i z kosztorysem. Termin realizacji zadania musi by¢ zgodny z
terminem okreslonym w Regulaminie konkursu (nie moze wykracza¢ poza wyznaczone ramy czasowe).
UWAGA! Ostatni dzien wykonania zadania publicznego, jest rownoczesnie ostatnim dniem na dokonanie
ptatnosci z tytutu rozliczen finansowych. Z tego powodu nalezy zaplanowa¢ w harmonogramie okres niezbedny
do zaptaty za towary i ustugi nabyte w celu realizacji zadania.

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................. [0 [0 F
Poszczegblne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Oferent  lub inny podmiot odpowiedzialny za
realizowanego zadania publicznego“) poszczegoélnych dziatanie w zakresie realizowanego zadania
dziatan publicznego




10. Zakiadane rezultaty realizacji zadania publiczn egolS)

Nalezy podac rezultaty realizacji zadania publicznego. Rezultaty powinny by¢ formutowane w stosunku do
zatozonego celu i dziatan. Rezultaty dostarczajg informacji o zmianach, jakie nastgpia w wyniku
zrealizowanego zadania.

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji za  dania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:
Nalezy przedstawi¢ kalkulacje kosztow w podziale na koszty: merytoryczne, koszty obstugi, inne koszty
w tym wyposazenia i promocji.

Nalezy uwzgledni¢ wkiad osobowy w kosztorysie zadania - okresli¢ jaki rodzaj kosztéw zostanie pokryty z
wktadu osobowego (praca spoteczna cztonkéw/wolontariusze). Kategorie kosztéw z przyktadami zostaty
opisane w Regulaminie konkursu.

Zgodnie z wymogami konkursu koszty obstugi zadania nie mogg przekroczy¢ 10% catkowitych kosztéow
realizacji zadania. W przypadku oferty wspdlnej z kosztorysu musi wynika¢ jakie koszty sg przypisane
poszczegdélnym oferentom.

W przypadku, gdy oferent jest ptatnikiem podatku VAT, kosztorys oferty powinien by¢ sporzadzony w
kwotach netto (stanowigcych koszt oferenta). Oferent musi okresli¢ poszczegélne rodzaje kosztow oraz
koszty jednostkowe tzn. podac ilos¢ jednostek, koszt jednostkowy, rodzaj miary ( np. sztuki, egzemplarze,
godziny, rodzaje umoéw o dzieto/zlecenie) oraz ilo$¢. Przyktadowy kosztorys:

Lp | Rodzaj kosztow™ = Koszt do
: = z tego z pokrycia
X ~ .
% > finansowych z wkiadu
@ ) < z tego QO Srodkéw wiasnych, osobowego,
o 2 IS Koszt pokrycia . .
c = . ; . srodkow w tym pracy
3 [ 7 calkowity | z wnioskowanej . h zrodet ! ’
Q = s (w zl) dotagji zinnych Zrédet , w spotecznej
3 3 3 w zh tym wptat i optat cztonkéw
2 Py @ adresatéw zadania i Swiadczen
N . 17) .
Q publicznego™ (w zt) | wolontariuszy
X (wzh
Koszty 18)
merytoryczne ~ po
| tronie... (nazwa 14 500 6 000 8500 0
Oferenta)*®:
1. | Honoraria artystow | 10 | ¢r.600 | UMoWao© 6 000 3000 3000 0
dzieto
2. | Wynajem sali 3 1000 ustuga 3000 0 3000 0
Przygotowanie
3. scenografi 1 1500 ustuga 1500 0 1500 0
Zakup materiatow
niezbednych do
wykonania
4. | scenografii 1| 3000 kzak“ﬁ’/ 3000 3000 0 0
(m.in.; materiat, omplet
nici, ptyty kartonowe
itp.)
Nagrody finansowe
5. | dla laureatow 1 1000 pula 1000 0 1000 0
konkursu
Koszty obstugi %
zadania
publicznego, w
Il | tym koszty 1100 0 0 1100
administracyjne
po stronie ...
(nazwa Oferenta)™
Koordynacja
1. | projektu 1| 800 Umowa 800 0 0 800
wolontariacka




Oswiadczenie
o pracy
spotecznej
cztonka

2 | Obstuga ksiegowa 1 300 300 0 0 300

Inne koszty, w tym
koszty

wyposa zenia i
promocji po
stronie ... gnazwa
Oferenta)' :

1l 1100 600 500 0

Opracowanie
graficzne umowa o
materiatow 1 500 dzieto 500 0 500 0

promocyjnych

Druk materiatow
promocyjnych
(ulotki ok 200 szt.,
plakaty ok 50 szt.)

1 600 ustuga 600 600 0 0

IV | Ogotem: 16 700 6 600 9 000 1100

2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

Tabela musi by¢ spdjna z kosztorysem zadania (tab. Nr 1. ,,Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw”) oraz z
tab. Nr 3. ,Finansowe srodki z innych zrédet publicznych”. W tabeli nalezy wpisac¢ : w pkt. 1 wnioskowana
kwote dotacji oraz procentowy udziat dotacji w stosunku do catkowitych kosztow realizacji zadania; w pkt. 2
srodki wiasne oferenta przeznaczone na realizacje zadania; w pkt. 3 sume wszystkich srodkéw pozyskanych i
pozyskiwanych z innych zrédet. W przypadku pobierania wptat i optat od adresatéw zadania (np. sprzedaz
biletdw) naleizy wpisa¢ odpowiednia kwote w poz. 3.1. (wptaty i optaty mogg byc pobierane tylko
w przypadku, gdy oferent prowadzi dziatalnos¢ odptatng w tym zakresie - nalezy wypetni¢ cz. | pkt. 12 lit b
przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego). W pkt. 4 nalezy wpisa¢ wartos¢ wktadu osobowego
przeznaczonego na realizacje zadania. W pkt. 5 nalezy poda¢ sume wszystkich srodkéw, ktére razem sktadaja
sie na catosc zadania.

1 Whioskowana kwota dotacji 6 600 zt 39,52%

2 Srodki finansowe wtasne®” 5000 zt 29,94%

3 Srodki filq;':\nsowe z innych zrédet ogdtem ($rodki finansowe wymienione w pkt. 4000 zt 23,95%
3.1-3.3)

3.1 |wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego™” 500 zt 2,99%

3.2 | $rodki finansowe z innych zrddet publicznych (w szczegélnosci: dotacje

z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy 2500 zt 14,97 %
celowych, srodki z funduszy strukturalnych)™”

3.3 | pozostate™ 1000 2t 5,99%
4 Wkitad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow) 1100 zt 6,59%
5 Ogotem (Srodki wymienione w pkt 1- 4) 16 700 zt 100%

3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych 2V

Nalezy wypetni¢ w przypadku wskazania w poprzednim punkcie oferty, jako jednego ze Zrédet finansowania
zadania publicznego, srodkéw finansowych z innych Zrddet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje z budzetu
panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych) — poz. 3.2.

Nazwa organu administracji publicznej | Kwota $rodkéw Informacja o tym, czy Termin rozpatrzenia —

lub innej jednostki sektora finanséw (wzh wniosek (oferta) w przypadku wnioskow

publicznych 0 przyznanie srodkéw (ofert) nierozpatrzonych
zostat (-a) do czasu zlozenia
rozpatrzony(-a) niniejszej oferty
pozytywnie, czy tez nie
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zostal(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Gmina XY 2500 FAK/NIEY | potowa maja 2015

TAK/NIEY

TAK/NIEY

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Nalezy podac np. czy kosztorys sporzadzony jest w kwotach netto (w przypadku gdy oferent jest ptatnikiem
podatku VAT).

V. Inne wybrane informacje dotycz gce zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

Nalezy przedstawi¢ informacje o kwalifikacjach oséb, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania
publicznego oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. Nalezy okresli¢ jakie czynnosci zostang wykonane przez
poszczegolne osoby. W przypadku oferty wspodlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do
dysponujacych nimi oferentéw. Uwaga: Wktad osobowy jest obowigzkowy - musi zosta¢ uwzgledniony
takze w kosztorysie.

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow® przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®

Nalezy wskaza¢ zaplecze i wyposazenie organizacji (np. lokal, sprzet biurowy). W przypadku oferty
wspolnej nalezy przyporzadkowac zasoby rzeczowe do dysponujgcych nimi oferentéw. Nie nalezy
dokonywaé¢ wyceny posiadanych zasobéw. Uwaga! Wkiad rzeczowy nie jest przeliczany na wkiad
finansowy. Wkiad rzeczowy jest obowigzkowy i jest warunkiem oceny mozliwosci realizacji zadania
publicznego.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze

wskazaniem, ktére z tych zadan realizowane byly we wspétpracy z administracjg publiczng).

Nalezy poda¢ informacje czy oferent (oferenci) bezposrednio wykonujacy zadanie zrealizowat
(zrealizowali) zadania podobnego rodzaju, jesli tak krotko opisa¢ rodzaj, skale i wartos¢ zrealizowanych
zadan. Nalezy wskazac takze te zadania, ktdre realizowane byty we wspétpracy z administracjg publiczng.

) przewiduje(-g) zlecac realizacje zadania publicznego w trybie,

4. Informacja, czy oferent/oferenci*
o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

Regulamin otwartego konkursu ofert w dziedzinie kultury pn. ,,Mecenat Matopolski” nie przewiduje
mozliwosci zlecania realizacji zadan w trybie okreslonym w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie: ,,Organizacje pozarzadowe Ilub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3, z ktérymi organ administracji publicznej zawart umowe, o ktérej mowa w ust.
1, moga zleci¢ realizacje zadania publicznego wybranym, w sposéb zapewniajacy jawnosc¢ i uczciwg
konkurencje organizacjom pozarzagdowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3, niebedacym
stronami umowy, odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie zadania
publicznego. Nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentow”; Nalezy niepotrzebne skreslié.

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieraniel) optat od adresatow zadania;

Nalezy niepotrzebne skresli¢
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) jest/sg” zwigzany(-ni) niniejsza ofertg do dNia .......c.cccoveeereernnn. : np. do dnia

3) oferent/oferenci'
zakonczenia realizacji zadania publicznego

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.);

) skladajgcy niniejszg oferte nie zalega (-jq)/zalega(-ja)l) z optacaniem nalezno$ci

5) oferent/oferenci®
z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoiecznel); Nalezy niepotrzebne skresli¢
6) dane okre$lone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/wiasciwg
ewidencjal); Nalezy niepotrzebne skresli¢

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym.

Podpisujgc oferte realizacji zadania publicznego, osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu podpisujg sie
réwnoczesnie pod trescig oswiadczen.

W polu ,,0soba podpisujgca oferte” nalezy wpisa¢ osobe lub osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w
sprawach majgtkowych w imieniu Oferenta.

Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczagtkami imiennymi, podpis musi by¢ ztozony petnym imieniem i
nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem petnionej funkcji.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych do skfadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow”

Zatgczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencjiz“)

Uwaga:
Nalezy zapozna¢ sie z wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu - § 10 ust. 3 izataczy¢ wszystkie

wymagane w Regulaminie dokumenty.
Kopia winna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem; podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania
danego podmiotu i sktadania oswiadczen w jego imieniu.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skiladajgcych oferte wspdélng niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru - dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Nalezy dotgczyé upowaznienie/petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli.

Poswiadczenie zlozenia ofertyzs)
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Adnotacje urzedowe?®

Y Niepotrzebne skii¢.
% Rodzajem zadania jest jedno lubcedj zada publicznych okrdonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalni pazytku publicznego i o wolontariacie.
% Kazdy z oferentéw sktadagych ofert wspolm przedstawia swoje dane. Kolejni oferenciagabj wiasciwe
pola.
* Forma prawna oznacza fogniiziatalndci organizacji pozammlowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowzujacych przepiséw, w szczegokm stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dzialme na podstawie przepisOw o stosunkuidBea do Kdciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunkunB®va do innych kéciotdw i zwigzkbw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolrigi sumienia i wyznania, jeli ich cele statutowe obejmujprowadzenie dziataloi
pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, octicte strae pazarne oraz inne. Natg zaznaczy
odpowiedna forme lub wpisa& inna.
® Poda nazvwe wiasciwego rejestru lub ewidenci.
® W zaleznosci od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmimugtat.
" Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocniczgpsthienie nie obowizkowe. Nalgy wypetni: jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji marbglizowane w olgbie danej jednostki.
® Nie wypetnia w przypadku miasta stotecznego Warszawy.
% Dotyczy oddziatéw terenowych, placéwek i innyctrjestek organizacyjnych oferenta. Nglavypetnic jesli
zadanie ma hyrealizowane w olbie danej jednostki organizacyjnej.
19 Nalezy okreili¢ czy podstaw sa zasady okrdone w statucie, pethomocnictwo, prokura czy tena
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspdlnej.
D wypetni tylko w przypadku ubieganiaesb dofinansowanie inwestyciji.
12 Opis musi by spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypaofieuty wspélnej — naley wskaza
doktadny podziat dziataw ramach realizacji zadania publicznegeday sktadajcymi ofere wspoirg.
¥ W harmonogramie natg poda terminy rozpocgcia i zakaiczenia poszczegélnych dziataraz liczbowe
okreslenie skali dziata planowanych przy realizacji zadania publicznegm.(tmiar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczbaiadczé udzielanych tygodniowo, miesiznie, liczba adresatow).
) Opis zgodny z kosztorysem.

Nalezy opisa& zaktadane rezultaty zadania publicznego — cxlg irwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni sido rozwjzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatyskutki.
) Nalezy uwzgkdni¢c wszystkie planowane koszty, w szczegébiozakupu ustug, zakupu rzeczy,
wnagrodzé.
")Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.
Nalezy wpisa koszty bezpgérednio zwjzane z celem realizowanego zadania publicznego.
)W przypadku oferty wspéinej kolejni oferenci gittay do tabeli informagj o swoich kosztach.
%0 Nalezy wpisa koszty zwizane z obstug i administracj realizowanego zadania, ktére zméne s
z wykonywaniem dziatao charakterze administracyjnym, nadzorczym i kainyrm, w tym obstug finansowg
i prawrg projektu.
2D Wypelnienie fakultatywne — unabwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym neow § 16
ramowego wzoru umowy, stanawego zajcznik nr 2 do rozporglzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty imcavego wzoru umowy dotygeych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tegpaniaDotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.
22 |nformacje o kwalifikacjach os6b, ktéreeda zatrudnione przy realizacji zadania publicznegeazo
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku ofentyspdinej naley przyporadkowa® zasoby kadrowe do
dgsponufgcych nimi oferentow.
29) Np. lokal, sprzt, materialy. W przypadku oferty wspoélnej nateprzyporadkowa zasoby rzeczowe do
dysponugcych nimi oferentow.
2% Odpis musi by zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnynezalenie od tego, kiedy zostat
wydany.
25 Wypetnia organ administraciji publiczne;j.

18)
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