UCHWALA NR XX/190/2016
RADY GMINY BRZEZNICA

z dnia 17 listopada 2016 r.

w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy BrzeZnica oraz nadania Statutu
Gminnemu Centrum Uslug Wspdélnych w Brzeznicy.

Na podstawie art. 40 ust. 2 pkt 2 oraz art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 2 oraz art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm.) RADA GMINY
BRZEZNICA uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Zespol Obstugi Placowek Oswiatowych w Brzeznicy przyjmuje nazwe
Gminne Centrum Uslug Wspdlnych w Brzeznicy i staje si¢ jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 2
pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, prowadzaca wspdélng obsluge administracyjna, finansowa i
organizacyjng dla nastgpujacych jednostek budzetowych Gminy Brzeznica, zwanych dalej jednostkami
obslugiwanymi:

1. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Brzeznicy,

2. Zespo6t Szkolno-Przedszkolny w Ttuczani,

3. Zespot Szkot im Janusza Korczaka w Laczanach,

4. Szkota Podstawowa im. Sw. Jana Pawta Il w Marcyporebie,

5. Szkota Podstawowa im. Antoniego Kucharczyka w Paszkowce,
6. Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Sosnowicach.

§ 2. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge z zakresu gospodarki finansowej,
kadrowo-ptacowej, administracyjnej, organizacyjnej, rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 3. Gminnemu Centrum Ustug Wspolnych w Brzeznicy jako jednostce obshugujacej, powierza si¢ w
ramach wspolnej obstugi nastepujacy zakres obowigzkow:

1) Opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych
rachunkowosci oraz ich przedktadanie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych.

2) Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

3) Prowadzenie sprawozdawczo$ci budzetowej, sprawozdawczos$ci finansowej, sprawozdawczosci
statystycznej oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom.

4) Prowadzenie obslugi kadrowo - placowej jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o
wynagrodzeniach.

5) Prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej funduszu socjalnego.
6) Prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

7) Dokonywanie wstepnej akceptacji dokumentow ksiegowych pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy prawo zamdwien publicznych.

8) Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych.

9) Rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych.

10) Wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan rzeczowo-
finansowych 1 statystycznych, przygotowywania projektow planow finansowych jednostek oraz w

okreslonych sytuacjach planéw finansowych dochodéw wilasnych i wydatkow nimi finansowanych, wraz
projektami zmian tych plandw.

§ 4. Szczegodtowa organizacje oraz zasady dziatania Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Brzeznicy
okresla statut, stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 5. Traci moc Uchwata Nr XXXVIII/319/2014 Rady Gminy Brzeznica z dnia 20 sierpnia 2014 roku w
sprawie nadania Statutu Zespotowi Obstugi Placéwek Oswiatowych w Brzeznicy.
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§ 6. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wojtowi Gminy Brzeznica.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego, z moca obowiazujacg od dnia 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczaca Rady Gminy

Jadwiga Koziol

Id: 63E58E45-0EB7-4A38-A122-93FCOE150BDF. Podpisany Strona 2



Zatacznik do Uchwaly Nr XX/190/2016
Rady Gminy BrzezZnica
z dnia 17 listopada 2016 r.
STATUT GMINNEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W BRZEZNICY

I.
POSTANOWIENIA OGOLNE.

§ 1. Gminne Centrum Uslug Wspélnych w Brzeznicy, zwany dalej "Centrum" jest gminng jednostka
budzetowa nieposiadajaca osobowosci prawnej.

§ 2. Siedzibg Centrum jest miejscowo$¢ Brzeznica, a terenem dziatania jest Gmina Brzeznica, adres: 34-
114 Brzeznica, ul. Krakowska 111.

§ 3. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Wojt Gminy Brzeznica.

§ 4. Centrum uzywa pieczeci o tresci: Gminne Centrum Uslug Wspolnych w Brzeznicy, ul. Krakowska
111, 34-114 Brzeznica.

I
CEL I ZAKRES DZIALANIA

§ 5. 1. Centrum petni funkcj¢ jednostki obstugujacej dla jednostek obstugiwanych w rozumieniu art. 10b
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.).

2. Jednostkami obslugiwanymi sg nastgpujace jednostki organizacyjne Gminy Brzeznica:
1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Brzeznicy,
2) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Thuczani,
3) Zespot Szkot im Janusza Korczaka w Laczanach,
4) Szkota Podstawowa im. Sw. Jana Pawta I w Marcyporebie,
5) Skota Podstawowa im. Antoniego Kucharczyka w Paszkowce,
6) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Sosnowicach.
§ 6. Do zadan Centrum nalezy:

1) obstuga placowa jednostek obslugiwanych, a w szczegdlnosci obsluga wyptat wynagrodzen i innych
swiadczen pieni¢znych dla pracownikéw, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z
sobowego funduszu ptac, realizacja zobowigzan z akresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytulu
ubezpieczenia pracownikow oraz naleznosci podatkowych,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowiazku sporzadzania wymaganych prawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych i1 jednostek ostugiwanych, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowiazkowych sktadek ubezpieczeniowych i
podatkow, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem i
przekazywania ich odpowiednim jednostkom,

3) koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych jednostek obslugiwanych dla zapewnienia
odpowiednich warunkoéw dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych
warunkow nauki, opieki i wychowania,

4) prowadzenie rachunkowos$ci, o ktoérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047)

5) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obslugiwanych,

6) archiwizowanie dokumentacji,
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7) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow jednostek obshlugiwanych i pracownikow
Centrum,

8) prowadzenie spraw z zakresu organizacji konkurséw na stanowiska dyrektoréw jednostekk obstugiwanych,
10) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego,

11) opiniowanie, wnioskowanie i wnoszenie uwag do projektdéw rocznych arkuszy organizacyjnych i ich
zmian,

12) nadzor nad spelnianiem obowiazku nauki,

13) obsluga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow,
14) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,

15) organizowanie i rozliczanie dowozu uczniéw do szkot,

16) realizacja zadan z zakresu pomocy materialnej dla ucznidw o charakterze motywacyjnym,

17) realizacja zadan z zakresu pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym,

18) sporzadzanie zestawien zbiorczych w Systemie Informacji Oswiatowej,

19) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w cze$ci dotyczacej finansowania
zadan w zakresie o§wiaty,

20) opracowanie zbiorczych projektow, plandéw i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie o$wiaty i
wychowania,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, utrzymaniem i likwidowaniem
przedszkoli, szkot podstawowych i gimnazjow,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezptatnego transportu dla dzieci niepelnosprawnych,

23) przygotowywanie i realizacja porozumien z innymi gminami w sprawie zwrotu kosztow pobytu dzieci
uczeszcajacych do przedszkoli na terenie innych gminy,

24) przygotowanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych za $rodkéw UE i innych zrodet
zewnetrznych przez jednostki obstugiwane,

25) wspotpraca z Dyrektorami jednostek obstugwanych,

26) wspotdziatanie z instytucjami samorzadowymi 1 rzadowymi w zakresie spraw dydaktyczno -
wychowawczo - opiekunczych,

27) wspotdziatanie z Kuratorium O$wiaty w Krakowie jako organem nadzoru pedagogicznego, w realizacji
zadan o§wiatowych w Gminie Brzeznica,

28) wspolpraca z instytucjami kultury i stowarzyszeniami w zakresie dotyczacym ndziatalno$ci o§wiatowe;.

29) wykonywanie innych zadan okreslonych przez Rade Gminy lub Wéjta Gminy, w tym przygotowywanie
projektéw uchwat i zarzadzen.

I
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 7. 1. Centrum prowadzi odrebne rachunki dla obstugiwanych placéwek o§wiatowych.
2. Centrum prowadzi obstuge finansowa w oparciu o typowy plan kont dla jednostek budzetowych.

3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy cz¢s¢ budzetu Gminy
uchwalonego przez Rad¢ Gminy Brzeznica. Zmiany planu finansowego w ciggu roku mogg by¢ dokonywane
wylacznie na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

v
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 8. 1. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Brzeznica.
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2. Dyrektor reprezentuje Centrumna zewnatrz.

3. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscig Centrum na podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu
przez Woijta.

§ 9. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie Centrum oraz terminowe i zgodne z
prawem wykonanie zadan.

§ 10. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa. Dyrektor Centrum jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikoéw Centrum i wykonuje w stosunku do pracownikow Centrum czynnosci w
sprawach z zakresu prawa pracy.

§ 11. Zwierzchnikiem stuzbowym dla Dyrektora jest Wojt Gminy.

§ 12. Struktur¢ organizacyjng Centrum okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Dyrektora, po
zaopiniowaniu przez Woéjta Gminy.

\Y%
PRZEPISY KONCOWE

§ 12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowigzujace.

§ 13. Zmiana Statutu moze nastgpi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczaca Rady Gminy

Jadwiga Koziol
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