AUDYT WEWNETRZNY AW.1720.2.2018
Urzad Gminy
Grybéw

Protokél narady otwierajacej z dnia 17 grudnia 2018 r.

Uczestnicy:

Pan Jacek Migacz — Wéjt Gminy Grybow.

Pan Janusz Bieniek — Audytor Wewnetrzny.

Przedmiot narady:

Przedstawienie i oméwienie tematyki, zakresu i ustalen organizacyjnych zadania audytowego.

Przebieg narady:

Przedstawienie tematu zadania audytowego:

»Ocena struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Grybéw w zakresie wykorzystania zaséb ludzkich

i sprawnos$ci zarzgdzania”.

Przedstawienie zakresu zadania audytowego:

1. Ocena organizacji Urzedu Gminy w Grybowie w zakresie realizacji zadaf wlasnych oraz zadaf
zleconych z zakresu administracji rzadowej.

2. Ocena organizacji Urzedu Gminy w Grybowie w zakresie sprawno$ci zarzadzania, przeplywu
dokumentéw i informacji oraz zapewnienia cigglosci dziatania.

3. Ocena organizacji Urzedu Gminy w Grybowie w zakresie efektywnoscj i racjonalnosci wykorzystania
zasobow kadrowych.

Ustalenia organizacyjne:

1. Czynnosci audytowe beda realizowane w Urzedzie Gminy Grybéw, w okresie od 22 grudnia 2018 r. do
15 lutego 2019 r.

2. Czynnodci te beda polegaly m.in. na:
a) przegladzie regulacjii wewnetrznych zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem jednostki

audytowane;,
b) przegladzie dokumentacji kadrowej pracownikéw zwigzanej z wykonywanymi obowiazkami
(zakresy czynnodci, siatka zastepstw, rejestr upowaznien).

¢) przeprowadzeniu rozméw z pracownikami jednostki audytowane;,
d) przygotowaniu i wypetnianiu dokumentéw roboczych audytu.

3. Czynnosci audytowe beda prowadzone w uzgodnieniu z Panem Wojtem lub osobg przez Pana

wyznaczong w celu ograniczenia ewentualnych zakiécen w pracy urzedu.

Protokét sporzgdzil: Janusz Bieniek — Audytor Wewnetrzny.

Podpisali:
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