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Protok6l narady otwieraj4cej z dnia 17 grudnia 2018 r.

Uczestnicy:

Pan Jacek Migacz- W6jt Gminy Gryb6w.

Pan Janusz Bieniek - Audytor Wewngtrzny.

Przedmiot narady:

Przedstawienie i om6wienie tematyki, zakresu i ustaleri organizacyjnychzadaniaaudytowego.

Przebieg narady:

Przedstawienie tematu zadania audytow ego :

,rOcena struktury organizacyjnej Urzgdu Gminy Gryb6w w zakresie wykorrystania zas6b ludzkich
i sprawnoSci zarzqdzania,e.

P r z edst aw ienie z alv e su z adania audytow e go :

1. Ocena organizacji Urzgdu Gminy w Grybowie w zakresie rcalizacji zadah wlasnych oraz zadah

zleconych z zakrestt administracji rz4dowej.

2. Ocena organizacii Urzgdu Gminy w Grybowie w zakresie sprawnolci zarzqdzania, przeplywu

dokument6w i informacj i or M zapewnienia ci4glo6 ci dziaNania.

3. Ocena organizacji Urzgdu Gminy w Grybowie w zakresie efektywno6ci i racjonalnoSci wykorzystania

zasob6w kadrowych.

Us tqlenia or ganiz acyj ne :

I' Czynno6ci audytowe bgdqrealizowane w rJrzEdzie Gminy Gryb6w, w okresie od.22 grudnia 2018 r. do

15 lutego 2019 r.

2. Czynno6ci te bgd4 polegaly m.in. na:

a) przeglqdzie regulacji wewngtrznych rwiqzanych z organizacjq i funkcjonowaniem jednostki

audytowanej,

b) przegl4dzie dokumentacji kadrowej pracownik6w zwiqzanej z wykonyrvanymi obowi4zkami

(zakresy czynnoSci, siatka zastgpstw, rej estr upowainieri).

c) przeprowadzeniu rozm6w z pracownikami jednostki audytowanej,

d) pr4zgotowaniu i wypehrianiu dokument6w roboczych audytu.

3. Czynno6ci audytowe bgd4 prowadzone w uzgodnieniu z Panem W6jtem lub osob4 przez pana

wyznaczon4 w celu ograniczenia ewentualnychzakl6cehw pracy urzgdu.

Protok6l sporzqdzrt: Janusz Bieniek - A

Podpisali:

Pan Jacek Migacz

Pan Janusz Bieniek


